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Durch das Gastekennzeichen (GKZ) wird die Art des Gastes bzw. der Gruppe festgelegt. Das GKZ muss zu jeder Reservierung erfasst werden. Die hier festgelegten
Eigenschaften wirken sich auf die Reservierungserfassung, Rechnungslegung und Auswertungen aus.

Jedes GKZ kann einem Statistikkennzeichen , 1" zugeordnet werden. Welche GKZ als Statistikkennzeichen verwendet werden, wird unter ,4“ definiert.

Ist das GKZ als ,Einzelperson”“ ,2“definiert, kann eine neue Reservierung mit diesem GKZ sofort als ,bestatigt* gespeichert werden.

Mit dem Kennzeichen ,steuerpflichtig” ,,3“ werden alle Leistungen mit dem bei dem betreffenden Artikel hinterlegten Steuerkennzeichen abgerechnet.

Das Kennzeichen ,Auswahlsperre” 5" dient dazu, nicht mehr benétigte GKZ in den relevanten Auswabhllisten (z.B. Reservierungserfassung) auszublenden.
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In den Artikelgruppen werden wichtige Eigenschaften festgelegt, die fur alle der jeweiligen Artikelgruppe zugeordneten Artikel giiltig sind. Einige Bezeichnungen werden

vom System intern verwendet und konnen nicht gedndert werden. Dazu zéhlen insbesondere ,Mahlzeiten®, ,Ubernachtung®,“ Arrangement*, ,Pauschalprogramm?®.

Unter ,1-Zugriff“ wird eine sogenannte Berechtigungs-ID festgelegt. Diese ID muss ein ORKA-Benutzer (siehe Benutzerverwaltung) mindestens haben, um die dieser

Artikelgruppe zugeordneten Artikel zu bearbeiten.

Die unter ,2“ definierten Eigenschaften wirken sich wie folgt aus : ,kategoriefahig“ - flr jede Preiskategorie kann dem Artikel ein anderer Preis zugeordnet werden
Lrabattfahig" - dem Artikel kann ein Rabattcode hinterlegt werden
,Preis &nderbar” - der Preis des Artikels kann in der Leistungserfassung individuell angepasst werden
LArtgr. drucken” - die Leistungen dieser Art.gruppe werden auf dem Infoblatt und Gastspiegel gedruckt
shausspezifisch“ - fiir jedes verwaltete Haus kdnnen separate Artikelpreise festgelegt werden

Jreiplatzfahig“ - in der Leistungserfassung kénnen flr diese Artikel Freiplatze vergeben werden

.Lagerartikel” - diese Artikel werden in die Bestandsflihrung der Warenwirtschaft einbezogen

JInternetartikel“ - aus diesen Artikeln kdnnen Artikel selektiert werden, die im Internet verdffentlicht
werden

Die unter ,3"“Fibu festgelegten Konten werden bei der Neuerfassung von Artikeln automatisch vorbesetzt und kénnen dann individuell angepasst werden.
Die automatische Vorbelegung der Artikelanzahl in der Leistungserfassung wird unter ,4“ definiert :
Jpersonenbezogen”- Personenanzahl wie in Reservierung erfasst, Artikelanzahl=1
~Anzahl beliebig* - Personenanzahl =1, Artikelanzahl=1 (anderbar)
LAnzahl 1* - Personananzahl =1, Artikelanzahl=1 (feststehend)
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Im ,Kategoriestamm® ,1“ werden ,hausiibergreifend alle Preiskategorien definiert. Die Bezeichnung und das Kiirzel richten sich bevorzugt nach der Zimmerausstattung,
kénnen aber frei gewahlt werden. Uber die SortID kann eine von der Bezeichnur;_? abweichende Anordnung festgelegt werden.

In der ,Kategoriezuordnung“ ,2“ werden einem verwalteten Haus die fur dieses Haus glltigen Kategorien aus dem ,Kategoriestamm® zugeordnet.

Die unter ,3" ausgewiesene ,Gesamitlbersicht” wird vom System automatisch generiert und dient der kategorieunabhangigen Belegungsgermittlung des Hauses.
Einzelne Kategorien wie z.B. ,Seminarraume*” kénnen aus der Anzeige in der Belegungsubersicht ausgeschlossen werden (,4%).

Durch die Farbkennzeichnung ,5“ werden die Kategorien in den Reservierungslisten der Reservierungsbearbeitung optisch hervorgehoben.

Sollen bestimmte Leistun%en standardmaBig bei der Neuerfassung einer Reservierun%eingef[]gt werden, kénnen unter ,6“ bis zu 3 Artikel festgelegt werden.

Uk?elr einen Kategoriewechsel ,7“ kann festgelegt werden, dass ab einem bestimmten Datum die Preisermittlung tber die unter ,Kategorie neu” ausgewahlte Kategorie
erfolgt.
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Die Kurzbezeichnung des Rabattcodes ,1° kann einem rabattfahigen Artikel zugeordnet werden. Die Rabattierung erfolgt dann in Abhangigkeit der hier definierten
Parameter in der Leistungserfassung zur Reservierung. Unter einer Bezeichnung ,2" kénnen mehrere Rabatte mit unterschiedlichen Mengen und Giiltigkeitszeit-
rdumen erfasst werden. Die Art des Rabattes wird tber die Menge 3%, den Rabattwert ,4“ und die Festlegung als prozentualer bzw. €-Rabatt (,5%) festgelegt.

Da bei Familien die Kinder in der Regel bereits zu Kinderfestpreisen abgerechnet werden, kann unter ,6“ wahlweise die zuséatzliche Rabattierung aktiviert werden.

Der Giltigkeitszeitraum des Rabattes kann durch den Datumsbereich ,7“ eingeschrankt werden. Bleiben die Felder leer, kann der Rabatt ohne zeitliche Einschrankung
verg;ben werden. Beide Varianten kénnen unter einem Rabattcode erfasst und in der Leistungserfassung angewendet werden. Uber die Rabattbezugsgré e ,8“ kann
die Rabattvergabe von der Aufenthaltsdauer der Reservierung, der Verpflegungsart bzw. der Anzahl des Artikels in der Leistungserfassung abhangig gemacht werden.
Ist zu dem rabattierten Artikel kein Konto im Artikelstamm erfasst, kann unter ,9 ein Konto hinterlegt werden, auf das der jeweilige Rabatt gebucht wird.
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Die unter ,1“ angegebene Nummer wird automatisch generiert und wird intern als Identifizierungsmerkmal fiir das verwaltete Haus verwendet.
Uber die InternetID ,2“ wird der Datenabgleich mit dem ORKA-Internetreservierungssystem, sie dient zur Identifikation des Hauses im Internet.
Die Anschrifts-Felder ,3“ werden in allen Bereichen verwendet, in denen eine Kommunikation mit dem Gast erfolgt z.B. beim Vertragsdruck, der Rechnungslegung,
dem Email-versand u.a..
Das Kennzeichen ,4“ ,Keine Jugendherberge“ wird bei allen Hausern gesetzt, die nicht einem Landesverband des ,DJH" direkt angeschlossen sind. Dadurch werden
bestimmte Ausgabefunktionen, die nur Herbergen des DJH betreffen nicht aktiviert.
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Unter ,1“ wird die Stammkostenstelle des Hauses angegeben. Diese wird bei kostenstellenabhangigen FIBU-Buchungen standardmaBig verwendet. Die Hausnummer
,2" kann frei gewahlt werden und wird in bestimmten Auswabhllisten angezeigt. Die Standardkategorien ,3" werden in der Reservierungserfassung als ,Vorgabe-
Kategorien® verwendet. Die Bankverbindung des Hauses ,4“ sowie die Steuernummer ,6“ sind wichtige Angaben, die auf bestimmten Dokumenten (z.B. Rechnungen,
Vertrage usw.) ausgegeben werden. Dem Standardhaus ,5“ kénnen in einer Mehrhausverwaltung die zu verwalteten Hauser zugeordnet. werden. Dadurch wird die
|g_|rund|egende Struktur zur Auswahl und Erfassung haussBezifischer Daten festgelegt. Durch die Hintergrundfarbe ,7“ kann die Anzeige des aktuell bearbeiteten

auses in den Dialogen optisch hervorgehoben werden. Die unter ,8“ angegebene Kennziffer wird beim Druck der Meldestatistik fir das statistische Landesamt
ausgegeben. Die Angaben zur Mehrwertsteuer ,9“ legen die Grundla% zur Aktivierung der entsprechenden Funktionen bei der Buchungserfassung und
Abrechnung. Der Datenabgleich mit weiteren ORKA-Programmen (GS,IR) bzw. die Buchungslibergabe zu externen Buchhaltungssystemen (z.B. Sage Office Line,
Sage Classic Line) kann Uber die unter ,10“ angegebenen ,,Checkboxen” aktiviert werden.
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Alle in ORKA erfassten Gaste und Ansprechpartner (AP) werden in diesem Dialog angezeigt und kénnen entsprechend bearbeitet werden. Da die Gastdaten und AP-
Daten in der Reserwerungserfassung abgefragt und automatisch gespeichert werden, ist eine separate Bearbeitung in diesem Dialog in der Regel nicht erforderlich.
Die Auswahlliste ,1“ kann entsprechend den gekennzeichneten Spalten sortiert und dann tber Zeicheneingabe im Suchfeld auf den gewiinschten Datensatz positioniert
werden. Mit der optischen Hervorhebunc\)/des Gastnamens sind bestimmte Eigenschaften verknUpft : fett — zu diesem Gast wurden Reservierungen erfasst; diese sind
unter ,3" aufgelistet; rot — Sperre — kein Vertrag; gelb — hohe AuBenstande; grtin — VIP; tirkis — ohne Berechnung;

Neben den ,normalen” Adressdaten kénnen bis zu 4 Telefonnummern unter ,4“ erfasst werden. Die als Standard-Telefonnummer gekennzeichnete Nummer wird bei
Auswahl des Gastes in der Reservierungserfassung vorbesetzt.

In das Charakterfeld ,5“ kann eine individuelle Bemerkung eingegeben werden, die in der Gastauswahlliste bei der Reservierungserfassung mit angezeigt wird.

Der Gesamtumsatz des Gastes ,6" wird bei jeder Rechnun é)slegung zum Gast automatisch aktualisiert.

Uber den Toolbar-Button ,7“ (Suche Ans&rechpartner wird ein separates Fenster gedffnet, in dem gezielt durch die Eingabe bestimmter Adressdaten nach einem
bereits erfassten Ansprechpartner gesucht werden kann. Eine ausfihrliche Beschreibung dazu befindet sich unter ,Reservierung bearbeiten — Suche Ansprechpartner”.
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Unter ,1“ wird dem Gast eines der im System eingerichteten Géastekennzeichen zugeordnet und damit die Gastart definiert. Mit der Auswahl des
Landerkennzeichens ,2“ wird die Zuordnung des Gastes insbesondere bei Statistikauswertungen definiert. Die hier eingetragenen Gastekennzeichen und
Landerkennzeichen werden bei Auswahl des Gastes in der Reservierungserfassung vorbesetzt . Zu jedem Gast wird automatisch eine Debitorennummer ,3“ angelegt.

Diese Nummer ist eindeutig und wird in fast allen Bereichen zur Identifikation des

astes verwendet. Die ,DebitorLVB*- Nummer wird bei groBeren Verbandstrukturen

und nur bei zusétzlicher Nutzung des Programms ORKA+GS verwendet, um einen Abgleich zwischen einer zeniralen GS-Datenbank und mehreren HR-Datenbanken
zu ermdglichen. Die unter ,4“ erfassten Mltglledsdaten beziehen sich ebenfalls auf Verbande wie z.B. DJH, bei denen eine Mitgliederkartei gefiihrt wird und der Gast
Uber die Mitgliedsnummer bereits eindeutig identifziert werden kann. Jedem Gast kénnen aus dem im System eingerichteten Mailingkennzeichen unter ,5“ bis zu 4
verschiedene Kennzeichen zugeordnet werden. Uber diese Mailingkennzeichen kann eine gezielte Adressfilterung bei Mailing- oder Serienbriefaktionen durchgefiihrt
werden. Uber Vergabe eines Sonderstatus ,,6“ wird der Gast in bestimmten Auswabhllisten optisch gekennzeichnet, um dem Benutzer eine entsprechende Sonder-
behandlung zu erméglichen.
Ist der gleiche Gast bereits mehrfach erfasst worden, kann (iber die Einstellung ,7“ festgelegt werden, dass die ,Uberfliissigen Gastadressen in den relevanten
Auswahllisten ausgeblendet werden. Dies ist insbesondere hinsichtlich gastspezifischer Auswertungen sinnvoll.
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PLZ |11223 Ort Kulhurstadt
Fen @ |111-22222 Fax [22211111
EMal |

Anrede IHE” j

T extarrede ISehr geehiter Herr Vorkult,

Charakter il
23 -
Irfa [inkerm) il
[ -]

Strabe PLZ
Friedenstr, 5

Mame

Yorkult

|

Ort
Kulturstadt

Telefon D308.

i

Zu jedem Gast (z.B. Schulen) kénnen beliebig viele Ansprechpartner angelegt werden. Analog zur Gastadresse kénnen die entsprechenden Adressdaten und

Telefonnummern erfasst werden (,1).
.In den Feldern Charakter ,2“un

Informationen nicht an ein evt. Ubergeordnetes ORKA+GS Ubertragen werden.
Auch die Ansprechpartner-Daten werden in der Regel bei der Erfassung einer Reservierung abgefragt und gespeichert, so dass Uber diesen Dialog lediglich

Erganzungen oder Korrekturen vorzunehmen sind.

Info (intern) ,3" kénnen individuelle Informationen zum Ansprechpartner erfasst werden, wobei die unter Info(intern) eingegebenen

ST Gaste-Ansprechpartner




Stammdaten / Artikel - Allgemein +
g ORKA*,

W Artikel - Herberge 7 I8

3
@ Suche I I | QI Artikelgruppe IE'"E 'I |

| e g 0P ae
ogreise Allgemein h Sonstiges hEreise I

Kategorie |Preis |Bezeichr|ung | -~
162 5,50 Gruppenzimnier .
] 5,50 Doppelzimmer mit Duzche it e I @
DZal 5,50 Doppelzimmer ohne Dusche . .
EZmD 5,50 Einzelzimmer mit Duzche 1] r Atikelbeschreibung
EZoD BA0 Einzelzimmer ohne Dusche e Fridhatiick im ARRA
tala BA0 M atratzenlager
SemRBa AN Seminarranm LI Langtest Fribstiick im SRR

Artikel I I nicht verwendete Arikel einblenden

art.nr. | Bezeichnung - | aar| kPl [ UF | He =

1.088 Zelen oMerpflegung Kind B0% 02
1.089 Fabatte Ubemachtung-Preisnacl 08
1.090 Rabatte Werpflegung-Preiznachlz 08
1.091 Rabatte Sonstiges-Preisnachlal 08
1.092 | Kazzendifferenz positiv 39
1.093 Kazzendifferenz neaqativ 39
1.094  Abend warm [im PP] Kind 50% | 01
1.095  Abend warm im Pauschalprogran 01
1.096 Abendeszen warm Kind frei im PF 01

Druckbezeichn l‘ : NFrUhSlUck
Artikelaruppe @m M ahlzeiten / Frihstiick

R abattcode ‘ I:w vl [~ “orschlag Leislungserfassun@
[~ atikel nicht mehr verwenden@

:IEII:IEIEIEIEIEIEIEIHEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI
:IEIEEIEIEIEIEIEIEIHEIDDEIDEIEIEIEIEI
EIEEIEIEIEIEIEIEIEIEEIDEIEIDDEIEIEIEI

1.097 | Seminarraum 26 — Kantan

"-" uhztiick im AR RS 1 5
. MitesiHA Erloskanto | E Erisse stouerpl | E
1502 Abendeszen im ARRA m Iﬁ
1502 Abendessen wam imARRA 01 Betidlicone Rabat: stverpl | E|
1.504 | Lunch Mittag im AR RA o Iﬁ Iﬁ
16805 Lunch Abend im AR R, m Rabattkto. FlBiDl. x FlBiDl. steuelpfl. S
1508 Grillen Abend im ARFA m
1509 Grillen Mittag im ARFA m
1.510 UF Ubern. Frihstiick 10
1.511 HP Ubern. Friihstiick/Abend 10
1 E12 WP (Tham Mol ol hditan 1n

In der Auswahlliste ,1“ werden alle erfassten Artikel angezeigt. Durch Klick auf die entsprechende Spalte kann die Liste nach Artikelnummer (Standard), Bezeichnung

oder Artikelgruppe sortiert werden. Mit Hilfe des Suchfeldes ,2“ kann innerhalb der Liste auf einen bestimmten Artikel positioniert werden. Um nur die Artikel einer

bestimmten Artikelgruppe anzuzeigen, kann unter ,3“ diese Artikelgruppe ausgewéhlt werden. Die aktuellen Preise in den verschiedenen Kategorien werden unter ,4*

angezeigt. Die Artikelnummer ,5“ wird beginnend ab der in den ,Hausparametern“ eingestellten Nummer fortlaufend automatisch vergeben.

Die Artikelbezeichnung (40 Z.) ,6“ wird zur Anzeige in verschiedenen Auswahllisten und bei der Ausgabe von Druckformularen verwendet. Im Langtext (250 Z.)

kann eine detaillierte Beschreibung zum Artikel angegeben werden. Diese Beschreibung wird dann u.a. beim Rechnungsdruck zu der entsprechenden Posmon

ausgegeben. Die Druckbezeichnung (12 Z.) ,8“ wird verwendet, wenn aus Platzgriinden keine andere Bezeichnung genutzt werden kann. Dies ist z.B. beim Druck von

Kassenbons innerhalb des ,Kleinverkaufs* der Fall. Uber die Artikelgruppe ,9“ werden dem Artikel die dort hinterlegten Eigenschaften zugeordnet sowie die weitere

Vorgehensweise bei der Einrichtung des Artikels bestimmt. Sind in den Stammdaten entsprechende Rabatte eingerichtet, kann unter , 10 der gewiinschte Rabatt

ein é;efi]gt werden. Soll der Artikel in der Leistungserfassung zur Verfligung stehen, muss das Feld ,11“ aktiviert werden. Soll ein Artikel nicht mehr verwendet werden
in der Auswabhlliste nicht standardmaBig erscheinen, muss die Checkbox unter ,12“ aktiviert werden.

Die fir die Erldszuordnung in der Finanzbuchhaltung notwendigen Konten kénnen flir jeden Artikel aus dem Sachkontenstamm ausgewahlit werden. Dabei ist vor

allem auf die korrekte Zuordnung Mwst.freier und Mwst.behafteter Konten entsprechend des beim Artikel bzw. den Konten hinterlegten Steuersatzes zu achten.

ST Artikel-Allgemein




Stammdaten / Artikel — Allgemein (Mahlzeiten)

W Artikel - Herberge 7

|

— Preize

Allgemein h Sonztiges hErei$e I

Kategarie I Preis

| Bezeichnung [ ~

162
DZmD
DZol
EZmD
EZoD
Mala
SemBa

5.50
5.50
5.50
5.50
5.50
5.50
R AN

Gruppenzinmer
Doppelzimmer mit Dusche
Doppelzimmer ohne Dusche

Artikelnummer

ORKA*,

Einzelzimmer mit Dusche —Artikelbeschreibung

Einzelzimmer ohne Dusche

B ezeichnun
b atratzenlager s

Friihstiick im &RRA

SeminAraLnm j Langtext

Mahlzeit festlegen

Q> v i

Artikelgruppe m -

Friihztiick, im ARRA

Druckbezeichnung IFri.,ihsti.,ick

tdahlzeiten / Frihstuck

[T Fridhstiick enw.

I vl [ “orschlag Leistungserfassung

[ Artikel nicht mehr venvenden

@ [T Mittagessen

[ Mittag [T Mittag ena. Rabattcode
[T &bend [T kaffeefuchen
[T Abend e, [T Abend vam
— F.onten
[T Lunchpaket [ Giilen Erlazkarta
[T &bend Sonder Fiabattkonto
R abattkto. Freipl. 550850

[T abendessen

| Festlegung der Mahlzeitenart flr den Auztausch in Arangements i

< Wwieiter

Erloze steuerpfl,

Fiabatt steuerpil,

Freipl. steuerpfl

Wird ein Artikel der Artikelgruppe ,Mabhlzeiten“ zugeordnet, muss in einem separaten Fenster die Art der Mahlzeit ,1“ festgelegt werden. Diese Definition ist
insbesondere furr die Zusammenstellung von Arrangements und fir den Druck des Kiichenplans wichtig. Unter ,2“ kann der Artikel zusétzlich als Austauschartikel
definiert werden. Dadurch kann wahrend der Leistungserfassung ein Mittagessen bzw. Abendessen innerhalb eines Arrangements z.B. gegen ein Lunchpaket
getauscht werden, ohne dass ein neues Arrangement angelegt werden muss.

ST Artikel-Aligemein (Mahlzeiten)




Stammdaten / Artikel — Allgemein (Arrangement +
g ( g ) ORKA*,

[N Artikel - Herberge 7 ) x|
— Preize Allgemein h Sonstiges |
Kategarie |Preis |Elezeid'1nung | o
1 G2 10,00 Gruppenzimmer : s j Z
DZmD 10,00 Doppelzimmer mit Duzche Autikelnummer I - E— Feperpemert
DZol 10,00 Doppelzimmer ohne Duzche . . - -
EZmD 10,00 Einzelzirmmer mit Dusche | — Atikelbeschreibung |
EZaD 10,00 Einzelzimmer ohine Dusche Beechrurg IHP Ubern.Inghehi.'gk.a'Mitl:T
Mala 10.00 b atratzenlager _I )
SemBa 1000 S AminArTALm 2t Ubernachtu Artikel
Lzl ) Art Gruppe Ialle vI Preise fir Haus  [Herberge 7 j
Anangement festlegen Artikelnr. | Bezeichnung VK | Artgr. | = -
Abend warm [im PF] Kind 50% Zurick
. HP FS/ME 1095 Abend warm im Pauschalprogramm 000 om - LG
Druckbezeichnung I 1031 Abend warm Kind 50% ARRA 225 0
: 1030 Abend warm Find frei SRRA 000 om
o> ™ Ubemasbing 7 B Autikelgnippe L 1502 Abendessen im ARRA 200 01
1025 Abendesszen Kind 502 ARRA 1.25 0
I Halbpension 1024 Abendeszen Kind frei ARRA 000 om
Rabattzode I - 1803 Abendeszen warm im ARRA 450 01
. 3435 Abendessen warm it VP 000 om
I Vallpension 109 Abendessen warm Kind frei im PP 000 M
1028 Abendesszen zus Kind 507% 2580 0
[T Sonstiges 1027 Abendeszen zus Kind frei 0.oo o
1026 Abendessen zusatzlich 500 M hd
Atrik.elnrl Bezeichnung 1623 Bethwazche dreiteilig zusatziich 350 09 ¥
1000 [bemachtung 3427 Brunch 400 0 =
< wdeiter @ 1800 Fridhstiick im ARPA
1801 Mittagessen im ARAA O - a aceteGI [ 1000
Arrangement
Artikelnr. I Bezeichnung I Anzahl I Arrang.nr. I
1000 Obemachtung 1 1513
1500 Frihstick im ARRA 1 1513
1801 Mittagessen im ARRA 1 1613

Wird ein Artikel der Artikelgruppe ,,Arrangement” zugeordnet, muss in einem separaten Fenster ,1“ die Art des Arrangements festgelegt werden. Diese Definition ist
insbesondere zur tagesbezogenen Aufteilung des Arrangements in der Leistun%serfassung notwendig.

Die Zusammenstellung des Arrangements wird in der Liste ,2“ angezeigt und Uber Button 3" zur Bearbeitung aufgerufen. Es kénnen Artikel aus den Artikellg:ruppen
,Mahlzeiten®, ,Ubernachtung®, ,Wasche" und ,Zuschlage” ausgewahlt bzw. entfernt werden ,4“. Die Artikel werden automatisch mit der Anzahl 1 eingefuigt. Es wird
gﬁpr[]lft, ob nicht mehrere Ubernachtungen bzw. gleiche Mahlzeiten (z.B. 2 mal Frihstlick) eingefligt werden. Der sich ergebende Preis ,5“ wird automatisch
aktualisiert.

Eine Kontenzuordnung ist bei Arrangement-Artikeln nicht erforderlich, da die Erlésbuchungen auf die den Einzelartikeln zugeordneten Konten erfolgen.

ST Artikel-Allgemein (Arrangement)




Stammdaten / Artikel — Allgemein (Pauschalprogramm)

| e %
r— Preige

Kategorie | Preis |Bezeid1nung | o
162 124,00 Gruppenzimmer
DZmD 124,00 Doppelzimmer mit Dusche
DZal 113,50 Doppelzimmer obne Dusche
EZmD 124,00 Einzelzimmer mit Dusche 1]
EZaD 11350 Einzelzimmer obte Duzsche
tdala 124,00 b atratzenlager
SermB A 124 1N SeminarrALm j

Artikel I ™| richt venuendete Atikel einblenden

art.r. | Bezeichnung - | agr] kel [ur [ He [
3531 Programmgebiibe 44-006/05 18 1 OO

3532
3533

3535
3536
3537
3538
2539
2.540
2541
2542
2543
2545
2546
2547
3548
3549
3.550
3.551
3.552
3553
1

Freiplatz Lehrer 44-006/05 18
FP 05 Fiir kluge K.opfe [Lob] 44-( 11

alprogramm TEST
PP wetzzpiele 44-003/05 11
PP 'wetzzpiele 44-003/05 LoB 11
PP 05 Mathematik. zum Anfaszer 11
FP 05 Mathematik. zum Anfaszer 11

=
Ty

—EIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIHEIEI

PP 05 WwWetz-Spiel 11
FP 05 "wWetz-Spiel LoB 11
Eintritt Laguna Aflar 13
FF 05 "D bist voll peinlich 44-C 11

Frogrammgebiibr 44-005,05 18
PP 05 "D bist voll peinlich 44-C 11

I:II:II:IEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIHEIEI
I:IEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIHEIEIEI
RN RS R O R R U R R O U S S . [W

FP 05 Unter Tage 11
FP 05 Unter Tage LoB 11
Weikback-Bus dnreise 11
Weikback-Bus dbreise 11
Pauschalprogramm 10-010/05 11
Irtermet 22
E zzen Cafeteria 15
Eiz Cafete 15

E

Allgemein h Sonstiges hEreise

Artikelnummer I 534

(2

&

i Pauschalprogr. :

— Autikelbezchreibung
Bezeichnung Paus

Langtext Pauscl

i

FF10-

Druckbezeichnung

Artikelgruppe iy

Atrikelnrl Bezeichnung

o> 1000 Ubemachtung
1801 tittagezzen im ARRA
1802 Abendezzen im ARFRA
02 Dizco
3451 Programmagebiihr 10-00
1000 Ubemachtung
1500 Fridhstiick, im AR FA
1801 Mittagezzen im ARRA
1502 Abendeszen im ARRA
1000 Ubemachtung
1500 Fridhstiick, im AR FA

Pauschalprogramm I
Artikel

Preise Haus |Herberge 7

At Gruppe IE'”'3 'I

Artikelnr, | Bezeichnung

1094 Abend warm [im PP Kind 50%
1095 Abend warm im Pauschalprogramm
1037 Abend warm Kind 503 ARFA
1030

Abendessen Kind frei ARRA
Abendezzen warm im aRRA
Abendezzen warm in WP
Abendeszen warm Kind frei im PP
Abendeszsen zus FKind BO0%
Abendezzen zuz Kind frei
Abendeszen zuzdtzlich

o .

Pauzchalprogramm

| w|argr = -
0.00 01 2| Zuriick,

Aktuen@ | 124.00

- —andem

Artikelnr, I Bezeichnung | AnzahIITag I
1000 Ubernachiung 1M
1807 Mittagessen im ARRA 1M

1im ARRA
3402 | Disco 1 m
51 Programmgebiibe 10-008/04 1M
1000 Ubernachtung 102
1500 Frithstiick im ARRA 102
1807 Mittagessen im ARRA 102
1502 Abendezzen im ARFA 102 e
1000 Ubernachiung 103

Tag IF
@Anz. |1_

Unter einem Pauschalprogramm (PP) kénnen Artikel aller Artikelgruppen (auBer Arrangement und PP) zu einer Position zusammengefasst werden. Das PP kann
dabei Uber mehrere Tage gehen. In der Regel stehen solche Programme unter einem besonderen Thema und gehen meist Gber den gesamten Aufenthalt.

Die Zusammenstellung des PP wird unter ,1“ aufgelistet und kann Uber den Button ,2“ zur Bearbeitung aufgerufen werden. Unter ,3“ kann festgelegt werden, an
welchem Tag und mit welcher Anzahl der selektierte Artikel in das PP eingefiigt wird. Bei Mahlzeiten und Ubernachtungen ist nur Anzahl=1 zulassig. Das Einfligen
bzw. Entfernen der Artikel erfolgt Giber die entsprechenden Button ,4“. Der aktuelle Preis wird unter ,5“ angezeigt. Nach dem Einfiigen kann die Anzahl eines Artikels
an dem betreffenden Tag unter ,6“ noch angepasst werden. Uber den Button ,Zuriick® ,7* wird die Zusammenstellung beendet und die Preise aller Kategorien werden
aktualisiert. Wie bei den Arrangements ist eine Kontenzuordnung nicht erforderlich, da sich diese automatisch aus den Einzelartikeln ergibt.

ST Artikel-Allgemein (Pauschalprogramm)




Stammdaten / Artikel — Sonstiges

[H Artikel - Herberge 7

3410
3411

Apfelzaft Schorle
Orangenzaft

| e &
— Preize
Kategorie I Preis I Bezeichnung I o
162 000 Gruppenzimmer
DZmD 0,00 Doppelzimmer mit Dusche
DZal 0,00 Doppelzimmer ochne Dusche
EZmD 0,00 Einzelzimmer mit Dusche L
EZaD 0,00 Einzelzimmer ohne Dusche
Mala 0,00 t atratzenlager
SemFa nnn S eminarrarim LI
Artikel I I™ | nicht venvendete Artikel einblenden
Art.or. | Bezeichnung ---J Agr| K.P. | UF | HP | '
3.381 Coca Cola Light PEM 15
3382 CocaCola Light POST 15 O 0O 0O I
3.383 Coca Cola PEM 15 O 0O 0O [
3.384| Coca Cola POST 15 O O 0O I
Erzquell Pils 15 nuul
3386 FantaKasten 15 O 0O 0O [
3387 Fanta PEM 15 O O 0O I
33088 FantaPOST 15 O O 0O I
33083 Gatzweiler Al Kasten 190 O 0O I
3390 Bananen Mektar Flazche 15 O O O I
3391 Kirschsaft Flasche 15 O 0O 0O [
3.395 Cafeteria 15 O O 0O I
3402 Disco 19 O O 0O 1
3.403 Machtwandeung/Machispiele 18 OO0 O O [
3404 Saure Pommes v O 0O O I
3405 Ginger Ale 15 O 0O 0O I
3406 Apfelsaft 15 O 0O 0O 1
34007 Bitter Leman 15 O 0O 0O 1
3408 Kirschsaft 15 O O 0O 1
3409 Kisch-Eanane 15 O 0O 0O [
15 O O 0O I
15 EII O 0O I

l

2,

ORKA*,

Allgernein I§|:|m;tige$ hEreise I

Barcode 0 I

Steuerschiiizsel |M2 vI PwSE 193

™ { Atikel immer mit Mehnaertsteuer berechner

|—Fremdleistung
0 [T &tilel st eine Fremdleistung Uhrzeit IDEI:EID 3:
[
rFreipIatz
[ Fieiplatz

Im Bereich ,Sonstiges” werden dem Artikel weitere Eigenschaften hinterlegt. Bei gréBeren Einrichtungen mit vielen Artikeln im ,Kleinverkauf” ist der Einsatz eines

Barcode-Scanners sinnvoll. Wird den relevanten Artikeln hier der entsprechende Barcode ,1“ hinterlegt, kann dann beim Verkauf Gber das Kassentableau mit dem
Scanner der abzurechnende Artikel selektiert werden.
Soll der Artikel mit Mwst. abgerechnet werden, muss unter ,2“ der korrekte Steuersatz ausgewahlt werden. Dabei ist zu beachten, dass die dem Artikel zugeordneten
steuerpflichtigen Erléskonten mit dem gleichen Seuersatz eingerichtet sind. Soll der Artikel unabhangig von dem bei der Abrechnung verwendeten Gastekennzeichen
immer mit Mwst. abgerechnet werden, muss das entsprechende Kennzeichen unter ,3“ aktiviert werden.

Wird ein Artikel als

remdleistung deklariert ,4“ , bedeutet dies, dass die Leistung durch einen Fremdanbieter erbracht , aber im Haus abgerechnet wird.

Durch das Kennzeichen ,Freiplatz* 5 kénnen zu einer Reservierung Freiplatize erfasst werden, d.h. die entsprechenden Leistungen werden zu 100% rabattiert.

ST Artikel-Sonstiges




Stammdaten / Artikel — Preise +
ORKA*,
[N Artikel - Herberge 7 ) |

| |

— Preize bHausspezilische Preize |
Kategorie | Preis | Bezeichnung | o —
162 15,50 Gruppenzimmer Artikel IUF Ubern. Friihstiick
02D 16,00 Doppelzinnmer mit Duzche '
DZal 158,75 Doppelzimmer ohne Dusche Hauz IHerberge g j Zuriick
EZmD 17.50 Einzelzimmer mit Dusche |

EZoD 17.00 Einzelzimmer ohine Duzche
kala 1350 b atratzenlager

SermPa RAN SEMIMAITALIM j
Giltg ab 1GZ DZmD DZaol EZmD EZoD Mala SemFa VIP &
. ) . m.01.2012 15.00 17.00 13.00 3

Autikel | I | richtvenendete Ariiel einblenden 27.04.2012 1550 1600 1575 1750 1700 1350 550 1850 (=
ea e e e n1.n1.2u139> 16.50 17.00 16.75 1850 18.00 14,50 550 1950 11

1.503 Abendezszen warm im ARRA m

1504 Lunch Mittag im ARRA m Allgemein h gomugegﬁ.eise |

1505 Lunch Abend im ARRA o

1.508 Grilen Abend im ARRA m

1.509 Grilen Mittag i ARF& m Einfugen 2] Loschen

1510 UF Obem. Frithstiick 10

1511 HP Ubem. /Frihstickdbend 10
1.513 HP Ubemn. /Frihstiick/Mittag 10
1.518 WP Friihstiick/Mittag/abend 10
1539 UF Obem AFrihstiick Serior 10
1.540 HF Ubern. /Fridhst. Z4bend Senion 10
1.542 HF Frihstiick Mittag Senior 10
1.580 WP FrihstiickMittagisbend Ser 10
1.570 Lunch Mittag im ARRA Kind 507 01
1571 Lunch Abend Kind 50 % im ARR, 01
1672 Grillen Abend im ARRA Kind 50% 01
1.573 Grllen zusatzl, Mittag Kind 50 % M
1.574 UF Ubemn. Kind S0%/Fridhstiick 10

Giligab | 16z| DzmD| D7oD| EzmD| EZoD|  Mala| SemRa| vip| 3=
01.01.201 2@ s 4.50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 450 4.50 L

Aillgemein h Sonstiges 'Eleise I
@ 2] Lischen

|
@ Einf'u'geno H Speichern

1575 HP Fridhstiick Abend Kind 50% 10 0.o.2mz 3.00 350 3.75 11.50 11,00 750 0.00 12.00 é
1577 HF FrijhstiickMittag Kind 50 10 27.04.212 10,00 1050 10,25 12,00 11.50 8.00 0.00 12,00 E
o.01.2013 11.00 11.50 11.25 12,00 12,50 9.00 000 14.00 E

1.582 WP FruhstuckMittagidbend Kine 10
1,603 UF Ubern. AFrihstiick kind frei 10
ul

BOO0O0OO0O0O000O08O008O000C
OO0XEOOO0O0O008EOO08EOO00000O%

_ O0O0000000000O000000000000

n | § 2]

Je nach Einstellung in der zugehdérigen Artikelgruppe wird zwischen hausspezifischen ,1“ und nicht hausspezifischen ,2“ sowie zwischen kategoriefahigen ,3" und nicht
kategoriefahigen ,4“ Preisen unterschieden. Da die eingerichteten Artikel fur alle verwalteten Hauser giiltig sind, kdnnen Uber die hausspezifischen Preise fur jedes
Haus separate Preise erfasst werden. Sind die Artikel kategorieféhig, kann flr jede Preiskategorie ein anderer Betrag eingegeben werden. Bei nicht kategoriefahigen
Artikeln kann nur die erste Preiskategorie editiert werden und der erfasste Preis wird in alle anderen Preiskategorien tbernommen.

Fir jedes beliebige Datum kénnen Preise erfasst werden. Die Preisermittlung in der Leistungserfassung erfolgt dann lber das Anreisedatum der Reservierung bzw.
des Reservierungszeitraumes.

Uber den Button Einfligen ,5“ wird ein ,leerer” Datensatz angelegt. Per ,Enter*“-Taste bzw. Doppelklick wird das Datumsfeld ,6“ get6ffnet. Hier kann das Datum
eingegeben werden, ab dem die neuen Preise gelten sollen. Mit der ,Enter” - bzw. ,Tab“-Taste kann in die Preisfelder gewechselt und dort der gewlinschte Preis
erfasst werden. Per Button ,Speichern” ,7“ werden die Eingaben gespeichert. Bei bestehenden Datenséatzen kann der Preis einer Kategorie per Doppelclick in ein
~gelb“ markiertes Kategorie-Feld geandert werden. Soll ein Datensatz geléscht werden, kann das iber den Button ,Léschen” 8" realisiert werden.

ST Artikel-Preise




Stammdaten / Favoriten Leistungserfassun +
g g ORKA*

W Favoriten fiir Leistungserfassung bearbeiten - Herberge 7 . EI
JJ %] Suchm JJ Herberge 7
S — Favariten fur die Leistungserfassung
Artikel - |Elezeichr1ung e, ) |Art.Gr. |jh.5'ﬁmm.prei5.bezz | =
1510 OF Obern Fridhstiick 10 [bernachtuna/Frijhstiick Jurior =3
HP [bemn Friihstii etd [bernachtung/Friihstii bendessen 1>
4 : ik - 1.513 HF Ubem. /FrihstiickMittag 10 [bernachtung/FrihstuickMittagessen
Die hier definierten Favoriten 1518 VP Friihstiick /Mittag/Abend 10 (I bemachtung/Friihstiick Mittag/bendessen
gelten fur alle Hauser
Artikelstamm |
Artikelg%l "'l @ Favoriten hinzufligen
' artikel ¢ | Bezeichnung - ArtGr | =
1.0890 | Rabatte Verpflequng-Preiznachlal
1.091 | Rabatte Sonstiges-Freisnachlal 0a -
1.092 | Kaszendifferenz pogitiv 39
1.093 | K.azzendifferenz negativ 39
1.097  Seminarraunm 26
1.510 UF Ubern. Fridhstiick 10
1.511 HF Ubem./Frihstiick/&bend 10
<.> 1.513 HP Obern. /Friihstiick Mittag 10
1.518 WP Frihstick/Mittag/Abend 10
1.618 Tagesraum biz 20 Personen 26
1.619| Tagesraum biz 30 Personen 26
1.620 | Tagesraum biz 50 Personen 26
1.621 | Tagesraum biz 100 Perzonen 26
1622 Tagespauschale ohne Ubermachtung 27 i
1.623 | Bettwazche dreitellig zusatzlich 03 ¥
1.624 Beftenservice 27 =
2053 wazche Kasze 36 - ;
3.285  Erzquel Pilz 19 ¥ '. : :
3402 Disco 1a — Favearit entfermen IOalle Favanit entfermen

Uber diesen Dialog kénnen Artikel festgelegt werden, die in der Leistungserfassung am haufigsten verwendet werden. Dadurch bleibt die Artikelauswahl in der
Leistungserfassung liberschaubar und bei Bedarf kbnnen dort auch alle Artikel angezeigt werden.

Die bereits als Favorit definierten Artikel sind in der Auswahlliste ,1“ blau markiert . Zur Suche bestimmter Artikel kdnnen die Spaltensortierung ,2° die
Artikelgruppenauswahl ,3“ und das Suchfeld ,4“ genutzt werden. Nach Selektion des gewlinschten Artikels kann er per Button ,5“ zu den Favoriten hinzugeflgt
werden. Um alle oder einzelne Artikel aus der Favoritenliste wieder zu entfernen, kénnen die Button ,6“ und ,7“ genutzt werden.

ST Favoriten Leistungserfassung




Stammdaten / Zimmer - Allgemein +
g ORKA*,

(rrEroa— x
H | 2] ‘ Suche |” : |

—Hauz Allgemein h Inwentar hﬂelegung I

e IHerberge ! j — Defintion Blockierung
Strazze  Herbergzstr 7 Nr.;OI 10 m [ blockiert

PLZ 7777 O Herbergsat Dbi9>|123455?"85 Blockiert von [02.11.2007 [ bis |°202.2008 =)
Telefon 7777-7777 i3 2l i |
'&USOIW — Blockierung / Schliefung zaizonal

Auswahl Betten |2 = Saigon 1 won |D1.'|1.2DE|8 _ biz |28-02-2E||jE| j [ und Folgsjahre

Sort-ID m Grund I

m
=5
4

Sort | Nr./Bez| Objekt| Ausst. | Flur | Bett| DU | WC

1 24

2| 102 GZ intdg |

3102 GZ : : ; : :

4 104 G Saigon 2 von I j bis I _—_,| [ und Folgejahre
5 105 GZ — Mr./Bez. anderm

§ 106 Gz Girund |

7107 GZ e

B 1o Gz @ Saigan 3 von B bis j ™ und Folgejshre
9 109 F100 DZDu I I J I J

100 201 F200 DZDu
1M 202 F200 G2

12 203 F200 GZ

13 204 F200 GZ

14 205 F200 GZ

15 206 F200 GZ

16 207 F200 G2

17 208 F200 GZ

1% 209 F200 DZDu
19 301 F300 EZDu
200 302 F300 DZAW
21 303 F300 G2
Fir jedes verwaltete Haus kann separat ein Zimmerstamm erfasst werden. Neben den Zimmern werden in diesem Dialog auch die, Seminarrdume und Sport/Freizeit-
Einrichtungen verwaltet. Die bis zu 6 Zeichen groBe Nr./Kurzbezeichnung unter ,1* dient als eindeutiges Identifizierunzgsmerkmal. Uber den Objektnamen ,2“ kdnnen
die Zimmer/Einrichtungen einer libergeordneten Struktureinheit zugewiesen werden. Dadurch sind in z.B.in der graf. Zimmerbelegung entsprechende Sortierungen
maoglich. Unter ,3“ kann eine max. 2-stellige Flurnummer erfasst werden. Die Ausstattung ,4“ dient zur ndheren Beschreibung des Zimmers und wird z.B. in der
Zimmerverteilung mit angezeigt. Die Bettenanzahl des Zimmers ,5 ist Grundlage flr die Zimmerverteilung und ergibt in der Summe aller Zimmer die Gesamtkapazitat
des Hauses. Uber die SortID ,6“ kann eine individuelle Sortierung, unabhangig von der unter ,1“ eingegebenen Bezeichnung, realisiert werden. Die Info (20 Z.) ,,7*
dient insbesondere bei Sport/Freizeit-Einrichtungen als ergédnzende Bezeichnung. Die Anderung der Nr./Bez. kann unter ,8“ vorgenommen werden.

Zusatzliche Eigenschaften des Zimmers werden unter ,9“ erfasst. Handelt es sich um einen Seminarraum oder eine Sport/Freizeit-Einrichtung kann dies unter ,10“
~Spezifikation definiert werden. In diesem Fall wir die Bettenzahl automatisch auf ,0“ gesetzt. ,Einmalige” Blockierungszeitraume wegen z.B. Renovierungsarbeiten
oder saisonale Blockierungen (wenn z.B. das Haus in den Wintermonaten geschlossen ist) konnen im Bereich , 11" erfasst werden. Zu jeder Blockierung kann ein
Grund angegeben werden, der bei den ,Intervallen” in der graf. Zimmerbelegung angezeigt wird. Die unter ,12* angegebenen Daten dienen zur Information. Der
Reinigungsstatus wird bei abreisenden Reservierungen automatisch aktualisiert und kann in der grafischen Zimmerbelegung manuell aktiviert/deaktiviert werden.

b andern fiad I

— Eigenzchaften — Spezifikation

-0

W Dusche [ Wi [ Behindetengerecht | " Seminamaum [ Sport+Freizeit

@onsliges
Letzte Renoviemng I j Letzte Reinigung I n

Statuz aktuell [ nicht gereinigt

1O003EO0000008M80O0000000

Bemerkung I

IO08EEOOO00O0008RO0000000
1O0000000000000000O00O00O0O00O¢]

ST Zimmer -Allgemein




Stammdaten / Zimmer - Inventar +
ORKA*,

8 Zemervervaitung - Herterpez x
H E3 2 Suche |” - |
—Haus Allgernein 'lnvental hﬁelegung I
I arne IHerherge 7 j

Strazze Herbergzst 7

15 206 F200 G2
16 207 F200 G2
17 208 F200 G2
18 203 F200 DZDu
19 301 F300 EZDu
20 302 F300 D2
21 303 F300 G2
220 304 F300 G2

FLZ T Ort  Herbergaart loagle:
Telefon 77777777 Tiche [ =]
StijHe |2 3:
Auswahl
— Schranke |2 3:
Sort | Nr. /Bez) Objekt| Ausst. | Flur|Bett| DU | WC | BH | =«
BEDZDu |1 2 [ ] Reqale I1 3:
2102 GZ 1 40 0O 0O
3103 GZ 1 40 0O O Spiegel |1 3:
4 104 GZ 1 40 0O 0O
5 105 GZ 1 40O O O Gardinen |D 3:
6 106 GZ 1 40 0O 0O
7107 GZ 1 40O O O Lampen |2 3:
g 108 GZ 1 40 0O 0O
9 109 F100 DZ0u 1 2 O Teppiche |D 3:
10 201 F200 DZDu 2 z O
11 202 F200 GZ 2 40 0O 0O — Einzelbetten |2 3:
12 203 F200 GZ 2 40 0O O
13 204 F200 G2 ) + O 0O 0O Doppelbetten |D 3:
14 205 F200 GZ 2 + 0O 0O O
2 s+ O 0O O3
2 s+ O 0O O3
2 4+ 0O 0O 0O
2 2 O
3 1 O
3 | O
3 40 0O 0O
3 40 0O 0O

B

Bestimmte Einrichtungsgegenstande des Zimmers kénnen in diesem Bereich erfasst werden. Diese Informationen konnen dann z.B. im Rahmen einer Inventur zu
Priifungszwecken herangezogen werden.

ST Zimmer-Inventar




Stammdaten / Zimmer - Belegung

[N Zimmerverwaltung - Herberge 7 x|
—Hauz Allgemein h Irvventar IEelegung |

Mame IHerherge 7 j

Strazze Herbergsstr, 7
PLZ TEeT Ot Herbergzort

Telefon FF77-7777

ORKA*,

Von | Bis

| Reservierung | zr | | Twe [ | ow | em [ B | Hm [Hwe [ Eam. | ube von | ubr bis |

Auswahl

m

2

3

4 104 F1od GZ
5 105 Fio0 GZ
E 106 F100 GZ
7107 Fiod G2
8 108 Fio0 GZ

9 103 F100 DZDu
10 20 F200 DZDu
1 202 Fz200 G2
120 203 F200 GZ2
13 204 F200 GZ
14 200 Fz200 G2
16 206 F200 GZ2
16 207 F200 G2
17 208 Fz200 G2
18 209 F200 CZCu
13 3M  F300 EZDwu
200 302 F300 DZ fef
21303 Fa00 G2
220 304 F300 G2

OO00REOO0O000O008EOO0O00000
OOREEOOOO0O0O0O08EOOO0O00O000
I_EI:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:II:Il

4

16052012 | 18.05.2012 12050010
07.05.20M2 | 09.05.2012 1205000

10 0 0 2 0 o 0 0
10 2 0 0 0 o0 0 0

0 0000 0000
0 0000 000

Diese Liste dient zur Information Gber die Belegung des selektierten Zimmers. Die angezeigten Belegungsintervalle sind absteigend nach Anreisedatum sortiert.

ST Zimmer-Belegung




Stammdaten / Vorgabewerte Reservierung - Aligemein ORK A+HR
X|

[H vorgaben Reservierung - Herberge 7 )

Allgemein h Ahbrechhnung I

Ubrz. Fridhstiick  [02:00 = Amreise [11:00 _@3 | et
Strazge Herbergsstr 7 0 .
Uhrz. Mittagessen |'|23|:|D 3: D auer/min m [ 2 Rechnungskopie
7T Herbergzart
Pz o ? Uhrz. Abendbrot |131|:|D 3: Abreise 0330 :0 ‘

Telefon FFef-fierf
Bethwasche |2 3: @
K'L,indigungvorﬁnrmq [wiochen] Anzahl Rckantwaorten I2 3: 0

Anzeige unvollztandig abgerechnete Reservierungen('C'] und
Auszfalrechnungen('B'] in der Reservierungsbearbeitung [60-333 T age E0 _:j
rlickwirkend]

Kiichenplan |1 @ Anzahl Klichen |1 3: @
Durchg1 Durchg2 Durchg3 Durchgd4 Durchg5 Durchg 6 Platze
@ Fihstiick [07.30  [ors0  [os1o [onoo foooo fozoo ¢ fo
Mitag  [1z00 [12z30  [1300 [oooo  foooo [odoo ¢ fo
spend  [1200  [ie20  [1e0 Joooo [oooo foooo s o

—Hauz

Name IHerberge 7 j

@ Riicksendung Wertrag I 143: " Tage vor Anreise

=" Tage nach Yertanserassung

@I‘ Interval-Kennzeichnung graf. Zimmerbelegung manl (k] weibl. )
@r Farbkennzeichnung Seminaraume analog Zimmer in graf. Zimmerbelegung

Die Standard-Verpflegungszeiten werden unter ,1“ definiert. Entsprechend der Anreisezeit ,2“ wird dadurch die erste Mahlzeit ermittelt. Die Dauer , 3" dient zur
Ermittlung der Uhrzeit, bis wann die Anreise erfolgen muss. Diese Zeit kann dann bei der Gestaltung der Vertragsvorlagen verwendet werden. Die Abreisezeit ,4“ dient
als Vorgabewert fir die Reservierungserfassung und zur Ermittlung der letzten Mahlzeit. Die Anzahl der Kopien beim Druck von Reservierungsrechnungen wird unter
,2" festgelegt. Im Feld ,Bettwéasche” ,6“ kann eine Artikelnummer hinterlegt werden tiber die der Preis fir Bettwéasche beim internen Vertragsdruck ermittelt wird.

Bis zu dem unter 7" angegebenen Termin, kann der Gast kostenfrei stornieren, d.h. es kann bis dahin keine Ausfallrechnung gelegt werden. Die Anzahl
Rickantworten ,8“ bezieht sich lediglich auf den Druck von Vertragskopien des ORKA-internen Vertragsformulars. Wurden eingecheckte Reservierungen nicht
vollstandig abgerechnet bzw. fir bestatigte Reservierungen, deren Aufenthaltsdauer bereits Uberschritten wurde, keine Ausfallrechnung gelegt, kann unter ,9“
eingestellt werden, wie lange diese Reservierungen in den entsprechenden Listen angezeigt werden. Der Kiichenplan , 10 ist fest vorgegeben und kann nicht geandert
werden. Bei ,groBen” Hausern mit mehreren Kichen, kann unter ,,11“ die entsprechende Anzahl eingestellt werden, um separate Kiichenplane drucken zu kénnen.
Die Essensdurchgéange kénnen unter ,12* definiert und vor dem Druck des Begleitzettels einer Reservierung zugeordnet werden. Die unter 13" angegebene Frist
dient zur Vorbelegung des Riickmeldedatums bei der Reservierungserfassung und zur Feststellung eines entsprechenden Mahnverfahrens. Sind einem Zimmer nur
weibliche bzw. nur mannliche Gruppenteilnehmer zugeordnet, werden die Intervalle in der grafischen Zimmerbelegung durch den GroBbuchstaben ,W* bzw. ,M*
besondelrls gekéannzeichnet »14“. Soll die Farbkennzeichnung der Reservierungsintervalle bei Zimmern und Seminarraumen identisch erfolgen, kann dies unter ,15*
eingestellt werden.

ST Vorgabewerte Reservierung-Allgemein




Stammdaten / Vorgabewerte Reservierung - Abrechnun +
g g g ORKA*

i
| =

Allgemein 'Ahlechnung I

—Haus
Marme IHerbelge 7 j
r Prozentzatze fir Ausfalrechnung

Stasse  Herbergsstt. 7 0 biz Tage wor drreize Prozentzatz
PLZ 7777 Ot Herbergsort Stfel | 99 | 10
Telsfon 77777777 Stfe2 | 0 | 20
Sifed | 15 | 41
Stfed | g | B0
Fr— Stfes | 1 | El]
200 20 Stfef | 0 | 100
Sife? | I | o

|—Vorauszahlung ! Anzahlung
I— e [erst wenn die Summe der Leiztungen diesen Betrag

uberschreitet, wird automatizch Yorausz. berechnet]
°> Yorauszahlung gesamt I 2.

o F alligheit “Worauzzahlung I 28 [Tage wor Arueize]

Anzahlung sofort falig | 10 z@
Max. Betrag Anzahlung IESU,DD £ @

0 [ automat. Anpassung bei Anderung der Leistungen nach Wertragsdruck

Unter ,1“ kénnen die Prozentsatze fir Ausfallkosten in Abhangigkeit des Stornozeitpunktes eingegeben werden. Diese sollten dem Gast bei Vertragsabschluss
mitgeteilt werden. Aufgrund der hier eingetragenen Fristen wird bei der Rechnungslegung einer Ausfallrechnung der korrekte Prozentsatz ermittelt und vorgeschlagen.
Die anteilige Berechnung erfolgt fir alle zur Reservierung erfassten Leistungen.

Die automatische Berechnung einer Vorauszahlung erfolgt in Abhén(};i keit der zu einer Reservierung erfassten Leistungen. Unter ,2“ kann eingestellt werden, dass die
Berechnung erst ab einer bestimmten ,Leistungs-Gesamtsumme* erfolgt. Der Prozentsatz der Vorauszahlung wird unter ,3“ und die Félligkeit unter ,4“ festgelegt.

Soll ein bestimmter Anteil der ermittelten Vorauszahlung sofort gezahlt werden, kann der Prozentsatz unter .5 eingetragen werden. Um die Anzahlung auf einen
Hochstbetrag zu beschranken, kann der entsprechende Wert in ,,6 hinterlegt.

Unter bestimmten Bedingungen kann die Vorauszahlung auch nach dem Vertragsdruck automatisch aktualisiert werden, wenn sich Leistungen in Absprache mit dem
Gast geandert haben und die Reservierung noch nicht bestatigt wurde. Diese Funktion kann unter ,,7“ aktiviert werden.

ST Vorgabewerte Reservierung-Abrechnung




Stammdaten / Essvorschriften/Allergien +
g ORKA*,

[N EssvorschriftenfAllergien - Herberge 7 |
H ha 2 —; H Herberge 7
—Hauz Allgemein I
Mame IHerberge 7 j
Strasze Herbergsstr 7
PLZ Tiee Ort Herbergzort
Telefon 77777777 Lfd N, |3
Alle | DruckbezeichnO} [Mosl+egeteLakint [max. 20 Zeichen)
Lfd.nr. | Drudkbezeichnung | Hinwveis .
1 Wegetarier Hirwseis 9> Moslem+yegetaier+Laktoze- ntoleranz =]
2 Laktozedntoleranz
5 Yeganer
| | |

In diesem Dialog ist die individuelle Definition besonderer Essvorschriften und Allergien méglich. Diese kénnen in#eder Reservierung mit der erforderlichen Anzahl
erfasst und in einer separaten Auswertung zum Kiichenplan gedruckt werden. Die Druckbezeichnung ,,1“ ist ein Pflichtfeld und wird zur Anzeige und Druckausgabe
verwendet. Sind Abkiirzungen z.B. aufgrund kombinierter Vorschriften erforderlich, kann unter ,2“ eine entsprechende Erlauterung angegeben werden.

Es kédnnen max. 26 Datensatze erfasst werden, da fiir die Druckausgabe nur ein begrenzter Platz zur Verfligung steht.

ST Essvorschriften/Allergien




Stammdaten / Texte - Textvariablen

M Texte - Herberge 7 )

|= |

— Haus

Mame IHerberge o
Stragze Herbergsstr 7
FLZ Tiee Ort  Herbergzort

Telefon FFFF-Fees

Mahnung hE-MaiI hﬁnn h TextB austein |

Beschreibung IMahnslufe1 Kopf

Test:

ORKA*,

Alle Ilextvaliahlen I

Dras ist ein Text, der vor dern OF geszetz wird,

Tesbwaniable, wie "Mame" <GaMamel >, konnen vensendst werden.

Riickaanaig

Ausschneiden

Kapieren
nfiigen

Loschen

Alle auswahlen

Rechts-nach-Links-Lesefolge
Unicode-Steuerzeichen anzeigen
Unicode-Steuerzeichen einfligen  *

Ot aus GésteStJ Mit M ausclick Wariable auswahlen und Liber Contextmenii in Text einfugen

Variable | Beschreibung ﬂ
<OpM ames Anzprechpartner Name _I
<opl Anzprechpartnes Ot

<BpPLT Anzprechpartner FLZ

<bpStraszer Anzprechpartner Strazze

<bpTels Anzprechpartner Telefon

<opT esttinred: Anzprechpartner Textarrede

<bpvornamer Yorname Ahsprechpartner

<Bediener: Berutzermame aus Benutzerdate

<GKZBezy Bezeichnung G astekennzeichen

<GaDebitor: Debitor aus Gastestamm

<GaE M ail> E-td ail G azt

<GaFaq: Faxnunmer Gast

<GaGkZ> G astekennzeichen aus Gastestamm
<GaGebDat> Gast Geburtzdatum

<Galks Landerkennze|chen auz G astestamm
<GaMame2» MHame? aus Gasfestamm

<Galrt:

<GaPL PLY auz G astestamm

<G aPlzawsl: FPLE Augland Gast

<GaStaszer Strasze aus Gastestamm

<GIaT elefor: Telefonnummer Gast _ILI
4 3

IME starten
Zuriickysandlung

Kl

vl

Die sogenannten , Textvariablen“ werden in internen Textbausteinen und Word-Vorlagen (z.B. Vertragsdruck) als ,Platzhalter” verwendet und bei Ausfiihrung der

relevanten Funktionen durch die tatsachlichen Werte (z.B. Adressdaten, Reservierungsdaten, Leistungen) ersetzt. Dadurch ist eine individuelle und flexible

estaltung

dieser Dokumente méglich. Alle Textvariablen sind in eckige Klammern gesetzt »1° Die Beschreibung ,2“ dient zum besseren Versténdnis, durch welches
Datenbankfeld die Variable ersetzt wird. Wird eine Textvariable per Mausclick selektiert, erfolgt automatisch die Ubernahme in die Windows- -Zwischenablage. Uber das
sogenannte Contextmenl ,3“ (Aufruf Gber rechte Maustaste) kann dann diese Variable an der aktuellen Cursor-Position des Textes oder des Word-Dokumentes

eingefligt werden.

ST Texte-Textvariablen




Stammdaten / Texte - Mahnun +
g ORKA*,
x|

[ICENE |
—Haus Mahnung h E-kail h Bon h TextBaustein |

Name IHerherge 7 j

Strazze Herbergsstr 7
EeschreihelMahnStufE 1 K.opf

FLZ FEET Ort  Herbergsart
Text:

Telefan FTETT Das ist sin Text, der wor dem OF gesetzt wird ;I
Textvaniablen, wie "Gasthaml' <GalNamel }08!‘1 verwendet werden,

Alle h Textvanablen

Beschreibung
t ahnztufe 1 Kopf

tahnstufe 1 Fuss
m M ahnztufe 2 Kopf
i ahnzstufe 2 Fuss

t ahnztufe 3 Kopf
i ahnstufe 3 Fuss

" o

Fir bis zu 3 Mahnstufen ,,1“ kénnen Kopf- und FuBtexte ,2“ definiert werden, die dann in den Mahnverfahren zu offenen Reservierungsrechnungen vor (,Kopf*) bzw.
nach (,FuB) den ,Offenen Posten auf dem Druckformular ausgegeben werden. Durch das Einfligen der relevanten Textvariablen ,3“ kdnnen alle fur das
Mahnverfahren erforderlichen Informationen automatisiert auf dem Mahnschreiben ausgegeben werden.

Die Beschreibung ,4“ der hier vorgegebenen Textbausteine ist intern festgelegt und kann nicht geédndert werden. Des weiteren kdnnen die aufgelisteten Datensatze
weder geldscht, noch kénnen Neue eingefugt werden.

ST Texte-Mahnung




Stammdaten / Texte — E-Mail

[N Texte - Herberge 7

@ 24 3 o

—Hauz
Narme IHerberge 7 j

Strazze Herbergsstr. 7

PLZ TEeT Ort Herbergzart

Telefon FFFF-7777

Alle h Textvanablen |

0‘ Eesmreibuni ’

Bestatigung
AbzagelR
BestatigunglB
StornolB

Mahrnung IE-Mail hﬁon h TextBaustein |

Ee&chrei@ I-"—‘\bSBQE

Text:

ORKA*,

b

<HaMame:
<HaShazzer

<HaPLZy <Halr
<HaEk ail»

<GaMamel:

<GaMame?:»

zH.

<FaShazzer

<GaPLL> <Galrts

<Halrt:, <5vsD ate:

lhre Ainfrage Eingang am ; <ReEfDat>

Sehr ¢MitnredeResers:,

angeqebenen Zeitraurm voll beleat.

wigl Erfolg.

kit freundlichen Grussen

K

wiglen Dank fur [hre &nfrage. Leider ist unzer Haus in dem won [hnen

Bitte wenden Sie zich an folgende Jugendherbergen in der naheren Umaebung :

Wiellzicht izt dart ein Aufenthalt moglich. Wir winschen Thnen fur lhre Nachfrage

| »

ol

Die unter ,EMail“ gespeicherten Texte ,1* dienen als Vorlage fiir EMail-Benachrichtigungen zu bestimmten Reservierungsvorgéngen. Dabei gibt es separate
Texte flir Anfragen/Buchungen, die (iber das Internetreservierungssystem in das HaussKstem gelangt sind. Die Texte ,2“ kdnnen frei gestaltet werden und durch

das Einfligen der relevanten Textvariablen sind bei dem ,eigentlichen* Versandvorgang
Die Beschreibung ,3“ ist systemintern festgelegt und kann nicht gedndert werden.

eine bzw. nur wenige manuelle Eingaben erforderlich.
es weiteren kénnen Datenséatze weder geléscht noch eingefligt werden.

ST Texte-EMail




Stammdaten / Texte — Bon +
ORKA*,

[N Texte - Herberge 7 x|

[

Mahnung hE-MaiI 'Eun h TextBausten I

—Haus
Mame IHElherge 7 j
Strazze Herbergsstr 7 i K.opfzeilen
PLZ TIeT Ort  Herbergzart
Text:
Telefon 7777777 m Herberge 7 =]
Herbergzstr, 7
FEFTT Herbergzort
All I Tel 777777777
iz max. b Zeillen 4232,

| Eieschreibuni ’
Fusszeilen

Die unter ,Bon“ gespeicherten ,Kopf- und FuBzeilen“ werden beim Druck eines Kassenbons nach einem Kassiervorgang am Anfang bzw. Ende des Druckbeleges
ausgegeben. Da in vielen Hausern die Belege nicht auf A4- Drucker, sondern spezielle Bondrucker (z.B. Epson TM-U220) ausgegeben werden, ist die

Zeichenanzahl auf 29 Zeichen begrenzt. Es kénnen jeweils max. 5 Zeilen 1 ausgegeben werden.
Die Beschreibung ,2“ kann nicht verandert werden. Es konnen weder Datensétze geandert noch eingefligt werden.
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Stammdaten / Texte — Bon +
ORKA*,

[N Texte - Herberge 7 |

@ i@ 3 3

Mahnung hE-MaiI hﬂnn Ilexlﬂaustein |

—Hauz
Mame IHerberge 7 j
Strazze Herbergsstr. 7 Beschisih o ITESt BS1IR
PLZ TET Ot Herbergzort
Text:
Telefon FFFd-7777 Sehr geshiter Gast ;I
eMamel >
Alle h Textvariablen | Leider konnenen wir lhnen fur en gewlinschten Zeitraum. ..

| Ausw. ’ Eies::hreibuni
O TestBS 2IR
O  TestE-Maiersand
O TestzR

J || L o

Die sogenannten ,Textbausteine“ werden in verschiedenen Bereichen des Systems (z.B. EMail-Versand, Druck Begleitzettel, Programmplanun%) als Vorlage
verwendet. Die Beschreibung .1 kann frei gewahlt werden. Es kénnen beligbig viele Textbausteine angelegt werden. Die eingefiigten Textvariablen ,2* werden bei

der Ubernahme in den jeweiligen Programmbereichen durch die aktuellen Reservierungsdaten ersetzt. i . ) ) .
Um bei sehr vielen Textbausteinen eine individuelle Auswahl zu erhalten, kann sich jeder Benutzer die von ihm benétigten Textbausteine markieren. Dazu ist

lediglich in der Spalte ,Auswahl“ 3" der entsprechende ,Haken“ zu setzen.

ST Texte-Bon




Stammdaten / Mailingkennzeichen

[W Mailingkennzeichen - Herberge 7

| &= 3

—Haus

Mame  Herberge 7
Strasze Herbergastr. 7
PLZ TiiT Ort  Herbergzort

Telefon 77777777

Werein e
1003 Staat! Inst
K004 Firma
k1005 Hochzchule
K008 Reiseanbieter
K.2001 Sport LA
k2002 Sport Wazzer
K.2003 Sport Winter
K.2004 Sport Fuibball
K.3001 W andern
k3002 Tapfern
K.3003 Theater
k3004 Chor

K.3005 tusik gruppe

<

Kennzeichen Im nm

ORKA

Bezeichnung I Schule

Die ,Mailingkennzeichen“,1“ kdnnen frei definiert werden und dienen insbesondere als Filterkriterium fir die Gastadressen. Jedem Gast kénnen bis zu 4
verschiedene Kennzeichen zugeordnet werden. Im Bereich Mailing/Serienbriefe kbnnen dann neben anderen Kriterien die Mailingkennzeichen zur gezielten

Auswahl von Adressen genutzt werden.
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Stammdaten / Kassen +
ORKA*,

Arbeitsstation
A4 Drucker

—  Arbeitsstation
Bondrucker
Kassenschublad

H-. 7 o — ——— W
=.-m Rezeption

e
o
] ===
[N Kassen - Herberge 7 x|
e 5@ 2
— Haus Allgemein |
Mame IHerberge?' j

Strasge  Herbergestr, 7

PLZ 7T Ot Herbergzart Nummer 0'01

Telefon 77777777 Mame 0 IHezeption

e 5 JAGETEEE

Alle

MNummer

02 Cafetenia
03 Biiro

Fur jeden PC im Netzwerk ,1“ kann eine Kasse eingerichtet werden. Das Einrichten einer Kasse ist zwingend erforderlich, wenn an der Station Reservierungen
abgerechnet werden sollen bzw. der ,Kleinverkauf” durchgeflihrt wird. Die Auswabhlliste der eingerichteten Kassen ist unter ,2 ersichtlich.
Werden mehrere Hauser verwaltet, sind die Kassen flr jedes Haus separat anzulegen.

Die Kassennummer ,3“ und Bezeichnung ,4“ kdnnen frei gewahlt weraden.
Jeder Kasse wird ein sogenanntes ,Kassenunterkonto” ,5* aus dem Sachkontenstamm des Hauses zugeordnet. Zwischen diesem Konto und dem ,Haupt*-

Kassenkonto werden die entsprechenden Zéhlbetrége bei Kassenerdffnung bzw. -abschluss umgebucht. Alle Barumsatze, die wahrend eines ,Kassenzyklus*
S\zwischen Eréffnunﬁ und Abschluss) anfallen, werden auf das hier angegebene Konto gebucht. In Verbindung mit den systeminternen Protokollen und
uswertungen zu allen Vorgange wird eine nachvollziehbare und revisionssichere Kassenverwaltung realisiert.

ST Kassen
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ORKA*,

LN Kassierer - Herberge 7

H B 2 P ‘ Suche I
— Haus Allgemein I
Hame IHerI:uerge 7 j
Strasze  Herbergsstr. 7
FLZ Frrr Ort Herbergzaort Kazze m ~| FRezeption
Telsfan 7777-7777 K assieremnanme OJLEITLINE j
Alle |
Kasse | Mame Aktiv | Kassenbezeichnung
(1 2 LEITUMNG B | Rezeption
M LvE O Rezeption
M WARTUNG O Rezeption
02 LEITUNG O Cafetenia
02 LvE O Cafetenia
02 WARTUNG O Cafetenia
03 LEITUNG O Biic
03 WARTUNG O Biic

Jeder ORKA-Benutzer kann auch als Kassierer eingerichtet werden. Neben den entsprechenden Menufreigaben in der Benutzerverwaltung, wird in diesem Dialog
festgelegt, an welchen Kassen der Benutzer kassieren darf. In der Auswabhlliste ,1“ sind die bereits eingerichteten Kassierer aufgefiihrt. Zur Neuanlage eines
Kassierers kénnen die Kasse ,2“ sowie der Kassierername ,3" aus den entsprechenden ,Popup-Listen” ausgewahlt werden.

ST Kassierer




Stammdaten / Vorgabe Artikelmaske +
g ORKA*,

[N vorgabe Artikelmaske - Herberge 7 )
]
JJ BE 2 < <® 0> Suche ID - | JJ Herberge 7 ‘
—Haus Kaszze 01 |
Herb 7 - 3 - .
o I erberge J Seitenbezeid—@ I.-’-'n.llgernem p.;,so>|‘] _I: 0 Farbe IF'arent eﬂ Schrift fett
Strasse  Herbergsstr 7 Allgemein || Ausleihe | Eintit | test |55 g6 fs7 fse fsa fsto fsn stz fs1a s »
PLZ i Ort Herbergsort 1 Tagezpausch. 2 Mittaq zus. 3 Abend zusz. 0 Duplo
Teleton 77777777
5 leer G leer 7 leer ] Chio Chips
Kaszen |
3 leer 10 leer 1 leer 12 A-5aft
Mr | Bezeichnung
0 m R ezeption
0z Caleteria 13 Tel 14 Fan 15 K.op 16 Fl'Wazzer 1L
03 Biiro
17 B 18 BS 139 leer 20 Hariba Gold
21 leer 22 leer 23 leer 24 leer
25 leer 26 lzer 27 leer 28 leer
29 leer an lzer N leer 32 leer
Mummer © | Bezeichnung - Druck-Bezeichnung | Art.gr.| Mwst, |=
1.004 | Elavier [Stunde] Klavier Skd, 3
0 1.006 Fligel [Stunde) Fliigel 28 =
1.007  Frihstick Kind frei ARFA Friihzt Kfrei 01
1.008 Fruhstiick Find 50% ARRA Frijhzt, K50 o1
1.009 Frihstiick zuzatzlich Friibst. zus. o1 =
1.010 Fruhstuck zus. Kind frel Fruhst Kfrei 1 F
1.011 | Fruhstuck zus. Kind 50% Fruhst, £50Z 1 =

Zu jeder Kasse kann eine sogenannte ,Artikelmaske” eingerichtet werden, ahnlich einem Kassentableau einer Registrierkasse. Nach Auswahl der zu bearbeitenden

Kasse ,1“, kénnen beliebige Artikel aus der Auswahlliste ,2“ dem gewlinschten ,Button® ,3* zu%eordnet werden. Dabei wird die Druckbezeichnung des Artikels als
Buttonbezeichnung tbernommen. Zur optischen Hervorhebung kann fiir jeden Button eine Farbe ,4" bzw. Fettschrift ,5* ausgewéhlt werden. Auf diese Weise
kénnen 15 Seiten mit jeweils 32 Artikeln frei gestaltet und bestimmte Artikel thematisch auf einer Seite zusammengefasst werden. Die Bezeichnung der Seiten ,6*
sowie die Reihenfolge der Seiten ,7“ kann ebenfalls gedndert werden.
Bereits ,vergebene” Artikel sind in der Auswahlliste gelb markiert. Uber das Suchfenster ,8“ kann in der Artikelliste je nach Sortierung nach Artikelnummer oder
Bezeichnung gesucht werden. Um die Belegung eines einzelnen ,Button® zurlickzusetzen, die gesamte Vorbelegung zu I6schen oder die Belegung einer anderen
Kasse zu libernehmen, kénnen die entsprechenden Funktionen der Toolbar ,9“ verwendet werden.
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x
[siasn
—Hauz Allgemein h Sonztiges I |
Mame  Herberge 7 — &ngchrift @
Name Her Magel
Strasge Herbergsstr 7
Mummer ‘W?DDUE Stralle ||
PLZ Tire Ort Herbergsort !
- Pz | = o =
Telefon 77777777 Info w‘v‘v‘z Fiiche
Telefon I
Branche e”
Alle I Fax I
Nummer | Mamel - |z |ort Mame1 IDa”menage'GmbH EMsi |
K. F0000 Friichte Testlieferant 38625  Hiittenberg
k70001 ADE 20347 Hamburg Name? I
k70003 Baubedarf Testlieferant 38622 | Wetzlar zuriick zur Lieferanten-Anschiift
k70004 Billig GrabH 358584 | wetzlar
MagelStr. 39
k70005 CwiC Dreieich Strasze I agelslr

|

Daumenagel GmbH

£3303

Fuldatal-

| B

E-tdail |

or Kreditor in Auswahllisten ausblenden

KPOOO7  Douwli E5129  Mainz FLZ |34233 "I Ot |FuldstalKricksnhags =

k70009 ENWATRUME 3BETE | Wetzlar

K000 EDY-B aurmgarten 06712 Zeitz T elefon IBBS??EEEE Ea Iggg??ssg?

kAo 2 Franco-Tech E3204  Langen

k70014 Goldmannchen Tee 88079 | Frelbronn {
k7017 Kassencenter Lich 35423 | Lich A””'“*‘W zusdteiche Kontakfinfo AP @
krooe Cleana-tLil 35440 | Linden

KFOO72 B-Taxi GmbH 47475 F.amp-Lintfort Eigenhe kd.Nr. |2983? @

k70031 Apetit GrmbH 43432  Rheine

k70095 testliferant 12345  Beilin

In diesem Dialog werden die Lieferanten/Kreditoren erfasst. Dies ist Voraussetzung flr die Buchungserfassung von Eingangsrechnungen und fir den Bereich
Warenwirtschaft. Die unter ,1“ angegebene Nummer wird vom System automatisch generiert und ist identisch mit der Kreditorennummer des Lieferanten.

Neben den herkdmmlichen Adressdaten kdnnen unter ,,2“ eine interne Info, unter ,3“ die Branche des Lieferanten, unter ,4“ der Ansprechpartner und unter ,5“ die
eigen?__Kundegummer beim Lieferanten angegeben werden. Wird ein Ansprechpartner ,4“ erfasst, kdnnen in einer separaten Maske ,6“ zuséatzliche Kontaktdaten
eingefugt werden.

Um einen Lieferanten, der nicht mehr benétigt wird, in den relevanten Auswabhllisten auszublenden, kann das entsprechende Kennzeichen unter ,,7“ gesetzt werden.
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g ORKA*,

[N Lieferanten - Herberge 7 | =|
JJ | ] i ‘ Suche I ‘

—Haus Allgemein ! Sonstiges |

Mame  Herberge 7

— Bankverbindung Kreditor

Konta |123455?89 Ereditar IK?DDDE

Strasee Herbergzst 7

FLZ Frrr Ot Herbergzort
BLZ IEDD‘IDDED vl
Telefan 77 7-FF77
Bank |Pc.stbank Fitd j
Alle |
— Zahlungzbedingungen
Mummer T | Mamel - | PLZ | Ort )
K70000  Friichte Testieferant 35625 Hiittenberg i W % |5 =T Tage
kFooot ADE 20347 Harburg
k70003 Baubedarf Testlieferant 6522 | Wetzlar =
K70004  Billig GebH 36584 Wetzlar L= e [
KF0005 Cw'C £3303  Dreigich
[ Daurenagel GmbH Fuldatal-k. _ _
K70007  Douwull B5129 Mainz I Lastschiftvereinbarung
k.7aa0a EMwWATRUME JEE7E  Wetzlar
Koo ED"-B aumgarten 06712 Zeitz
koo 2 Franco-Tech B3204  Langen
K004 Goldmannchen Tee 28079 | Krepbronn
KFoomy K.azzencenter Lich 35423 | Lich
kraoe Cleana-Miill 35440 Linden
K007z B-T awi GmbH 47475 | Kamp-Lintfort
k70081 Apetit GmbH 48432 Rheine
K.70035 testliferant 12345  Berlin
a | o

Unter ,Sonstiges” werden die Bankverbindung ,1“ und die Zahlungsbedingungen ,2“ erfasst. Die hier angegebenen Zahlungsbedingungen werden bei der Buchung
von Eingangsrechnungen vorgeschlagen und kénnen dann bei Bedarf noch angepasst werden.
Innerhalb des Zahlungsverkehrs werden diese Informationen zur OP-Auswahl, zum automatischen Skontoabzug und zur korrekten Erstellung der DTA-Séatze

(Datentrageraustausch) benétigt.
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