Reservierung Status andern

Option

mi frzesge ven [07.09.2006 .In 08,09 2005 ..| ;‘| et Fn-u—mm " '-| Seminansume |

Snphmenbe 2006 / Wioche | 36 Srpevrbm
Ma/d Di/5 Mif6 Da/7 Fi/B 5a/8 So/10Mo/ 11 0/ 12 Mi/ 1300/ 14 Fr /15 Sa/ 16 5o/ 17 Mo 1803/ 19 Mid 20 Do/
Tl
afeld
efeld
il

LU

R

ﬂ!

rirfell inbiCen

CELEITL

A
)

20 7 Wocha :

N Fit 2

=> Bestatigung

R

an) i £ o

uniryiad Sodi ibiGahen

1m
s
108
m
ng
m
12
1]
16
r
g
L1k
120
12
12
iF:]
124
ik
1%
127
a §
o] afald 1elien
2.
am
Fil)
m
nz
213
218
ar
28
28
@
21
pood
=3
24
s
Eg

Lt

m
Q
<
[
oe)
@
=
2
=
>
«
[
oe)
QD
=
3
«Q
[t}
=
@
=

ORKA*,

=> Checkln

Status




Reservierung Status dndern Option => Anfrage

M Reservierungsbearbeitung rae 7 x|
& = ; " % o

|a i § = ) > = 2 ® 2

— Reservierungsdaten S || Allgemein h Leigtung hZimmer E Hotizen h_'r?:_ech. h Begletz k Fremdleist. l
Name. Tostiservisang -Iix]
0 Berli 7 \ I

e - lal @
Anreize 07 042006 Abreize 100420 =
Platze 12 [1GZ 140 [ — Druck.art — Dokumente J
Telefon 1234 555 i
Anspr. Testa Testfrau " Drucken aus DRKA LI J
Hiteis &+ Drucken iiber \Word Wertrag
05.04.05 h Heute hgpt_ h A, h | G_Wertrag K1_Leidoc -
— - || F_Wertrag.doc
Res b, © |K2i ZRl [ E = - F Vertrag Leidac ht werr
04090083 B 1 Testfrau 2 G_Vertra%g__K'l.dnc 0.c
05050016 B 1 Testname, Testvor Ln;stung Tabe.IIEE i 0c
05110001 C 1 Testzchule Leistung T abell clluc: 0c
OEOT0003  C 1 testman 2 & '-..-'an X1 Leidoc 0.C
i ’ 1 Testisservieiing . " Al LR G_Wertrag_k1_Lei_neu doc I
EIEEIEDEID1 A Gruppentest E|4 DE 2DEIB EIE DE ZDDE ‘IE 09, 2EIE|4 100 162 G Vertrag_K2.doc 0.C
G_Wertrag K2 Leidoc
QeMooo: C 1 tesztman 2 EI2 D4 2EIDE 25 EIE 2DEIE 25 EI‘I 2EIEIE 2 1 EZ
A | 6 [estieservieung m------
QB0E000T A Gruppentest EI4.DE.2EIDE DE.DE.2DDE 1E.EIS.2EIEI4 ‘IDEI 1EZ

<] | i3

Durch den Vertragsdruck wird der Status 1 einer Reservierung von O - Option in A - Anfrage

_ . Im Fenster wahlen 3 zwischen Drucken aus "ORKA"
(Standard-Formulare) oder tber "WORD" (Word-Doc's mit Textfeldern). Aus Vorlagen-Liste das
entsprechende "*.doc" 4 wéhlen.

Nach dem Druck ist der Status der Reservierung auf A — Anfrage 6 gewechselt.

EDV - Beratung — Baumgarten
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Option => Anfrage




Reservierung Status dndern Anfrage => Bestatigung

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 B

; & , e
8 . § 2 i@ 2@ 28 2 ® 2
-R i dat ati
eservierungsdaten tnfrage bestatigeri BEEEE Bestatigung I
Hame  Testreservierung
— Daten
ot Berlin Info AE12
Arreise  OF.04.2006  Abreise 10042006 Reservierungsnummer |DED4UDD1 Diatum |DE.D4.2EIDB
Platze 12 [1GZ 140 [ | Szt IWAHTUNG
Telefan 1234 5555 -
At itelefunlsch
Anzpr. Testa Testfrau
Hirweiz Bestatigen |  Mailen lo X Abbruch
080406 | Heute fOpt | an | Best | Check ! g Ltieien !
Reshr. o | k2| zR | Mame [EEE M Druck Bestatigung =1of x|
04050063 B 1 Testfrau 2 28.09.200 || @ | .
0R050016 B 1 Testname, Testvornarme  11.05.200 | | =
05110001 C 1 Testschule 04.04 200
0010003 C 1 testman 2 02.04.200 = Druckart
el 07 04,200
060E0O0T A 1 Gruppentest 0406200 ' Drucken auz OREA,
& Drucken iiber word
— Dckyvaorlage
|Estétigung-GH.doc -
4] i

Hat eine Reservierung 1 den Status A — Anfrage ist in der Toolbar der Button 2 |
aktiv. Nach Mausklick erscheint die Karteikarte "Bestatigung". Hier kann die Art und Weise 3/ 4

eingegeben bzw. gewahlt (Mailen, Bestatigen drucken 5 ...) werden.

Das Statuskennzeichen (KZ) andert sich auf B - Bestéatigung.

EDV - Beratung — Baumgarten
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.| Bestatigen
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Anfrage => Bestatigung




ORKA*,

Reservierung Status &ndern Bestatigung => Checklin

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

x|
T : o = .

e iz .u@0 285 22

Hesewlerungsdaten—lﬂgSEWiEfUﬂg einchecken|  Allgemein E Leiztung kZimmer hﬂolizen kﬂech. k Begleitz. h Eremdleizt. I

| B s e [
Hame  Testreservierung
Ot Berlin Info AE12 T
Hai estizitest de

Arreise 07042006 Abreise 10.04.2006 il |

Platze 12 [1GZ 140 [ 1 . |
Telefor 1994 5555 Reservienng | __gesamtubersn:htFleserv. .
Anzpr. Testa Testfrau RE.CheckIn ﬂ fF  Belequng anzeigen |
Hinweis 9

[ “:J') Whiollen Sie die Reservierung einchecken 7

020408 | Hewte | Opt | &nfe | Best | Check [, e

Res.ir, T I KZ! ZR | Mame I.ﬁ.nreise =2 el i _| Y2 I ReJ Lﬂ YZ nicht werr
04030063 B 1 Testfrau 2 28.09.200¢ 0.c
05050016 B 1 Testname, Testvomname  11.05.2006 12052006 11.05.2005 1162 1] P F' 0.C
05110001 C 1 Testachule 04.04.2005 19.04.2006 1811.2005 35 1G2 D T J DE
DEEH oooz 1 testman 2 EI2 D-'-i 2EIDE 25.05.2006 25.01.2008 2 1G2

estieservierung 04, 10.04. 2006 | 07.04 2008 -m----m

nsnsunm A Gruppentest EI4 DE ZDDE 0E.06.2006 16.09.2004 100 1GZ

| | id|

Das "Einchecken" einer Reservierung ist ab Anreisetag moglich. Voraussetzung ist die Auswahl
einer "Bestatigung” B 1 und fur diese Reservierung erfasste Leistungen 4. Nach Mausklick auf
den Button s - Einchecken erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage 3. Wird diese mit "Ja"
bestatigt, andert sich der Status der Reservierung auf C — Eingecheckt.

EDV - Beratung — Baumgarten
Bestatigung => Checklin




Reservierung

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5)

ORKA*,

=> Leistungserfassung

Leistungen

Leistungserfassung




Reservierung Leistungserfassung Aufruf

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

x|
|a Z » 2 4 *:_EZ'JI

— Reservierungzdaten DEEaEE Allgemein -iLeigtungenmel hﬂutizen hﬁ&ch. hBegIeitg. hEledeeist. I
Mame  Testreservierung
Ort Berlin Info &K 12 b
Bearbeit
brigise 07042006 Abreise 10.04.2006 M
Platze 12 [1G2 140 [ 1 Daktum I.ﬂ.rtikel IPers.!F\nz.I 'v'KIRahattl_I Gesamtl.ﬂ.bger
Telefon 1234 G555
Arzpr. Testa Testfrau
Hinweis
020406 | Hewe |jOpt | anf | Best | Chet | e
Res.hr, © | kz| ZR | Wame ) |anrei
04090063 B 1 Testrau 2 280
05050016 B 1 Testname, Testvarname | 17.00
0s11o0m  C 1 Testschule 04.00
peO10003 C 1 testman 2 020
A 1] Tes rvierng
0B0EO00T A 1 Gruppentest 04.0n
« I i
— Gezamtbetrag =
KN — i3

Reservierung wahlen 1.

Funktionskarteikarte "Leistung" 2 aktivieren (Mausklick oder ALT+S). Es 6ffnet sich die
Ubersicht der erfassten Leistungen 3, hier leer.

Durch "Bearbeiten” 4 (Klick oder ALT+B) wird Leistungserfassung geoffnet.

EDV - Beratung — Baumgarten ‘SD

ORKA*,

Res Leistung Aufruf




ORKA*,

Reservierung Erfassen Leistungen Artikel suchen

x
“ % ‘ Suche IVF' o
— Reservierungsdaten DEEaES Allgemein -ILeigtung hZ:mme.’ h [dotizen h&ech. h Begleitz. Ii Eremdlest, I
Hame  Testreservierung — Leistungen bearbeiten
Berlin Infa AK 12 [
E.:reise 07042006 Abreise 10.04.2006 X attch | G Ubemchnen
Platze 12 [1GZ2 140 [ | Datur | Artikel |pers. | anz. | vk | pabatt] | Gesamt|

Teleforn 1234 5555

Anzpr. Testa Testfrau

Hirwweis

Artikelauswahl |

Art.nr, | Bezeichnung  © | 1 GZI Ar A_i
1.620 Tagesraum biz 50 Perzonen 50,00 26
1.621 Tagesraum biz 100 Personen 100,00 26

1.086 Telefax 020 24
1.057 Teleton 020 22
1.032 Videorecorder [Stunde] 300 28

1.033

24.00
12,00 10 ( | &l
1611 VP FriihstiickMittag/Abend Kine 0,00 10

1.560 WP Frihastick/Mittag/abend Ser 24,00 10 Err
1.059 Zelten oVWerpflegung 000 02 2 =4 £}
1.038 Zuschlag variabel 0,00 03 &lles Lschen [ndividual Riicksetzen
1I B0 1IF [ hern Fridhstick l 170 1= —l
] »

Mit Mausklick oder "F7" in das Suchfeld 1 positionieren. Anfangsbuchstaben eingeben,

z.B. "vp".

Im Artikelauswahlfenster wird der gesuchten Artikel markiert 2. Mit "Tab > Tab > Enter" oder
Doppelklick LMK (linke Maustaste) wird der Artikel Aufgerufen.

EDV - Beratung — Baumgarten
Res Leistungserf.




ORKA*,

Reservierung Erfassen Leistungen Artikel bearbeiten / ARRA

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 : 1! Datu m Sfel d
” ‘ Eingabe Datum:
= | iesimarhz - e T - fortlaufende Zahl (ohne Punkt)
— Reservienngsdaten FraraE Allgemezrn b Lelgtung ZIrmer [Hatizen EHech; 1egleitz. Eremdlerst
DS5358 07042008 | [ || 07042008 =]
Hame  Testreservierung — Leistungen bearbeiten .
ot Berlin Info K 12 e | & el - nur Tag unclj Monat im akt. Jahr
Arreice  07.04.2006  Abreice 10.04.2006 iR MK e |0704 = [== 1] orodz008 =)
Plastze 12 [1GZ 140 | ] 3 - Aufruf Kalenderblatt
Telefor 1234 5555 a_— — o T 1:-- mit Mausklick::_| oder
ENJEIEEN - . A 1
G e Ubemachtung 12 1 1150 000 138.00 Tastatur -I +
Hinwseis 08.04.2008 Frihstiick 12]1 550 000 BE.00 )
- Mittagessen 12 1 450 000 54.00 EE Apii2oos BN
Leistung einfi.igenl ﬁl!l\bendessen 12 1 2,50 0.00 30,00 Mo Di Mi Do Fr Sa
Ubernachtung 12 1 1150 DDD 13800 ?.- l-';-g ?g 30 o 1 2
WP FrihatiickMitag/sbend 24,00 € 09,04, 2008 Frihstiick EIE 550 000 66,00 3 4 5 sl o
Mittageszen 12 1 450 0,00 h4.00 1M 11 12 13 14 15 1R
Yon |U?.D4.2DDE vl Bis |1D.D4.2DDE vlo Abendeszen 12 1 2580 0,00 3000 17 18 19 20 M 22 =
. i — erste M ahlzelt—— Ubernachtung 12 1 11,60 0,00 138,00 24 25 25 27 28 29 a0
¥ & allen Tagen einfiige @ Mitiagessen 10,04 2008 Frithstiick 12 1 BA0 0,00 EE,00 1 2 23 4 5 B 7
¥ Rabattierung W zaizonal | Abendsssen o [ |Heute: 07.04_2006
™ Frihst Folgetag Im Kalenderblatt Tageswahl:
: 4] | v - Andern des Tages und Ubernahme
Personen i12 _%of-‘mzahl ;' ___Jj _J + odgr und
K.ategarie i1 GZ vi - . I Geszamt
o 2 =) £} : — - Wechseln des Jahres
2lles Loschen Individual Riickzetzen 1 T
| - +[ oder
Einf'u'genJo X Abbruch

In 1 kann der Einfugezeitraum gewahlt werden, oder mit "Tab" bis Checkbox 2 gehen. Bei Aktivierung dieser Checkbox durch
Mausklick oder "Space-T" (Leertaste) wird der gesamte Zeitraum in 1 ibernommen. Weiter mit Tab und evtl. Rabatte aus- oder
einschalten. Fenster 3 erscheint nur bei Arrangements — 1. Mahlzeit wahlen. In 4 Personenzahl evtl. &ndern. Die Preiskategorie
5 wird aus der Reservierung ibernommen, kann aber hier noch einmal geé&ndert werden. Mit Tab bis 6 "Einfigen" und Enter
oder Klick LMT wird der Artikel entsprechen den Einstellungen zur Reservierung eingeflgt 7.

EDV - Beratung — Baumgarten
Res Leistungserf. ARRA




Reservierung Erfassen Leistungen Artikel bearbeiten / Einzelartikel

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

— Reservierungsdaten

Mame
Ort Berlin
Anreise
Platze 12 [1

Telefon

Anspr

Hirwweis

07.04. 2008

Testreservienung

G2 /0

1234 5555

Testa Testfrau

DEG95E |

Info AF 12

Abreise  10.04. 2008

[ |

Leiztung einfugen |

Yideorecorder [Stunde)

.00 € |

Won

[ &n allen Tags

Fersonen i1 _.l:

War, Preis  [2.00

09.04. 2006

il einf'u'gero

Anzahl

Einfligen J

Biz |E|9. 04.2008 vlo

=€

X Abbruch

Allgemein -ILeigtung k;:mrr:e: h [dotizen EE’:_»:-cfr-. h Begleitz. k Eremdlest, I

x|

— Leistungen bearbeiten

X Abbruch | w Qbemehmen!

Draturn ! Artikel 'Pers. I.D.nz. I VKi Rabattl ' Gesamt_]
07042006 Mittageszen 12 1 450 0,00 54.00
Abendeszen 12 1 250 0,00 3000
[bemachtung 12 1 11.50 0,00 138,00
08,04 2008 Frihstiick 12 1 550 0,00 BE.00
Mittageszen 12 1 450 0,00 54,00
Abendeszen 12 1 250 0,00 30,00
Ubermachtung 12 1 1180 0,00 138,00
09.04 2006 Frihstiick 12 1 540 0,00 EE.00
Mittagezzen 12 1 480 0,00 h4,00
Abendeszen 12 1 2580 0,00 30,00
I 12 i 1 0,00 138,00
10,04, 2008 Frihstiick 12 1 5A0 0,00 EE.L0
4| | i3
. Gesamt
3 Z <)
Alles Loschen Individual Riicksetzen

ORKA*,

Datumsfeld
Eingabe Datum:
- fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

07042008 | [ || 07042008 =]

- nur Tag und Monat im akt. Jahr

0704 = [z | 07042006 |

- Aufruf Kalenderblatt
mit Mausklick::_| oder

Tastatur - +
EB aApii2oos [N

Mo DOi Mi Do Fr Sa

2728 029 30 N 1 2
3 4 5 el o
m 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 28 28 27 28 29 20
T o B o 5 IR 7
[ |Heute: 07.04_2006

Im Kalenderblatt Tageswahl:
- Andern des Tages und Ubernahme

+ oder und

- Wechseln des Jahres

+ oder

Da es sich um einen Einzelartikel (Ausleihe Videorecorder) handelt, der nur an einem Tag eingefugt wird, sind 1 "Von" und "Bis"
gleich und 2 wird nicht gesetzt. Das "Von"-"Bis"-Datum wird auch von der letzten Tage-Position in 7 gesetzt. Mit Tab oder LMT
Personen bzw. Anzahl andern (bei Einzelartikeln oft Vorgabe "1" => Artikelstamm ). Feld 4 erscheint bei Artikeln mit variablen
Preis — kann hier geéndert werden. Nach Tab und Enter auf 5 "Einfigen" oder Klick LMT wird der Artikel entsprechen den
Einstellungen zur Reservierung eingeflgt 6.

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

Res Leistungserf. Artikel




Reservierung Leistungserfassung Artikel Loschen

B Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

— Leistungen bearbeiten

— Reszervieungzdaten DEEES

Mame  Testreservierung

Ort Berlin Info A 12

Anreize 07042006 Abreize  10.04.2008

Platze 12 (162 140 [ 1

Telefan 1234 5555

Arzpr. Testa Testfrau

Hirweis

Artikelauswahl

Art.nr, | Bezeichnung I 1 GZi ar A_i
1.618 Tagesraum biz 20 Personen 20,00 26
1.619 Tagesraum biz 30 Personen 30,00 26
1.620° Tagesraum biz 50 Personen h0.00 26
1.621  Tageszraum biz 100 Perzonen 100,00 26
1.086 Telefax 020 24
1.067  Telefon 020 22

fidearecorder [Stunde] m 28

1.033 Widearecorder [T ag) 15.00 2

1.518 | WP Friihstiick/Mitagidbend 24,00
1.582 WP Frihstiick/Mittaglibend Kine 12,00
1.611 | WP Frihstiick/Mittaglibend Kine - 0,00

MR8 Felten n Yemfleounn

:
4] |

10
1g-J
1

1.5680 WP Fribstiick/Mittagldbend Ser 24,00 10

nnn A
4

Suche | |

AllGemein !Leiglung iZimmai E [dotizer EEech_ k Eeqletz k Eremdleist, I

X Ashbruch | @ Qbemehmen|

Dratur | Artikel aers. l.ﬂ.nz.l VKI Rabatti I Gesamtl
07 04,2008 Mitageszen 12 1 450 0.00 54,00
Abendeszen 12 1 240 0.ao0 30,00
Ubernachtung 12 1 11.50 0.ao0
08.04.2005 Fridhstiick 12 1 550 0,00
] B

tikel einflgen
b Artikel lBschen

09.04.2008 Frii
Mit

Alle Artikel des Arrangements laschen

Alle gleichen Arrangements ldschen

;\’I’) ‘wollen Sie die Leistung ldschen ?

Uk Artikel tauschen

YR (Std)
10.04.2006 Fridhstiick, 12

K3 | =

__;.) j q Gezamt

Alles Linschen Individual Riickzetzen

Zum Loschen eines Artikels mit der RMT (rechte Maustaste) in der Spalte 2 "Artikel" auf die
Bezeichnung klicken 1. Im sich 6ffnenden Menu 3 entsprechenden Befehl wahlen und ggf.
Bestatigen 4. Sollen alle Artikel geléscht werden auf 5 klicken.

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Res Leistungserf. Loschen




Reservierung Leistungserfassung Ubernahme

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 s x|
8 i e 58 3 ®
— Reservienungsdaten DEEaES Allgemein ! Leistung omer h HNotizen hﬂech. k Begleitz. Ii Fremdleist. I
Hame  Testreservierung
i AK 12 "
ol L iofe x ghbruchﬂﬁ bernehmer
Anreige 070420068  Abreize  10.04.2006
Platze 12 [1GZ 140 | | Ciabum I Artikel |Pers. I.D.nz. | VKI RabattJ_' Gesamt I.D.bger
Telefor 1234 BEER o 07.04. 2006 Mittagessen 12 1 4,50 0,00 54.00 D
Abendeszen 12 1 250 0.a0 ;o O
Anspr. Testa Testfrau {Ibemachtung 121 1150 000 12a00 O
Hirweis 08:04. 2006 Friihstiick 12 1 550 0.ao0 geo0 O
Mittagessen 120 1 4850 000 se00 O
Abendeszen 12 1 250 0,00 ;o0 O
080408 | Heute | Opt | anfi | Best | Cher {Ibemachtung 121 1150 000 13800 O 0
T I KZ! R I T I.ﬁ.nrei 09.04. 2006 Fryhsluck 12 1 R.A0 0,00 6,00 H
D40O00E3 B 1 Testhay 2 S0 Mittagezzen 12 1 480 0,00 54,00 &
0s050016 B 1 Testname, Testvarname  11.0! .-_’-‘f.bendessen 12 ! 2,50 0.00 30.00 O
oS0 C 1 Tastechils 4.0 Ubermachtung 12 1 11,50 0,00 138,00
OEON0Z 1 tast 2o YR [Std.) 1 1 3,00 0.ao O
05040001 & | 1] 10.04.2006 Frihstick 12] 1 550 000 ee00 O
OROBOOOT A 1 Gruppentest
4| | i3
— Gezamthetrag
KN i

Die Erfassung der Leistungen erfolgt temporéar, so dass durch 4 "Abbruch" der Zustand vor dem
"Bearbeiten” wieder hergestellt wird. Erst mit Alt + U oder Klick LMT auf 1 "Ubernehmen"
werden die erfassten Leistungen fur die Reservierung 3 gespeichert und kénnen jederzeit unter
der Karteikarte 5 "Leistung" in 2 eingesehen werden. Im Feld 6 wird die Summe angezeigt.

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

ORKA*,

Res Leistungserf. Ubernahme




ORKA*,

Reservierung

—

=> Zimmerverteilung

LIMMeER

ZIMMER

ZIMMER
Wasch
KA

EDV - Beratung — Baumgarten
Zimmerverteilung




Reservierung Zimmerverteilung Aufruf

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

ORKA*,

&

7 = o E :ﬁ’)\

I arme:
Ot
Anreise

Platze

— Rezervierungadaten

DERI5E
Testreservierung

Berlin Infn A 12
O7.04.2006  Abreize 10042008
12 [1GZ 140 [ |

Allgemein kLeigtung !Zimmmetizen hﬂech. kBegIeitg. hEredeeist. I
— Ubersicht

el

Fategore  Teilnehmer Leiter Bugfahrer Rallztuhl
mannl, webl mannl weibl  mannl weibl  manal weibl

Farnilie

Gezamt |5 |4 |1 I2 | I | |
Telefor 1234 BEE5
anspr. Testa Testirau Rest lE |4 l1 12 I l I I

Hirweiz
010405 | Heuts | Opt | A | Best | Ched |  Belegte Zimmer || Resewvienngen |
Res.Mr, '-:IKZ! ZRlName ) I.ﬁ.nrei Seminarraumn | Teibelegte | Eettenvergabe |
04050083 B 1 Testfrau 2 28.0
DS0S001E B 1 Testame, Testeomame 1.0 zimmer | susst. | Bett | [ 7w | e [ oo | B | e | Hea [ | Fa | Block | von
05110001 C 1 Testzchule 4.0
0s0M0003  C 1 testman 2 0z.0
1B | 1]Te erung. | 07.0
OE0EOO0T A 1 Gruppentest 4.0 o

| 2

Auswahl der Reservierung 1. Karteikarte "Zimmer" 2 durch Mausklick oder Alt + Z. In der
Tabelle 3 werden schon zugeordnete Zimmer angezeigt, hier noch leer. In 4 erkennt man die
noch zu verteilenden Personen. Die Verteilungsart 5 wéahlen, z.B. "Zimmervergabe".

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

Res Zimmervert. Aufruf




Reservierung Zimmerverteilung Zimmervergabe

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

E

Fi/7

5a/8
By
Mo /10

jog ]
109
201
202 &
03
04
a5

206 ¢

i |
208+ S
209
301
302
el
and vl
05
e
a7 ]
308 3
09 | A
O
402
T R

Fri14
15a/15

Allgememn h Legturg !Zimmm hﬂotizen hBech. h Begletz, h Eremdlest I

el

— Ubersicht

Fategore  Teilnehmer Leiter Bugfahrer Rallztuhl Familie
mannl, webl mannl weibl  mannl weibl  manal weibl
s> W it N2 M N N N

et 2 [ [ [ |

Bearbeiten h Rezemisrungen I

i| X Abbruch | l@ Qbemehmen|

Zilr. Ausst,|Betk | TR Tw | LM | Lw | BB BW | HM | Hw |Fam | Block W~

MR G2 4 . - i
0z G2 E 5 o i
4] | i

ORKA*,

Die Personen werden in 4 von links
(Teiln. ménnl.) nach rechts (hier bis
Leiter weibl.) verteilt.

Dabei werden alle Betten des
Zimmers fur die Reservierung
blockiert, d.h. alle 6 Betten (402)
werden verteilt, obwohl nur 5
Personen (Teil. méannl.) auf das
Zimmer gelegt werden.

RMT -> Rechte Maustaste

o Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "402" klicken. Alle 5 Personen "Teiln. m&nnl." werden auf das Zimmer gelegt.
e Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "308" klicken. Alle 4 Personen "Teiln. Weibl." werden auf das Zimmer gelegt.
© Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "201" klicken. Die 1 Person "Leiter mannl." wird auf das Zimmer gelegt.

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

Res Zimmervert. Zimmervergabe




Reservierung Zimmerverteilung Personenzahl andern

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

[ ime a0

Fi/7
5a/8
50/9

T Mo /10

b
Mi /12
Frild

155718

jog Ol
109
201
202 &
am
04 8
a5
205 £
ik .
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Sollen nicht alle Personen auf das
gewahlte Zimmer gelegt werden,
kann die Anzahl in der
entsprechenden Spalte geéndert
werden.

RMT -> Rechte Maustaste
LMT -> Linke Maustaste

o Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "306" klicken. Alle 2 Personen "Leiter weibl" werden auf das Zimmer gelegt.
e Doppelklick LMT auf das Feld "LW" (Leiter weibl.) des Zimmers 306. Personenzahl andern, hier in 1. Zimmer speichern 3.

In 4 bleibt eine Restpersonenzahl 1.
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Reservierung Zimmerverteilung Ubernehmen
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RMT -> Rechte Maustaste

o Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "401" klicken. Die "Rest"-Personen 1 "Leiter Weibl." wird auf das Zimmer

gelegt. Damit sind alle Personen der Reservierung verteilt (4).
Es konnen trotzdem weitere Zimmer (Betten) fur die Reservierung aufgenommen werden.

© Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "304" klicken. Die Personen-Felder bleiben leer, Betten sind aber blockiert.
Durch Klick auf den Button "Ubernehmen" 3 wird die Zimmervergabe fiir die Reservierung gespeichert.
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Zimmer optimal erfassen

Reservierung => Bearbeiten => Zimmer
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Durch die mit der Scrollmdglichkeit verbundene Einsehbarkeit der Zimmerbelegung vor dem Anreisetag
der aktuellen Reservierung ist eine Optimierung der Zimmervergabe mdglich, sogenannte
Anschlussbelegung "3". Andere Zimmer "4" kdnnen dadurch Uber einen l&ngeren Zeitraum frei bleiben.
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Scrollen der grafischen Anzeige.
Z.B. nach Links -> es werden auch
die vor dem Anreisetag vergebenen
Zimmer angezeigt.

Anreisetag der aktuellen
Reservierung:
Spalte

Vergabe des Zimmers mit rechte
Maustaste auf Zimmernummer, hier
"202".

Zimmer 103 ist Gber einen langeren
Zeitraum frei.

Res Zimmererf. optimal




Grafische Zimmerbelegung

=Die grafische Zimmerbelegung wird durch den Button

B Zimmerbelegung
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Anzeigezeitraum

Hier kann z.B. der An- und
Abreisetag der Reservierung
eingegeben werden, danach = |
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der Reservierung markieren [N .
oder Reservierungen des Zimmers
anzeigen (bei "8").
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Durch Ziehen nach oben oder unten
bei gedrickter LMT kann eine
Umbelegung erfolgen

Graf Zimmerbelegung
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