
ORKA+HR Funktionsbeschreibung „Programmplanung“ 
 
1.Allgemeines 
 
- löst bisheriges Modul „Fremdleistungen“ ab 
- freie Definition von Programmplanungspositionen (PP-Positionen) zu einer Reservierung  
- Übernahme von Texten aus vorgefertigten Textbausteinen bzw. aus  bereits gespeicherten  
  PP-Positionen  
- Zuordnung von Seminarräumen und/oder Sport/Freizeit-Objekten zu den Positionen über  
  grafische Belegungsübersicht 
- Erfassung der Organisationsaufgaben zur Position und Zuordnung zu Mitarbeitern (max. 3) 
- Druck der Positionen auf Gästekarte bzw. Vertragsanlage bei freier Gestaltung über  
  Word-Vorlagen mit entsprechenden Textvariablen 
- Auswertung „Terminübersicht Mitarbeiter“ 
 
2. Anpassungen Stammdaten 
 
2.1. Zimmerstamm 
 
- neues Datenfeld im Zimmerstamm : „Info“ (20 Zeichen) – in diesem Feld kann zu jedem  
  Seminarraum/Sport+Freizeit-Objekt eine nähere Bezeichnung eingegeben werden 
- diese Bezeichnung wird bei der graf. Zuordnung der Objekte zu den Programmplanungs- 
   positionen angezeigt und steht als Textvariable beim Druck zur Verfügung 
 
- neues Datenfeld im Zimmerstamm : „Sport und Freizeit“ (ja/nein) -  mit diesem  
  Kennzeichen kann der Datensatz als Sport/Freizeit – Einrichtung definiert werden 
- damit werden im Zimmerstamm 3 Objektarten verwaltet : Zimmer, Seminarräume und  
  Sport/Freizeit-Einrichtungen 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
2.2. Anpassungen Menüstruktur Stammdaten 
 
- neuer Menüpunkt „Programmplanung“  
 

 
 
 
2.2.1. Untermenü „Text-Pool Programmplanung“ 
 
- dieser Dialog ersetzt den bisherigen Dialog „Fremdleistungen“ 
- alle eingegebenen Daten bleiben erhalten 
- der Text-Pool kann entweder über diesen Dialog bearbeitet werden oder über das  
  Programmplanungs-Modul mit neuen Texten gefüllt werden 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.2.2. Untermenü „Zahlungsarten Programmplanung“ 
 
- in diesem Dialog können die Zahlungsarten definiert werden, die bei der Erfassung der  
  Programmplanungspositionen zugeordnet werden können 
 

 
 
 
3. Anpassungen Zimmerverteilung, grafische Belegungsübersicht 
 
3.1. Zimmerverteilung 
 
- separater Button „Sport+Freizeit“ zur Verteilung der Sport/Freizeit-Einrichtungen analog zu  
  Seminarräumen 
- in der Übersicht der verteilten Objekte zum gewählten Reservierungszeitraum sind  
  Seminarräume und Sport/Freizeit-Einrichtungen  grün markiert (1.Spalte) 
  

 
 
 



- die Erfassung der Verteilung der Sport/Freizeit-Einrichtungen erfolgt nach dem gleichen  
  Prinzip wie bei Seminarräumen 
- die hier erfassten Zeiträume können später den Programmplanungs-Positionen zugeordnet  
  werden 
- Zeiträume (Intervalle), die bereits Programmplanungspunkten zugeordnet sind, werden  
  rot markiert dargestellt (1.Spalte) 
 

 
 
 
- werden bereits zu Programmplanungs-Positionen zugeordnete Zeiträume geändert oder  
  gelöscht, erscheint folgender Hinweis 
 

 
 
- wie im Hinweis mitgeteilt, wird diese Änderung erst wirksam, wenn die Verteilung über den  
  Button „Übernahme“ abgeschlossen wird, bei „Abbruch“ werden  alle Eingaben verworfen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3.2. Grafische Belegungsübersicht 
 
3.2.1. Grafische Zimmerbelegung 
 
- bereits zu Programmplanungs-Positionen zugeordnete Intervalle werden mit spitzen  
  Klammern dargestellt 
 

 
 
- beim  Verschieben oder Löschen eines zugeordneten Intervalls wird eine der  folgenden  
  Meldungen ausgegeben  
 

            
 
  

           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.2.2. Grafische Belegungsübersicht Seminarräume/Sport+Freizeit 
 
- über entsprechende Checkboxen kann die grafische Ausgabe auf „Seminarräume“ oder  
   „Sport/Freizeit-Objekte“ eingeschränkt werden 
- bzgl. Darstellung und Änderungen gelten die gleichen Regeln wie bei der Graf. Zimmerver- 
  teilung 
 

 
 
 
4. Erfassung Programmplanung 
 
4.1.  Allgemeines 
 
- für diese Funktion gibt es eine separate „Notizbuchseite“  
- dafür entfällt die Notizbuchseite „Fremdleistungen“ 
- bisher bereits erfasste Fremdleistungen werden als Programmplanungs-Position  
  übernommen 
 

 
 
 
 



 
 
 
4.2. Dialogaufbau 
 
- im unteren Bereich wird eine Liste mit den bereits zur gewählten Reservierung   
  erfassten  Programm-Positionen angezeigt 
- wird ein Datensatz selektiert, werden die zugehörigen Daten geladen und angezeigt 
 

 
 
 

 
 
„Button“ zur Dialogverwaltung : 

 

 
 
- „Neu“ – die Eingabefelder werden geleert und es kann ein neuer Datensatz erfasst werden 
- „Speichern“  - dieser Button wird aktiviert, wenn Änderungen in einem Eingabefeld  
                          vorgenommen wurden;  
                        - nach erfolgreicher Speicherung eines Datensatzes wird der Button  
                          automatisch deaktiviert; 
- „Abbruch“    - aktivieren/deaktivieren wie bei „Speichern“  
                        - dient zum Abbrechen der Eingabe ohne zu speichern  
 



- „Übersicht“   - ist aktiviert, wenn zu der Reservierung Programm-Positionen vorhanden sind  
                          und keine Datenerfassung erfolgt („Speichern“ deaktiviert) 
 

„Button“  zur Information bzw. zur Datenerfassung : 

 
- „Info Leistungen“ – es werden die zur Reservierung erfassten Leistungen zur Information  
                                    in einem separaten Fenster angezeigt 
- „Übern. von PP-Pool“ – es wird ein separates Fenster mit allen im PP-Pool gespeicherten  
                                          Positionen angezeigt 
                                       - die gewünschte Position kann ausgewählt und übernommen werden 
- „Übern. von Textbaustein“ – es wird ein separates Fenster mit allen Textbausteinen  
                                                 angezeigt (nutzerspezifisch); 
                                               - der gewünschte Text kann ausgewählt und übernommen  
                                                  werden   
- „Speichern in PP-Pool“ – die gerade erfasste Position (Bezeichung,Beschreibung,Preis) wird  
                                            im PP-Pool gespeichert  
 
- „Sport+Freizeit“ – es wird ein separates Fenster mit der graf. Belegungsübersicht der  
                                 Sport/Freizeit-Einrichtungen im Reservierungszeitraum geöffnet; 
                              -  die Zeitraumintervalle können der aktuellen Position zugeordnet oder  
                                 neue Intervalle angelegt werden; 
 
- „Seminarraum“   - analog „Sport+Freizeit“ für Seminarräume 
 
- „Organisation“    - es wird eine separate „Box“ zur Erfassung der Organisationsmaßnahmen  
                                 und der dafür zuständigen Mitarbeiter eingeblendet; dieser Button ist  
                                 gelb markiert, wenn zur Position Organisationsmaßnahmen erfasst sind 
 
4.3. Erfassung der Positionen 
 
4.3.1 Grundlagen 
 
- es können nur Positionen erfasst werden, deren Datum innerhalb des Aufenthaltszeitraumes  
  der Reservierung liegt  (maßgebend ist der Gesamtaufenthalt der Reservierung, nicht eines  
  einzelnen Zeitraumes) 
- bei der Zuordnung oder Anlage eines Intervalls eines Seminarraumes bzw. einer  
  Sport/Freizeit-Einrichtung ist der gewählte Zeitraum der Reservierung maßgebend, da die  
  Intervalle immer zeitraumbezogen gespeichert werden (nur relevant, wenn mehr als ein        
  Zeitraum zur Reservierung angelegt wurde) 
- wurden in der Leistungserfassung Artikel eingefügt, die als Fremdleistung gekennzeichnet  
  sind, sind diese auch automatisch als Programmplanungs-Position vorhanden; 
  bei diesen Positionen können Datum und Bezeichnung nicht geändert werden; 
- während der Erfassung der Positionen („Speichern“ aktiv) kann der Dialog nicht Verlassen  
  und keine anderen „Notizbuchseiten“ aufgerufen werden; 
  diese „Sperre“ wird durch einen der Button  „Speichern“, „Abbruch“ wieder  
  aufgehoben 
- minimale Anforderungen zur Erfassung einer Position sind ein gültiges Datum (innerhalb  
  des Aufenthaltszeitraumes) und eine Bezeichnung größer „leer“ 
- wird keine Uhrzeit bzw. keine Personenzahl erfasst, erfolgt beim Speichern eine  
  entsprechende Abfrage, ob die Eingaben so übernommen werden sollen  
- um eine „flüssige“ Eingabereihenfolge (Feldwechsel per <tab>) zu gewährleisten, sind   
  die Button zur Übernahme bzw. Speichern der Texte „nur“ über Maus bzw. <Alt> + „unter-  
  strichener Buchstabe“ aktivierbar 
 
 
 
 



 
4.3.2. Info Leistungen 
 
- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den zur  
  Reservierung gespeicherten Leistungen angezeigt 
- analog zur Leistungserfassung werden beim Anklicken eines Arrangements oder Pauschal- 
  programms die zugehörigen Leistungen in einer separaten Liste angezeigt 
- dieses Fenster dient nur zur Information, es werden keine Leistungsdaten übernommen oder  
  geändert 
 

 
 
- bei wiederholter Betätigung des Button „Info Leistungen“ bzw. mittels des „Schließen“-  
  Button                   kann das Fenster wieder ausgeblendet werden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
4.3.3. Übernahme aus dem Programmplanungs-Text-Pool 
 
- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den  
  gespeicherten „Pool“-Texten  angezeigt 
- per Doppelklick bzw. Button „Übernahme“ wird der selektierte Satz in den  
  Erfassungsbereich übernommen 
 

 
 
- bei wiederholter Betätigung des Button „Übern. von PP-Pool“ bzw. mittels des „Schließen“-  
  Button                   kann das Fenster wieder ausgeblendet werden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4.3.4. Übernahme eines Textbausteins 
 
- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den  
  gespeicherten Textbausteinen angezeigt 
- sind Textbausteine für den angemeldeten Benutzer personifiziert, werden nur diese  
  angezeigt 
- per Doppelklick bzw. Button „Übernahme“ wird der selektierte Satz in den  
  Erfassungsbereich übernommen 
 

 
 
 
- bei wiederholter Betätigung des Button „Übern. von Textbaustein“ bzw. mittels des  
  „Schließen“-  Button               kann das Fenster wieder ausgeblendet werden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4.3.5. Speichern in PP-Pool 
 
- wird dieser Button aktiviert, werden Bezeichnung, Langtext und Preis in den PP-Text-Pool  
  übernommen 
- falls im „Pool“ bereits ein Datensatz mit gleicher Bezeichnung gespeichert ist, wird ein  
  entsprechender Hinweis ausgegeben 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.3.6. Zuordnung/Vergabe einer Sport/Freizeit-Einrichtung 
 
4.3.6.1. Allgemeines 
 
- wird der Button „Sport+Freizeit“ aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit der  
  Belegungsübersicht aller Sport/Freizeit-Objekte (lt. Zimmerstamm) im Zeitraum der  
  selektierten Reservierung angezeigt 
- dabei wird innerhalb der Grafik automatisch auf das Datum der selektierten PP-Position  
  positioniert 
- das Fenster kann über den Button „Schließen“ bzw. bei erneuter Betätigung des Buttons  
  „Sport+Freizeit“ geschlossen werden 
 

 
 
- die unterschiedliche Darstellung der Intervallbegrenzung gibt bereits Auskunft über die  
  Zuordnung zu Programmplanungs-Positionen (PP-Positionen) : 
 

          - „schwarze“ spitze Klammern – dieses Intervall ist einer PP-Position der  
                             aktuellen Reservierung  zugeordnet 

  - „einfache“ spitze Klammern – dieses Intervall ist einer PP-Position einer  
                           anderen Reservierung zugeordnet 
 

     - ohne spitze Klammern – dieses Intervall ist noch keiner PP-Position  
                                zugeordnet  
 
 
 
 
 
 
 
 



4.3.6.2 Anlegen eines neuen Intervalls 
 
- durch einen Klick mit der rechten Maustaste in die Zeile des gewünschten Objektes  
  wird das Zeitraum-Intervall aufgrund der im Dialog erfassten Daten (Datum,Uhrzeit)  
  angelegt und der Objekt-Name in das entsprechende Eingabefeld übernommen 
- die endgültige Zuordnung zur PP-Position erfolgt erst beim Speichern des Datensatzes 
- wird die Erfassung abgebrochen, bleibt zwar das Intervall erhalten, aber es erfolgt  
   keine Zuordnung 
 

 
 
- nach dem Speichern des Datensatzes erkennt man die Zuordnung des Intervalls an der  
  Art der Begrenzung des Intervalls (schwarze spitze Klammern) 
 

 



4.3.6.3. Zuordnung eines bestehenden Intervalls 
 
- um ein bestehendes Intervall einer PP-Position zuzuordnen, klicken Sie mit der rechten  
  Maustaste auf das betreffende Intervall 
- es wird ein sogenanntes „Context“-Menü geöffnet 
- der Menüpunkt „Zuordnung Position“ kann nur ausgewählt werden, wenn das erfasste  
  Datum der PP-Position mit dem Datum des Intervalls und des ausgewählten  
  Reservierungszeitraumes übereinstimmt  
 

 
 
 
- wird „Zuordnung Position“ ausgewählt, werden das Objekt und der Zeitraum des Intervalls  
  in den Erfassungsbereich übernommen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- nach Speichern des Datensatzes ist das Intervall wieder entsprechend gekennzeichnet 
 

 
 
4.3.6.4. Aufhebung der Zuordnung 
 
- so lange Intervalle zugeordnet sind, können Datum und Uhrzeit in der Erfassungsmaske  
  nicht verändert werden 
- die Zuordnung kann entweder über den  „Papierkorb“              neben dem Objekt  
   
  
 oder durch Löschen des entsprechenden Intervalls  
 aufgehoben werden (Context-Menü) 
 
 
 
- wird die Zuordnung über den „Papierkorb“ aufgehoben, wird die Änderung erst nach  
   Speichern des Datensatzes wirksam und dann die Grafik entsprechend aktualisiert 
- dabei bleibt das Intervall erhalten, es kann neu zugeordnet oder gelöscht werden 
 

 
 



- wird das Intervall gelöscht, wir die Änderung sofort wirksam, d.h. auch ohne Speicherung  
  des Datensatzes wird die Zuordnung aufgehoben, da ja das zugeordnete Intervall nicht mehr  
  existiert 
- vor dem Löschen des Intervalls erfolgt noch eine entsprechende Abfrage 
 

                  
 
 
- nach dem Löschen ist das Intervall aus der Grafik und das zugeordnete Objekt 
  im Erfassungsbereich entfernt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.3.7. Zuordnung/Vergabe eines Seminarraums 
 
- die Verfahrensweise entspricht der Beschreibung unter Pkt. 4.3.6. 
- pro PP-Position können ein Seminarraum und ein Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet  
  werden 
- passt das zuzuordnende Intervall vom Zeitfenster her nicht zu dem bereits Erfassten,  
  wird eine entsprechende Meldung ausgegeben, dass bei der Übernahme die Zuordnung  
  des bereits erfassten Intervalls aufgehoben wird 
 

 
 
- nach der Zuordnung ist nur noch der Seminarraum zur PP-Position gespeichert, das   
  Zeitfenster des Seminarraum-Intervalls wurde übernommen 

 



 
4.3.8. Ändern und Löschen von Zeiträumen innerhalb der Belegungsübersicht 
 
- alle angezeigten Intervalle innerhalb der graf. Belegungsübersicht können verschoben,  
  verändert oder gelöscht werden, auch wenn sie nicht zur aktuell selektierten Reservierung  
  gehören 
- sind diese bereits PP-Positionen zugeordnet, wird ein entsprechender Hinweis ausgegeben 
  und die Zuordnung wird bei Durchführung der Aktion aufgehoben   
 

 
 
- in der Grafik wird dann das geänderte Intervall ohne spitze Klammern dargestellt (Tennisplatz) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.3.9. Organisation 
 
- wird dieser Button aktiviert, wird im unteren Bereich der Erfassungsmaske ein Fenster zur  
  Eingabe der erforderlichen Organisationsaufgaben für die aktuelle Programmposition  und  
  zur Zuordnung der dafür verantwortlichen Mitarbeiter eingeblendet 
- die verfügbaren Mitarbeiter werden aus dem Bereich „Stammdaten/Dienstplan/Mitarbeiter“  
  selektiert 
- dabei kann für jeden Mitarbeiter ein individueller Zeitbereich festgelegt werden, um eine  
  differenzierte Terminplanung zu ermöglichen  
- die Zeitfenster der Mitarbeiter werden mit dem Zeitfenster der Position vorbesetzt 
  und können entsprechend angepasst werden 
- ist ein Mitarbeiter für den gewählten Zeitraum bereits „besetzt“, wird er in der Auswahlliste  
  ausgeblendet 
- beim Schließen der „Organisations-Erfassung“ bzw. beim Speichern der Position wird noch einmal  
  geprüft, ob sich die Zeitfenster eines Mitarbeiters überschneiden oder ein Zeitfenster außerhalb des  
  Zeitfensters der Position liegt; wenn ja, werden entsprechende Fehlermeldungen ausgegeben 
-  per „Zurück“-Button wird die „Organisations-Erfassung“ wieder geschlossen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4.3.10. Sonstige Eingabefelder 
 
- „Druck auf Gästekarte“ : ist die Checkbox gesetzt, wird diese Position auf der  Gästekarte  
                                           ausgegeben 
 
-  „Druck auf Anlage zum Vertrag“ :   : ist die Checkbox gesetzt, wird diese Position auf der   
                                                              Anlage zum Vertrag ausgegeben 
 
-  „Personenzahl“ : wird hier 0 eingegeben,  kommt beim Speichern eine entsprechende 
                               Abfrage, ob die Eingabe so korrekt ist    
 
- „Zahlungsart“ : es kann eine der in den Stammdaten definierten Zahlungsarten ausgewählt  
                            oder ein beliebiger Text eingegeben werden 
 
- „Preis“ : hier kann ein Preis eingegeben werden, der durch die Gäste für diese Programm- 
                 leistung zu entrichten ist; dabei ist zu beachten, ob der Betrag schon über die  
                 interne Reservierungsabrechnung abgedeckt ist oder durch den Gast separat an  
                 einen Fremdanbieter gezahlt werden muss – evt. Hinweis in Zahlungsart 
 
4.3.11. Interne Fremdleistung 
 
- ist ein Artikel im Artikelstamm als Fremdleistung definiert und wird dieser Artikel in der  
  Leitungserfassung zur Reservierung eingefügt, erfolgt auch automatisch eine Übernahme  
  als PP-Position 
- bei Auswahl dieser Position in der Programm-Planung wird ein  
  separates Fenster  mit der zugehörigen Artikelnummer eingeblendet 

                                                 
 
- eine Änderung des Datums bzw. der Bezeichnung ist nicht möglich, da sonst der Bezug  
  zur Leistungserfassung verloren gehen würde 
- alle anderen Eingabefelder können ergänzt werden 
 

 



4.3.12. Löschen von Programmplanungs-Positionen 
 
- ist in der Auswahlliste eine Position selektiert, kann der Datensatz mittels „Entf“-Taste  
  gelöscht werden 
- handelt es sich um eine interne Fremdleistung wird folgender Hinweis ausgegeben  
 

                            
 
- sind der Position bereits ein Seminarraum und/oder ein Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet, 
  erscheint folgender Hinweis 
 

                      
 
- wird mit „Ja“ bestätigt, werden auch die zugeordneten Intervalle gelöscht; bei „Nein“  
  bleiben die Intervalle zur Reservierung erhalten und können später einer anderen Position  
  zugeordnet oder gelöscht werden  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.4. Korrektur der Programmplanungspositionen bei Zeitraumänderung  
 
- werden Reservierungszeiträume verändert, zu denen bereits PP-Positionen erfasst sind  
  und eine automatische Korrektur nicht durchgeführt wurde, wird folgender Hinweis    
  ausgegeben 
 

 
 
- dadurch hat der User (z.B. bei Verkürzung des Zeitraumes) die Möglichkeit, die  Programm- 
  positionen manuell zu verändern (z.B. durch Anpassung des Datums),  ohne dass die bereits  
  erfassten Daten verloren gehen   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Druckausgabe der Progammplanung 
 
5.1. Übersicht 
 
- sind zur selektierten Reservierung PP-Positionen vorhanden, wird automatisch der  
  Button „Übersicht“ aktiviert 
 

 
 
-bei Betätigung des Button wird eine entsprechende Übersicht  der erfassten Positionen  
  ausgegeben, unabhängig davon, ob „Druck auf Gästekarte“ oder „Anlage zum Vertrag“  
  aktiviert sind 
 
- diese Übersicht sollte für den internen Gebrauch verwendet werden 
 

 
 
 



5.2. Druckausgabe „Gästekarte“ und „Anlage zum Vertrag 
 
5.2.1. Textvariablen 
 
- zur Ausgabe der PP-Positionen gibt es entsprechende Textvariablen, die zur Gestaltung der  
  gewünschten Word-Vorlagen verwendet werden können 
 

 
 
- es stehen Variablen für max. 20 Positionen zur Verfügung, damit sind die Vorlagen völlig frei  
  und flexibel gestaltbar 
- diese Variablen werden dann beim Druck automatisch durch die aktuellen Werte ersetzt 
- Bsp.: Tabelle als Wordvorlage zur Implementierung in Gästekarte oder Anlage zum Vertrag 

 
- diese Tabelle können Sie sich unter folgendem Link herunterladen : 
   http://downloads.edv-baumgarten.de/orka_pub/Tabelle_Programmplanung.doc 



 
5.2.2. Drucken PP-Positionen in Word-Vorlagen 
 
- bei der Auswahl der Vorlagen zum Vertragsdruck kann  über Checkboxen definiert werden, 
   welche PP-Positionen für den Druck selektiert werden sollen, entweder alle mit dem  
   Kennzeichen „Druck auf Gästekarte“ oder „Druck auf Anlage zum Vertrag“ 
 

 
 
- das selektierte Dokument wird aufbereitet und zur weiteren Bearbeitung geöffnet 
 

 
 



 
5.3. Terminübersicht Mitarbeiter 
 
- neuer Menüpunkt „Termine Mitarbeiter Progr.Planung“ unter „Reservierung/Auswertungen“ 
  

 
 
- bei Auswahl wird ein Fenster zur Eingabe des „Start“-Datums eingeblendet; die Auswertung wird  
  immer für 1 Woche (ab Startdatum) erstellt 
 

 
 
- zu jedem Termin werden Zeitdauer, zugeordnetes Objekt, Reservierungsnummer und –name  
  ausgegeben 
 

 
 
- ein „*“ vor dem Termin sagt aus, dass zu diesem Termin Organisationsmaßnahmen eingetragen  
   sind, d.h. der Mitarbeiter sollte sich noch einmal die entsprechenden Positionen anschauen 


