ORKA-+HR Funktionsbeschreibung ,.,Programmplanung*¢

1.Allgemeines

- 16st bisheriges Modul ,,Fremdleistungen‘ ab
- freie Definition von Programmplanungspositionen (PP-Positionen) zu einer Reservierung
- Ubernahme von Texten aus vorgefertigten Textbausteinen bzw. aus bereits gespeicherten

PP-Positionen

- Zuordnung von Seminarrdaumen und/oder Sport/Freizeit-Objekten zu den Positionen iiber

grafische Belegungsiibersicht

- Erfassung der Organisationsaufgaben zur Position und Zuordnung zu Mitarbeitern (max. 3)
- Druck der Positionen auf Gistekarte bzw. Vertragsanlage bei freier Gestaltung iiber

Word-Vorlagen mit entsprechenden Textvariablen
- Auswertung ,,Terminiibersicht Mitarbeiter*

2. Anpassungen Stammdaten

2.1. Zimmerstamm

- neues Datenfeld im Zimmerstamm : ,,Info* (20 Zeichen) — in diesem Feld kann zu jedem

Seminarraum/Sport+Freizeit-Objekt eine ndhere Bezeichnung eingegeben werden

- diese Bezeichnung wird bei der graf. Zuordnung der Objekte zu den Programmplanungs-
positionen angezeigt und steht als Textvariable beim Druck zur Verfiigung

- neues Datenfeld im Zimmerstamm : ,,Sport und Freizeit* (ja/nein) - mit diesem

Kennzeichen kann der Datensatz als Sport/Freizeit — Einrichtung definiert werden

- damit werden im Zimmerstamm 3 Objektarten verwaltet : Zimmer, Seminarrdume und

Sport/Freizeit-Einrichtungen

[N Zimmerverwaltung - Herberge 7 R

| = 3

—Hau

Mame IHerberge 7

Strazse Herbergsstr. 7

PLZ TIiT Ort  Herbergsort

Telefon 77777777

Auswahl I

Sort | Nr./Bez| Objekt| Ausst. | Flur | Bett| DU | WC
24 306 Fal DZ 3 2
25 307 Fa0 GZ 3 + 0O 0O
2 3@ Fa0 GZ 3 + 0O 0O
27 39 Fa0 GZ 3 O 0O
28 401 F400 DZDu 4 2
23 402 F400 GZ 4 s d O
30 403 F400 GZ 4 s d O
31 404 F400 GZ 4 s d O
32 405 F400 DZDu 4 2
33 406 F400 DZ 4 20 0O
3 407 F400 GZ 4 + 0O 0O
E TR TR 15 od O
3 TR 2 TR 15 od O
7 TR 3 TRS42 od O
3@ TR 4 TRS36 od O
2 TR G TRS72 o@d O
40 GrFi Gris od O
41 GrRi2 Gr25 0O O

| i2lketw | [Kiwa | | 0/ W | m]
43 LagelF LF 50 od O
44 Tenniz Ten-F 0 @d O
45 Valley WaFl o g
4

3

EIEIEIHEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI g

4]

IL|

Suche ID 3: ‘
All T i Irventar i Belegung I
— Defintion Blockierung
Mr./Bez. IKIet-W' ™ blackiert
Dbjekt | Bloskistt von | ]| | |
Flur l_ Grund l—
Auzstatt, IKI-W'a r— Blockierung / Schiiefung saisonal
I 3‘ i 2 i : d Folgejahre
Better, |0 2 Saizon 1 van I ):J biz I j [ un
Sort-ID |42 = Grund I
Info IKIetterwand
Saizon 2 von I j bis I j " und Folgejahre
—Mr./Bez. andem
Grund I—
Klet-W
l— Saizon 3 von I j bis I j ™ und Folgejahre
andern Einie I
— Eigenschaften Spezifikation
[T Dusche [ wWC [ Behindertengerecht ’V " Seminarraum IV Spart+Freizeit
— Sonstige:
Letzte Renovierung I j Letzte Reinigung I j
Eemerkung I Status aktuel [T richt gereirigt




2.2. Anpassungen Meniistruktur Stammdaten

- neuer Meniipunkt ,,Programmplanung*

usTEn I

Mailingkennzeichen

Internet-Artikel Fahlungsarten Programmplanung

2.2.1. Untermeni ,,Text-Pool Programmplanung‘

- dieser Dialog ersetzt den bisherigen Dialog ,,Fremdleistungen*

- alle eingegebenen Daten bleiben erhalten

- der Text-Pool kann entweder iiber diesen Dialog bearbeitet werden oder iiber das
Programmplanungs-Modul mit neuen Texten gefiillt werden

[N Text-Pool Programmplanung - Herberge 7

U B 3 P Suche I ‘

—Hau All i I

Name IHerberge 7 j

Strazse Herbergsstr. ¥

PLZ TIIT Ort  Herbergzort

Telefon 77777777 .

Leistung Planetarium

All Beschreibung |- max. 20 Personen
= I l Treffpunkt: wor dem Eingang
| MName ’ Preis ’

Schwimmbad 2,50

Test 155

Theater .00

Preis 4,75




2.2.2. Untermeni ,.,Zahlungsarten Programmplanung‘

- in diesem Dialog konnen die Zahlungsarten definiert werden, die bei der Erfassung der
Programmplanungspositionen zugeordnet werden konnen

Allgemein I

—Hausz
Mame  Herberge 7
Stragze Herbergzstr. 7
PLZ FEiT Ot Herbergzart
Telefon 77777777
Alle

Zahlungsart +

Abrechhung intern
Zahlung im Yoraus
zahlbar an Bord
zahlbar im Bus
zahlbar im Zug

Zahlungsart [max. 202  [zahlbar wvor Ort

3. Anpassungen Zimmerverteilung, gsrafische Belegungsiibersicht

3.1. Zimmerverteilung

- separater Button ,,Sport+Freizeit” zur Verteilung der Sport/Freizeit-Einrichtungen analog zu

Seminarrdaumen

- in der Ubersicht der verteilten Objekte zum gewihlten Reservierungszeitraum sind
Seminarrdume und Sport/Freizeit-Einrichtungen griin markiert (1.Spalte)

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N |
85 0ms 2a a@ 5 8] | Hetberge t
— Reservierungsdaten = Allgemein h Leistung IZimmtal hﬂech. h Matizen h Begleitz. h FErogr.Planung h Teilnehmer I
Mame  Test 1 Schule Obersicht
Ort Testart eins Info Kategorie  Teilnehmer Leiter Busfahrer Rollstuhl Familie
Anreize  14.03.2012  Abreize 17.03.2012 mannl. weibl.  mannl. weibl.  mannl weibl  mannl  weibl
Platze 28  [1GZ 140 [ ] Gesamt IT IT |-|_ |-|_ I_ I_ I_ I_ I_
Telefon 12345-6783
Anspr.  Anton ALehrer Rest I I I I I I I I I
Himweiz  Flasze 5
Belegte Zi R i
m.no3iz h Heute h Anrejse h Option h Anfrage | Bestatigung h Qhecﬂ e h EsEENREn I
Res.Nr. © | lQl ZR| MName - |Anreise wdl Abreise Sport+Freizeit | Seminarraum | Teilbelegte | Zimmervergabe Bettenvergabe
12030001 B 1 Amadchen, Henrke, 12
B | 3 217 ] zZimmer | Ausst. | Bett | ™ [ Tw [ v [ ow | B [Bw | Hm [Hw | Fa| Block [ von | Bis | vo
12030003 B 1 Testfamilie 16.03.2012 19.03.2012 05.03.20 2 DZDu 2 1 14032012 17.03.20012 €
12030004 B 1 Dijunge, Phillip 16.03.2012 18.03.2012 05.03.20 202 G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
12030008 B 1 Biunge, Max 16.03.2012 19.03.2012 05.03.20 203 G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
12030006 B 1 JudoYerband . 16.03.2012 19.03.2012 05.03.20 204 G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
12030008 B 1 Cmadchen, Joharna 16.03.2012 19.03.2012 11.03.200 205 G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
12030010 B 1 Test1 Schule 21.03.2012 23.03.2012 05.03.20 206 | G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
12030018 B 1 Gruppentest 16.03.2012 18.03.2012 26.01.200 207 | G2 4 4 14032012 17.03.20012 €
208 G2 4 2 14032012 17.03.20012 €
209  DZDu 2 1 14032012 17.03.20012 €
TR 4 TRS3E 0 O 15032012 15032012 C
Klethd  Kliwia 1] O 14032012 14032012 1
« | o| L | ol




- die Erfassung der Verteilung der Sport/Freizeit-Einrichtungen erfolgt nach dem gleichen

Prinzip wie bei Seminarrdumen

- die hier erfassten Zeitriume konnen spiter den Programmplanungs-Positionen zugeordnet

werden

- Zeitraume (Intervalle), die bereits Programmplanungspunkten zugeordnet sind, werden
rot markiert dargestellt (1.Spalte)

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

= ‘

S webeser

|

— Reservisnungsdaten = Allgemein h Lejstung IZimmtal hﬂech. hﬂotizen h Begleitz, h Eragr.Flanung h Teilnehmer I
Mame  Test 1 Schule - Spart+Freizeit

Ort Testort eins Info -

. 2 Auswahl X Abbruch @ Ubernahme

Anreize  14.03.2012  Abreize 17.03.2012

Pldee 28 [1GZ2  ]/0 [ Bezeichn| _Kateg. | Objekt |iInfo |_Block. von | Block. bis_|
Telefon 123456789 Gr. P Gi:15

GrPFI2 Gr2s
Angpr. Anton ALehrer Kt Klw'a Kletterwand
Hinweis Klsse 5 [Lager | ro0 | Lsgeroue C T
Tenniz Ten-P Tennizplatz

m.no3iz h Heute h Anrejse h Option h Anfrage | Bestatigung h Qhecﬂ Vlley hinil Volleybal

Res.Mr. VIlQl ZRlName o) |Anreise wdl Abreise

12030001 B 1 Amédchen, Henrke, 12.03.2012 14.03.2012

EN h 14. 2[17

12030003 B 16.03.2012 19.03.2012 05.03.20  Zeitanaah

12030004 B 1 Dijunge, Philip 16.03.2012 18.03.2012 05.03.20 g. i ) )

12030005 B 1 Bjunge, Max 16.02.2012 19.02.2012 05.03.2] Reservir, [12030002 Bezsichrung [LagerF Kategorie [LF50

12030006 B 1 JudoVerband el 16.03.2012 19.03.2012 05.03.20 Datumvon|14.03.2012 vl Datumn bis |1?.03.2D12 vl

12030008 B 1 Cmédchen, Johanna 16.03.2012 19.03.2012 11.03.200 ) - e - -

12030010 B 1 Test1Schule 21032012 23032012 05,0320 Zeitven [on00 =] zeitbis [0000 =

12030018 B 1 Gruppentest 16.03.2012 18.03.2012 26.01.200 Infa I H e

1 |

|-

Belegung Sport+Freizeit | Sport+Freizeit Reservierung I

Bezeichn. | Kat.fAusst] von | Bis | zeitvon | zeitBis |info
Kt LF 50 14032012 14032012 10:00 1200

LagerF LF 50 15032012 15032012 0%00 1300

1| | i

- werden bereits zu Programmplanungs-Positionen zugeordnete Zeitrdume gedndert oder

geloscht, erscheint folgender Hinweis

| zugeordnet,

Das Zeitfenster wurde bereits einer Programmplanungs-Position

Bei Ubernahme der Anderungen wird die Zuordnung aufgehoben.

X

- wie im Hinweis mitgeteilt, wird diese Anderung erst wirksam, wenn die Verteilung iiber den
Button ,,Ubernahme‘* abgeschlossen wird, bei ,,Abbruch* werden alle Eingaben verworfen



3.2. Grafische Belegungsiibersicht

3.2.1. Grafische Zimmerbelegung

- bereits zu Programmplanungs-Positionen zugeordnete Intervalle werden mit spitzen
Klammern dargestellt

TR 15 TR 1

- beim Verschieben oder Loschen eines zugeordneten Intervalls wird eine der folgenden
Meldungen ausgegeben

Loschen =

4™%. Dieses Intervall ist bereits einer Programmplanungs-Position
zugeordnet.

Diese Zuordnung wird beim Lischen aufgehoben.

Wollen Sie das Intervall lGschen?

k.-

Intervall |

™% Das Intervall ist bereits einer Programmplanungs-Position

Fugeordnet,
Diese Zuordnung wird beim Verdndern des Intervalls aufgehoben.
Soll die Aktion durchgefihrt werden?

]




3.2.2. Grafische Belegungsiibersicht SeminarrAume/Sport+Freizeit

- iiber entsprechende Checkboxen kann die grafische Ausgabe auf ,,Seminarrdume* oder
»Sport/Freizeit-Objekte eingeschrinkt werden

- bzgl. Darstellung und Anderungen gelten die gleichen Regeln wie bei der Graf. Zimmerver-
teilung

[V Seminansume ¥ Sport+Freizeit

|

Datum ¢ Uhrzeit

16.03.2012 17.03.2012

TR 1

|-|
[

TR 3 R
_ Judo Judoort
R 5 i o R ek it b e et ek

Gr P2

LagerF Lagerfeuer

YVolley Yolleyball

4. Erfassung Programmplanung

4.1. Allgemeines

- fiir diese Funktion gibt es eine separate ,,Notizbuchseite*
- dafiir entfillt die Notizbuchseite ,,Fremdleistungen

- bisher bereits erfasste Fremdleistungen werden als Programmplanungs-Position
tibernommen

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 . LI

EEXE | T
— Sport+Freizeit

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

Dratum / Uhrzeit

o Sovichern || 36 B5rch | 0§ Ohrsion R
J e i = 2 1) Info Leistungen

Gr Pl ! — .
_ Datum |1403.2012 | e v |1u:uo :Il ok |12:DDZ| IV Druck auf Gastekarte

Klett/ Klettervwand : bl Bezeichhung IPIanetarium V' Druck auf &nlage zum Yertrag
Logef Lageteuer Tesicenn

Tenniz  Tennisplatz . f = "
Vol Vol Tkt oo dom i =4 benionprod

i - Treffpunkt: vor dem Eingang “

‘ Ubern.von Textbaustein
LI T Speichern in PP-Poal
IKIet-W’ 3
Zahlungzart IAbrechnung interm j T —— | I ;J

Organization |

Uhrz.von| Uhrz.bis | Leistung
2| 10:00 Flanetarium

Perzonen I'ID ﬁ Freis |4'?5 £

16032012 0%00 1600 Schwimmbad 21 250 zahl

=]
=

M Schlisben 1| | |




4.2. Dialogaufbau

- im unteren Bereich wird eine Liste mit den bereits zur gewihlten Reservierung
erfassten Programm-Positionen angezeigt
- wird ein Datensatz selektiert, werden die zugehorigen Daten geladen und angezeigt

LUhrz.von| Uhrz.bis | Leistung Anz. Preis/€ | Zahl

10:00 1200 | Planetarium o
1802202 0900 16:00  Schwirmmbad 21 280 zahl

i

Abbruch | 4 Ubersicht ‘

Heu ‘ Speichem n )
1) Info Leistungen

Draturn |14-D3-2|:|12 | Uhrz, von I'II:I:EIEI _I? biz 12:DDLI ¥ Diuck auf GEstekarte

Bezeichnung IP‘Ianetarium v Druck auf &nlage zum Yertrag

- max. 20 Personen ;I ¥

- Treffpunkt: wor dem Eingang Ubetyen PPl

b Ubern. von Textbaustein

;I I Speichem in PP-Pool

Perzonen 10 _I Freiz  (4.79 £ Spart+Ereizait || IKIet-W 3
Zahlungzart I.-’-'-.I::reu:hnung inkern j Seminartaum || I— jl

Organization ||

, Button‘ zur Dialogverwaltung :

Meu ‘ Speichemn Abbruch = Ubersicht

- ,,Neu‘ — die Eingabefelder werden geleert und es kann ein neuer Datensatz erfasst werden
- ,,Speichern® - dieser Button wird aktiviert, wenn Anderungen in einem Eingabefeld
vorgenommen wurden;
- nach erfolgreicher Speicherung eines Datensatzes wird der Button
automatisch deaktiviert;
- ,,Abbruch®* - aktivieren/deaktivieren wie bei ,,Speichern*
- dient zum Abbrechen der Eingabe ohne zu speichern



-, Ubersicht* - ist aktiviert, wenn zu der Reservierung Programm-Positionen vorhanden sind
und keine Datenerfassung erfolgt (,,Speichern* deaktiviert)

, Button‘ zur Information bzw. zur Datenerfassung :

- ,,Info Leistungen® — es werden die zur Reservierung erfassten Leistungen zur Information
in einem separaten Fenster angezeigt
- ,Ubern. von PP-Pool* — es wird ein separates Fenster mit allen im PP-Pool gespeicherten
Positionen angezeigt
- die gewiinschte Position kann ausgewihlt und iibernommen werden
- ,,Ubern. von Textbaustein® — es wird ein separates Fenster mit allen Textbausteinen
angezeigt (nutzerspezifisch);
- der gewiinschte Text kann ausgewéhlt und iibernommen
werden
- ,,Speichern in PP-Pool* — die gerade erfasste Position (Bezeichung,Beschreibung,Preis) wird
im PP-Pool gespeichert

- ,Sport+Freizeit” — es wird ein separates Fenster mit der graf. Belegungsiibersicht der
Sport/Freizeit-Einrichtungen im Reservierungszeitraum geoftnet;
- die Zeitraumintervalle konnen der aktuellen Position zugeordnet oder
neue Intervalle angelegt werden;

- ,Seminarraum‘ - analog ,,Sport+Freizeit* fiir Seminarrdume
- ,,Organisation® - es wird eine separate ,,Box‘ zur Erfassung der Organisationsma3nahmen
und der dafiir zustdndigen Mitarbeiter eingeblendet; dieser Button ist

gelb markiert, wenn zur Position Organisationsmaflnahmen erfasst sind

4.3. Erfassung der Positionen

4.3.1 Grundlagen

- es konnen nur Positionen erfasst werden, deren Datum innerhalb des Aufenthaltszeitraumes
der Reservierung liegt (maBgebend ist der Gesamtaufenthalt der Reservierung, nicht eines
einzelnen Zeitraumes)

- bei der Zuordnung oder Anlage eines Intervalls eines Seminarraumes bzw. einer
Sport/Freizeit-Einrichtung ist der gewihlte Zeitraum der Reservierung mallgebend, da die
Intervalle immer zeitraumbezogen gespeichert werden (nur relevant, wenn mehr als ein
Zeitraum zur Reservierung angelegt wurde)

- wurden in der Leistungserfassung Artikel eingefiigt, die als Fremdleistung gekennzeichnet
sind, sind diese auch automatisch als Programmplanungs-Position vorhanden;
bei diesen Positionen konnen Datum und Bezeichnung nicht geindert werden;

- wihrend der Erfassung der Positionen (,,Speichern‘ aktiv) kann der Dialog nicht Verlassen
und keine anderen ,,Notizbuchseiten*“ aufgerufen werden;
diese ,,Sperre* wird durch einen der Button ,,Speichern®, ,,Abbruch* wieder
aufgehoben

- minimale Anforderungen zur Erfassung einer Position sind ein giiltiges Datum (innerhalb
des Aufenthaltszeitraumes) und eine Bezeichnung groBer ,,leer*

- wird keine Uhrzeit bzw. keine Personenzahl erfasst, erfolgt beim Speichern eine
entsprechende Abfrage, ob die Eingaben so iibernommen werden sollen

- um eine ,,fliissige* Eingabereihenfolge (Feldwechsel per <tab>) zu gewihrleisten, sind
die Button zur Ubernahme bzw. Speichern der Texte ,,nur* tiber Maus bzw. <Alt> + ,,unter-
strichener Buchstabe* aktivierbar



4.3.2. Info Leistungen

- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den zur
Reservierung gespeicherten Leistungen angezeigt

- analog zur Leistungserfassung werden beim Anklicken eines Arrangements oder Pauschal-
programms die zugehorigen Leistungen in einer separaten Liste angezeigt

- dieses Fenster dient nur zur Information, es werden keine Leistungsdaten iibernommen oder

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 19

gedndert
|a = ®
— Info Leistungen
Datum | Artikel |Pers. |Anz| \c’Kl Rabatt Gesamt er. | b
14.03.2012 Mitageszen 28 1 450 000 126,00
Abendeszen 28 1 250 0,00 o0 O -
Ubernachtung | 28] 1] 1150] 000 [ 322000 W ]
15032012 Friihstiick 28 1 550 0,00 15400 O -
Mittageszen 28 1 450 0,00 12600 O -
Abendeszen 28 1 2,50 0.00 7000 O
[bernachtung 28 1 1150 0,00 2200 O
Tagesr. 30P 1 1 3000 000 ;00 O
Flip. [T.] 1 ] 000 000 oo O
Flipchart-Pa 1 ] 250 000 250 O
Beamer [Tag] 1 1 30,00 0,00 ;O
16.03.2012 Frishstiick 28 1 550 000 15400 O
Abend warm 28 1 450 0.00 12600 O
Ubemachtung 28 1 1150 0,00 |
Lunch zus. M 28 1 5.00 0.00 14000 O
PG Unter Tag 28 1 3300 000 2400 O
17.03.2002 Frihstiick 28 1 550 000 15400 O

N —

1

Artikelnr, | Bezeichnung

| Anzahl | Arrangement

1.000 Ubemachtung

1.500 Frihstiick im ARFA
1.501 Mittageszen im ARRA
1.502 Abendessen im ARRA

1 WP Frihstiick
1 WP Frihstiick
1 WP Frihstiick
1 WP Frihstiick

L]

x|

I

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

i) Info Leistungen

|14032012 El |10:no :Il i |12:00ﬁ ¥ Druck auf Gistekarte

Abhruch

sk

L4 1r-h |

. Neu = Ub

D atum

Bezeichnung IPIanetarium V' Druck auf &nlage zum Yertrag

|

- max. 20 Personen

o1 X
- Treffpunkt: vor dem Eingang Uberm.von PP-Poal

a Ubern.von Textbaustein

LI t Speichern in PP-Pool
Sport+Ereizeit | |K|Et-W 2
Seminarraum | I 3]

Perzonen

10 = Preis |4,?5 £
[

Zahlungzart IAbrechnung interm

Organization |

Preis/€ | Zahl

Schwimmbad 21 250 zahl

15.03.2012

0%00 1600

1 |

- bei wiederholter Betitigung des Button ,,Info Leistungen* bzw. mittels des ,,SchlieBen*-
Button & kann das Fenster wieder ausgeblendet werden




4.3.3. Ubernahme aus dem Programmplanungs-Text-Pool

- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den

gespeicherten ,,Pool“-Texten angezeigt

- per Doppelklick bzw. Button ,,Ubernahme* wird der selektierte Satz in den

Erfassungsbereich iibernommen

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 3

Ja : ®

E Auswahl aus Text-Fool Programmplanung

L heewr

| Bezeid'muﬁ ’ PreisE ’

(4 Ubemabme

Schwimmbad 250

Test 155

Theater 600
- max. 20 Personen ;I
- Treffpunkt: vor dem Eingang

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

i) Info Leistungen

Datum |1403.2012 | Uk von |1u:uo :Il his |12:00ﬁ IV Druck auf Gastekarte

Bezeichnung IPIanetarium

. Heu

L4 1r-h | v Ahh h

*.  ibersicht

8

ek ZhFasonen. ;I 4/ (Ubem.von PP-Pool
- Treffpunkt: wor dem Eingang i =

‘ Ubern.von Textbaustein

LI t Speichern in PP-Fool
Perzonen 10 1 Peis |4'?5 £ Sport+Freizeit | |K|Et'\'\"' 2
Zahlungzart IAbrechnung interm j Seminarraum | I 2

Organization |

V' Druck auf &nlage zum Yertrag

x|

16032012 0%00 1600 Schwimmbad 21

250 zahl

1 | i

- bei wiederholter Betitigung des Button ., Ubern. von PP-Pool* bzw. mittels des ,,SchlieBen*-
Button i kann das Fenster wieder ausgeblendet werden



4.3.4. Ubernahme eines Textbausteins

- wird der entsprechende Button aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit den
gespeicherten Textbausteinen angezeigt

- sind Textbausteine fiir den angemeldeten Benutzer personifiziert, werden nur diese
angezeigt

- per Doppelklick bzw. Button ,,Ubernahme* wird der selektierte Satz in den
Erfassungsbereich iibernommen

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N ll

—&uswahl Text-Baustein

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

Bezeichnung
Stadtrundfahit 00 | Neu ] Speich | . Abbiuch| . Ubersicht L
TestBS 11R o —— — S— - 1) Info Leistungen
Test E-MailVersand 00
Datumn |1403 22 FEl Rl en |1o:no j B |12:00ﬁ ¥ Druck auf Gastekarte
Bezeichnung IPIanetarium V' Druck auf &nlage zum Yertrag
-max. 20 Pgrsonen . ;I b2 Ubern.von PP-Pool
- Treffpunkt: vor dem Eingang :

___? Ubern.von Textbaustein

LI t Speichern in PP-Pool
Perzonen 10 1 Peis |4'?5 £ Sport+Freizeit | |K|Et'\'\"' 2
Zahlungsart IAbrechnung intem j Seminarraum | I 2

Organization |
4

- ca. 2h mit dem Bus

- Reizeleitung wird gestellt 1503202 0900 1600 Schwimmbad ! 280 zahl
- max. 30 Personen
- Treffpunkt : am Parkplatz
(4 Ubemabme
. | o

- bei wiederholter Betitigung des Button ., Ubern. von Textbaustein® bzw. mittels des
,.Schliefen®- Button = kann das Fenster wieder ausgeblendet werden



4.3.5. Speichern in PP-Pool

- wird dieser Button aktiviert, werden Bezeichnung, Langtext und Preis in den PP-Text-Pool
iibernommen

- falls im ,,Pool* bereits ein Datensatz mit gleicher Bezeichnung gespeichert ist, wird ein
entsprechender Hinweis ausgegeben

Stadtrundfahrt

03 b > Speich W A [Ihersicht -
TestBS1IR o ! 1. = | i D y Info Leistungen
Test E-Mail Versand a0
Datum |14.03.2012 “ | Uhiz von |1D:DD :Il bis |12:DDZ| IV Druck auf Gastekarte
Bezeichnung IPIanetarium V' Druck auf Anlage zum Yertrag

- max. 20 Personen

+:00 X
- Treffpunkt: vor dem Eingang -+ Ubem.von PP-Pool

:_j (bem von Testbaustein

zl

-_t.-" Speichern in PP-Pool

—

i Eine Leistung mit dieser Bezeichnung ist bereits im "PP-Text-Pool”
gespeichert.,

= Wollen Sie die Leistung trotzdem Gbernehmen? Sport+Ereizeit |K|Et Al ]
Seminarraurm
Ja | Nein I

Organization |

L

LL |

al I wl




4.3.6. Zuordnung/Vergabe einer Sport/Freizeit-Einrichtung

4.3.6.1. Alleemeines

- wird der Button ,,Sport+Freizeit* aktiviert, wird auf der linken Seite ein Fenster mit der
Belegungsiibersicht aller Sport/Freizeit-Objekte (It. Zimmerstamm) im Zeitraum der

selektierten Reservierung angezeigt

- dabei wird innerhalb der Grafik automatisch auf das Datum der selektierten PP-Position

positioniert

- das Fenster kann iiber den Button ,,Schlieen* bzw. bei erneuter Betédtigung des Buttons

L»Sport+Freizeit” geschlossen werden

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 )

|e 2 ®

— Sport+Freizeit

Dratum / Uhrzeit

GrPi

Kleti Kletterwand

Testschul

Tenniz Tennizplatz

X Schlisben

x|

et

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

i) Info Leistungen

Datumn |1403 2012 B9 Sl von |10:no :Il i |12:00ﬁ ¥ Druck auf Gastekarte

Bezeichnung IPIanetarium

| Neu Speich | . Abbruch

sk

2 Ub

V' Druck auf &nlage zum Yertrag

- max. 20 Personen ;I e ;
- Treffpunkt: vor dem Eingang " Ubem.von PP-Poal

a Ubern.von Textbaustein
LI t Speichern in PP-Pool

| [Kietiw =

Zahlungzark IAbrechnung intern j e —— | l— -
Organization |

Perzonen I'ID ﬁ Freis |4'?5 £

Preis/€ | Zahl
Flanetarium

16032012 0%00 1600 Schwimmbad 21 250 zahl

1| | i

- die unterschiedliche Darstellung der Intervallbegrenzung gibt bereits Auskunft iiber die
Zuordnung zu Programmplanungs-Positionen (PP-Positionen) :

' - ,,schwarze* spitze Klammern — dieses Intervall ist einer PP-Position der

aktuellen Reservierung zugeordnet

- ,,einfache* spitze Klammern — dieses Intervall ist einer PP-Position einer

anderen Reservierung zugeordnet

Tastschul |

--------------- - ohne spitze Klammern — dieses Intervall ist noch keiner PP-Position

zugeordnet



4.3.6.2 Anlegen eines neuen Intervalls

- durch einen Klick mit der rechten Maustaste in die Zeile des gewiinschten Objektes
wird das Zeitraum-Intervall aufgrund der im Dialog erfassten Daten (Datum,Uhrzeit)
angelegt und der Objekt-Name in das entsprechende Eingabefeld iibernommen

- die endgiiltige Zuordnung zur PP-Position erfolgt erst beim Speichern des Datensatzes

- wird die Erfassung abgebrochen, bleibt zwar das Intervall erhalten, aber es erfolgt
keine Zuordnung
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— Sport+Freizeit

|

Gr Pl

Kleti' Kletterwand

Tenniz Tennizplatz

Jatum / Uhrzeit

X Schlisben

L weesr

Aillgemein h Leistung hzimmer hﬂech. hﬂotizen h Eegleitz. IElogl.PIanung h Teilnehmer I

e H peic| X Al 1) Info Leistungen

Datum |1403.2El12 | Uz von |15:uu j his |2u:uuj ¥ Druck auf Gastekarte

Bezeichhung ILagerfeuer

| Gbersioht

¥ Druck auf Anlage zum Yertrag

- max. 20 Perzonen ;I e ;
- Treffpunkt: am Giillplatz "+ Ubermn.von PP-Poal

a Ubern.von Textbaustein

El T, Speicherm in PP-Fool
Personen 10 ;I Preis  [4.75 £ Sport+Freizeit | ILagerF _',-)l
Zahlungzart IAbrechnung intern j Seminarraum | I 3]

Organization |

Datum Uhrz.von| Uhrz.bis | Leistung

IR 2 | agerfeuer
15.03.2012 0700 2200 Seminar
15.03.2012  0%00 16:00  Schwimmbad

Anz. Preis/€ | Zahl
4,75 Abr

20 0.a0

2 250 zahl

- nach dem Speichern des Datensatzes erkennt man die Zuordnung des Intervalls an der
Art der Begrenzung des Intervalls (schwarze spitze Klammern)

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 )

EE

— Sport+Freizeit

Gr P
Klet*  Klettenyand

Tennis Tennisplatz

[ atum # Uhrzeit

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

|

o ebeser

| e | Spslzism = &bbm(:h| = l-'-“—m"‘icl"l| i) Info Leistungen
Bam |1403.2u12 B || (Ul e |15:no :|' bl |20:00i|I V¥ Druck auf Gstekarte

Bezeichnung ILagerfEuer

¥ Druck auf Anlage zum Yertrag

X Schlielen

Zahlungzart IAbrechnung intern

Personen I'IEI _|:j Preis |4,75 £ Sport+Ereizeit ILagerF 2

Organization |

max. 20 Personen ;I I ]
Treffpunkt: am Giillplatz ¢ Ubem.von PP-Paol

® [berm.von Testhaustein

T Speichern in PP-Paool

18

Lt

Seminarraum I 2

1
15.03.2012 0900 16:00 | Schwirnmbad

<

Preis/€ | Zahl
4,75 | Abn

Lagerfeusr

G.0z32012 0700 2200 Seminar




4.3.6.3. Zuordnung eines bestehenden Intervalls

- um ein bestehendes Intervall einer PP-Position zuzuordnen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das betreffende Intervall

- es wird ein sogenanntes ,,Context“-Menii gedffnet

- der Meniipunkt ,,Zuordnung Position* kann nur ausgewéhlt werden, wenn das erfasste
Datum der PP-Position mit dem Datum des Intervalls und des ausgewdihlten
Reservierungszeitraumes tibereinstimmt

= Sport+Freizeit

Allgerr
Draturn # Ukrzeit
d
Gr Pl
=g 10 Cratur
Eleti  Klettenyand Vo T W

Intervalle zur Reservierung markieren

Tenniz Tennigplatz Zuordnung Position

' Test Zeitraum léschen

- wird ,,Zuordnung Position* ausgewihlt, werden das Objekt und der Zeitraum des Intervalls

in den Erfassungsbereich iibernommen

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 '.

EEEE C ebeer
— Sport+Freizeit

|

5 T Allgemein h Lejstung hZimmer hﬂech. h Hatizen h Begleitz, IEmgl.PIanung h Teilnehmer I
Jatum / Uhrzeit
ex. || Soeiohem || X bt | 55 per :
S H i % it i) InfoLeistungen
Il : 1503202 07.00 =1 pis [2200=] W Diuck auf Gastek
AENiEn e Datum | : | Ukiz von [07:00 = pis [22:00 = ruck. auf Gastekarte
W Testschul Bezeichnung IKIetterwand V' Druck auf &nlage zum Yertrag
Tenniz Tennisplatz . T .
[ Walley Walyball W Testseh TV & N
‘ (bem von Texthaustein
LI t Speichern in PP-Fool
Perzonen 20 1 Peis ID'DD £ Sport+Freizeit | |K|Et'\'\"' 2
Zahlungzart I j S erminararn | I 2
Organization |
Datum |Uhrz.von| Uhrz.bisILeismng | Anz. | PreisEIZahI
1403202 1500 20:00  Lagerfeuer 10 4,75 abre
Kieternand T T
168.03.2012  0%00 1600 Schwimmbad 21 280 zahl
Kl [— 2
X Schlisben <| | _>|




- nach Speichern des Datensatzes ist das Intervall wieder entsprechend gekennzeichnet

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 )

|a = ®

— Sport+Freizeit

Gr PI i

Kleti Kletterwand |

Tenniz Tennisplatz . T N

| Walley Wallegball TV Testechul i

Kl [— 2
X Schlisben

: x|
I

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

- S | Abbruch| & Obersicht = -
1 W = 2 i/ InfoLeistungen
Datum |1503 2012 F=9 Uhre, von |0?:no j i |22:00ﬁ ¥ Druck auf Gastekarte

Bezeichnung IKIetterwand V' Druck auf &nlage zum Yertrag

|

b2 Ubern.von PP-Pool

n Ubern.von Textbaustein

LI t Speichern in PP-Pool
Sport+Ereizeit | |K|Et'\'\"' 2
Seminarraum | I 2

20 ;I Preis ID'DD £
[

Perzonen

Zahlungzart I

Organization |

Datum |Uhrz.von| Uhrz.bis I Leistung | Anz. | Prelsgél Zahl
1403202 1500 20:00  Lagerfeuer 10 4,75 abre
Kletemmand “20 | ool |

15032012 0%00 16:00  Schwimmbad 21 2,50 zahl
1| | i

4.3.6.4. Authebung der Zuordnung

- so lange Intervalle zugeordnet sind, konnen Datum und Uhrzeit in der Erfassungsmaske

nicht verandert werden

- die Zuordnung kann entweder iiber den ,,Papierkorb*

oder durch Loschen des entsprechenden Intervalls

aufgehoben werden (Context-Menii)

z/ | neben dem Objekt

Fuordnung Position

Zeitraum laschen

- wird die Zuordnung iiber den ,,Papierkorb* aufgehoben, wird die Anderung erst nach
Speichern des Datensatzes wirksam und dann die Grafik entsprechend aktualisiert
- dabei bleibt das Intervall erhalten, es kann neu zugeordnet oder geloscht werden

[ Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 :

e 2 ®

— Sport+Freizeit

Draturn / Uhrzeit

GrPN

Klet4  Klettenwand

x|

S webeser

Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I

L4 1r-h |

. Heu

Fer

\‘él—lt At

Tenniz  Tennizplatz

o Test|1503.2012 - 15.03.2012

07:00 - 22:00 Uhr

Reservierung: 14.03.2012 - 17.03.2012
28 Person(en)

Resery. 12030002

i) Info Leistungen

|15.u3.2012 | Uhz van |n?:00 :Il bis |22:DDZ| ¥ Diuck auf Gastekarte

L atum

Bezeichnung IKIetterwand ¥ Druck auf Arlage zum Yertrag

ElET

Ubern.van PP-Poal

Q (bem von Texthaustein

t Speichern in PP-Pool

[
Personen |2D ﬂ Preiz ID'DD £ Sport+Freizeit | I _gl
Zahlungzart I j Seminarraum | I _'.j



- wird das Intervall geloscht, wir die Anderung sofort wirksam, d.h. auch ohne Speicherung
des Datensatzes wird die Zuordnung aufgehoben, da ja das zugeordnete Intervall nicht mehr

existiert

- vor dem Ldschen des Intervalls erfolgt noch eine entsprechende Abfrage

-

Dieses Intervall ist bereits einer Programmplanunags-Fosition

| zugeordnet,

Diese Zuordnung wird beim Laschen aufgehoben.
Waollen Sie das Intervall l&schen?

X

- nach dem Loschen ist das Intervall aus der Grafik und das zugeordnete Objekt
im Erfassungsbereich entfernt

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

Ja : ®

x|

L weewr

- Spart+Freizeit 5 T Allgemein h Leistung hZimmer hﬂech. h Matizen h Begleitz. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I
Jatum / Uhrzeit
J e _ = 2 1) Info Leistungen
Gr P { .
_ Diatum |1503.2D12 1| Uhrz. von ID?:DD ﬁ biz |22:DﬂilI ¥ Druck auf Gastekarte
Kleti Kletterwand h Eezeichnung IKIetterwand ¥ Druck auf Anlage zum Yertrag
Tenniz Tennisplatz . T .
e Valesbal N W TeRteehu Sl K5
‘ (bem von Texthaustein
LI t Speichern in PP-Fool
Perzonen 20 ;I Preis ID'DD £ Sport+Ereizeit | I _e)l
Zahlungzart I j S erminararn | I 2
Organization |
Datum |Uhrz.\ron| Uhrz. bis I Leistung | Anz. | Preis[gl Zahl
1403202 1500 20:00  Lagerfeuer 10 4,75 abre
168.03.2012  0%00 1600 Schwimmbad 21 2,50 zahl
Kl [— 2

M Schlisben 1|




4.3.7. Zuordnung/Vergabe eines Seminarraums

- die Verfahrensweise entspricht der Beschreibung unter Pkt. 4.3.6.

- pro PP-Position kénnen ein Seminarraum und ein Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet
werden

- passt das zuzuordnende Intervall vom Zeitfenster her nicht zu dem bereits Erfassten,

wird eine entsprechende Meldung ausgegeben, dass bei der Ubernahme die Zuordnung
des bereits erfassten Intervalls aufgehoben wird

[X ORKA+ HR - ORKA+HRTest Herberge 7 N o [=[

Stammdaten Hauswechsel Fibu  Kasse Mahnungen Reservierung Dienst  Warenwirtschaft  Werwaltung  Auswertung  System  Ende

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

JLIER |

Allgemein h Lejztung hZimmer hﬂech. hﬂotizen h Begleitz, IEmgl.PIanung h Teilnehmer, I

|ch-_._ |x:._._._

iR ersiehe oz
= 1) Info Leistungen
-1l
B Datum |14.D3.2U12 | Ukrz von |15:00 = bis |2u:uuﬁ [V Druck auf Gastekarte
“- keSSt Bezeichnung ILagerfeuer V' Druck auf Anlage zum Yertrag
& & &

- max. 20 Personen
- Treffpunkt: am Grillplatz

J’ Ubern,van PP-Pool

x

‘ (bem von Texthaustein

& Dieser Position ist bereits ein Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet.
/.-' Das Zeitfenster stimmt nicht Gberein.
Wenn Sie das Intervall zuordnen, wird das Zeitfenster

{ibernommen und die Sport/Freizeit-Zuordnung aufgehoben. Sport+Ereizeit ILBQETF _)l
Soll das Intervall zugeordnet werden?
Seminarraum

t Speichern in PP-Fool

LL |

Gt

0 2 500 0 | Lagerfeuer
15.03 201 2 0700 22:00  Kletterwand A
18.03.2012 0300 1600  Schwimmbad 21 2,50 zahl

- nach der Zuordnung ist nur noch der Seminarraum zur PP-Position gespeichert, das
Zeitfenster des Seminarraum-Intervalls wurde iibernommen

[N Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 s

] X
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- Seminara i o Allgemein hLei§tung hZimmer hﬂech. hﬂotizen hBegIeit;. IEmgl.PIanung h Teilnehmer I
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J e _ = 2 1) Info Leistungen
Datum |1403 N |0 |15;no j B |21:00ﬁ ¥ Druck auf Gastekarte
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Bezeichnung ILagerfeuer V' Druck auf &nlage zum Yertrag

- may. 20 Perzonen ;I O ;
- Treffpunkt: am Grillplatz ¢ Ubemn.von PP-Pool
‘ Ubern.von Textbaustein

LI t Speichern in PP-Pool
Perzonen 10 ;I Preis |4'?5 £ Sport+Ereizeit | I _-z)]
Zahlungzart IAbrechnung interm j Seminarraum | TR 2 3]

Organization |

Datum Uhrz.von| Uhrz. bls Anz. Preis/€ | Zahl
15:00 &
15032012 0700 22:00 Kletterwand 20 0.00
15032012 0%00 16:00  Schwimmbad 21 2,50 zahl

[l — i
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4.3.8. Andern und Loschen von Zeitriumen innerhalb der Belegunegsiibersicht

- alle angezeigten Intervalle innerhalb der graf. Belegungsiibersicht konnen verschoben,
verdndert oder geloscht werden, auch wenn sie nicht zur aktuell selektierten Reservierung

gehoren

- sind diese bereits PP-Positionen zugeordnet, wird ein entsprechender Hinweis ausgegeben
und die Zuordnung wird bei Durchfiihrung der Aktion aufgehoben

K Reservierungsbearbe

e 2 ®

— Sport+Freizeit

ung - Herb
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Gr Pl
Kletw  Klettenwand

Tenniz  Tennizplatz
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e
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o B
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=

i) Info Leistungen

D atum

|14.03.2012 =1L Lkrz von |15:00 :Il i |21:DDZ| [V Druck auf Gastekarte

Bezeichnung ILagerfeuer

V' Druck auf Anlage zum Yertrag

- max. 20 Personen
- Treffpunkt: am Grillplatz

zugeordnet,
Diese Zuordnung wird beim Lischen aufgehoben.
Wollen Sie das Intervall lschen?

-

v Dieses Intervall ist bereits einer Programmplanungs-Position

=

J’ Ubem. von PP-Pool

.? Ubern.von Textbaustein

LI tr Speichern in PP-Pool
Sport+Freizeit | I 2
Seminarraurn || I TR 3 2

2200
16:00

07:00
03:00

15.03.2012

Kletterwand 20

Schwimmbad 21 2,50 zahl

- in der Grafik wird dann das geinderte Intervall ohne spitze Klammern dargestellt (Tennisplatz)
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Bezeichnung ILagerfeuer
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EIFY:
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Perzonen I‘I 0 ﬁ
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|
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168.03.2012 0300 1600

Leistung

Anz. Prei: Zahl
Lagerfeusr 0 4.75| Al
Kletterwand 20 0.00
Schwimmbad 21 250 zahl




4.3.9. Organisation

- wird dieser Button aktiviert, wird im unteren Bereich der Erfassungsmaske ein Fenster zur
Eingabe der erforderlichen Organisationsaufgaben fiir die aktuelle Programmposition und
zur Zuordnung der dafiir verantwortlichen Mitarbeiter eingeblendet

- die verfiigbaren Mitarbeiter werden aus dem Bereich ,,Stammdaten/Dienstplan/Mitarbeiter*

selektiert

- dabei kann fiir jeden Mitarbeiter ein individueller Zeitbereich festgelegt werden, um eine
differenzierte Terminplanung zu ermdoglichen

- die Zeitfenster der Mitarbeiter werden mit dem Zeitfenster der Position vorbesetzt
und konnen entsprechend angepasst werden

- ist ein Mitarbeiter fiir den gewéhlten Zeitraum bereits ,,besetzt®, wird er in der Auswahlliste
ausgeblendet

- beim SchlieBen der ,,Organisations-Erfassung* bzw. beim Speichern der Position wird noch einmal
gepriift, ob sich die Zeitfenster eines Mitarbeiters iiberschneiden oder ein Zeitfenster au3erhalb des
Zeitfensters der Position liegt; wenn ja, werden entsprechende Fehlermeldungen ausgegeben

- per ,,Zuriick*-Button wird die ,,Organisations-Erfassung* wieder geschlossen
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4.3.10. Sonstige Eingabefelder

- ,,Druck auf Gistekarte* : ist die Checkbox gesetzt, wird diese Position auf der Géstekarte

ausgegeben

- ,,Druck auf Anlage zum Vertrag* :

: ist die Checkbox gesetzt, wird diese Position auf der
Anlage zum Vertrag ausgegeben

- ,,Personenzahl* : wird hier 0 eingegeben, kommt beim Speichern eine entsprechende
Abfrage, ob die Eingabe so korrekt ist

- ,,Zahlungsart* : es kann eine der in den Stammdaten definierten Zahlungsarten ausgewihlt
oder ein beliebiger Text eingegeben werden

- ,,Preis* : hier kann ein Preis eingegeben werden, der durch die Géste fiir diese Programm-
leistung zu entrichten ist; dabei ist zu beachten, ob der Betrag schon iiber die
interne Reservierungsabrechnung abgedeckt ist oder durch den Gast separat an
einen Fremdanbieter gezahlt werden muss — evt. Hinweis in Zahlungsart

4.3.11. Interne Fremdleistung

- ist ein Artikel im Artikelstamm als Fremdleistung definiert und wird dieser Artikel in der
Leitungserfassung zur Reservierung eingefiigt, erfolgt auch automatisch eine Ubernahme

als PP-Position

- bei Auswabhl dieser Position in der Programm-Planung wird ein
separates Fenster mit der zugehorigen Artikelnummer eingeblendet

interne Fremdleiztung

At |3541

- eine Anderung des Datums bzw. der Bezeichnung ist nicht méglich, da sonst der Bezug
zur Leistungserfassung verloren gehen wiirde
- alle anderen Eingabefelder konnen ergénzt werden
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05.03.20
05.03.20
05.03.20
05.03.20
11.03.20
05.03.20
26.01.20)

+ Oberr.von PP-Pocl

? (bem von Texthaustein

I

T Speicherm in PP-Pool

11—

Perzonen I‘I _|:j Preis IW £ Sport+Ereizeit l— ﬂ
Zahlungzart I j Seminarraum l— ﬂ
interne Fremdleistung
Drganization | ’VArt.nr_ |3541
Datum Ui vn Uhrz.bis | Leistung Anz. Preis/€ | Zahl

00:00 | 00:00
15:00

2 Eintritt Laguna Allar
14.03.2012

21:00  Lagerfeuer 10 4,75 abre
165032012 0700 2200  Kletterwand 20 0,00
165.03.2012 0900 1600  Schwimmbad 21 280 zahl

1 |




4.3.12. Loschen von Programmplanungs-Positionen

- ist in der Auswahlliste eine Position selektiert, kann der Datensatz mittels ,,Entf*“-Taste

geloscht werden

- handelt es sich um eine interne Fremdleistung wird folgender Hinweis ausgegeben

RE.Programmplanung:Delete

y | Diese Position istin den Leistungen zur Reservierung enthalten
" und kann nur dort geléscht werden.

x|

- sind der Position bereits ein Seminarraum und/oder ein Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet,

erscheint folgender Hinweis

% 7u dieser Position ist ein Seminarraum bzw. ein
' Sport/Freizeit-Objekt zugeordnet?
Soll das zugehdrige Intervall ebenfalls geldscht werden?

|

- wird mit ,,Ja“ bestitigt, werden auch die zugeordneten Intervalle geloscht; bei ,,Nein*
bleiben die Intervalle zur Reservierung erhalten und konnen spiter einer anderen Position

zugeordnet oder geloscht werden



4.4. Korrektur der Programmplanungspositionen bei Zeitrauminderung

- werden Reservierungszeitraume veridndert, zu denen bereits PP-Positionen erfasst sind
und eine automatische Korrektur nicht durchgefiihrt wurde, wird folgender Hinweis
ausgegeben

In der "Programmplanung” sind Positionen enthalten, die
auBerhalb des Aufenthaltszeitraumes liegen. 700,00
Bitte korrigieren Sie diese manuell,

- dadurch hat der User (z.B. bei Verkiirzung des Zeitraumes) die Moglichkeit, die Programm-
positionen manuell zu veridndern (z.B. durch Anpassung des Datums), ohne dass die bereits
erfassten Daten verloren gehen



5. Druckausgabe der Progammplanung

5.1. Ubersicht

- sind zur selektierten Reservierung PP-Positionen vorhanden, wird automatisch der
Button ,,Ubersicht* aktiviert

Allgemein h Leistung hgimmer hﬂech. hﬂntizen h Begleitz. IEmgr.F‘Ianung h Teilnehmer I

w, Abbruch

. Neu ‘ | Speichern = l-.-ll_:rersicht‘

i_:l Info Leistungen

D atumn |'|4.|:|3.2|:|12 1 Uz, von IEIEI:EIEI _I? kis I:II:I:I:II:ILI [ Druck auf Gastekarte

Bezeichnung IEintritt Laguna &Rlar [T Diuck auf &nlage zum Yertrag

il J’ Ubern.von PP-Paol

| ‘ Ubern. von Textbaustein

-bei Betiitigung des Button wird eine entsprechende Ubersicht der erfassten Positionen
ausgegeben, unabhingig davon, ob ,,Druck auf Gistekarte oder ,,Anlage zum Vertrag*
aktiviert sind

- diese Ubersicht sollte fiir den internen Gebrauch verwendet werden

IR ==

=11l

Herberge 7 Datum  01.03.2012
Zeit 16:25
] Seite 1

Ubersicht Programmplanung zur Reservierung : 12030002
Test1 Schule
Aufenthaltszeitraum - 14 .03.2012-17.03.2012 / Personen gesamt : 28

Datum | Uhrzeit Leistung ‘F‘ers. | Preisi€ ‘Zahlungsan Obijekte \GK |AV |\rﬂern
] 14.03 Eintritt Laguna ABlar 1 3841
_ 14.03. 1500-21:00 | agerfeuer 10 4,75 Abrechnungintern TR 3 XX

- max. 20 Personen
- Treffpunkt. am Grillplatz

Organisation:

Betreuung vor Ort; verantw. Mitarbefter: Jan Becker (15:00-20:00)
e erste Hilfe organisieren; Anton Leiter (15:00-20:00)
Jens Traugott (15:00-20:00)
| 1503 07.00-2Z00 Kistterwand 20 i
15.03. 09.00-16:00 Schwimmbad 21 2,50 zahibar vor Ort Voley Volleyball XX

|— Seite 1von 1 100 %



5.2. Druckausgabe ,,Gistekarte‘‘ und ,,Anlage zum Vertrag

5.2.1. Textvariablen

- zur Ausgabe der PP-Positionen gibt es entsprechende Textvariablen, die zur Gestaltung der
gewiinschten Word-Vorlagen verwendet werden kénnen

[N Texte - Herberge 7

| =

hE-MaiI hﬁon h TextBaustein I

—Hau

Mame

(FlLz T

IHerberge 7

Telefon 77777777

Strazse Herbergsstr. 7

Ort  Herbergsort

Alle Ilexl\-l'aliahlen I

Variable |

Beschreibung

<MahnReT ermir::
<Matiz5SichS cheiri:
<Motizvertrag:
<MranredeR esery:
<PPBez10:
<PPBez11:
<PPBez12:
<PPBez13»
<PPBez14:
<PPBez15:
<PPBez16>
<PPBez17:
<PPBez18:
<PPBez19:
<PPBez1>
<PPBez20>
<PPBez2:
<PPBez3:
<PPBezd»
<PPBez5:
<PPBezb:

Zahlungstermin fur gemahnte Rechnungen
Mummer Sicherungsschein

Motizen zum Yertrag

Mr. Anrede aus Reserv.erf.
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Frogrammplanung Bezeiphauna | sishing Pe

Beschreibung IMahnstufe 1 Kopf

Teut:

Draz ist ein Text, der vor dem OP gesetz wird.
Textvariable, wie "Name" <GaMamel, kihnen verwendet werden.

Fragrammplanung Bezei Mit Mausclick Variable a

uzwahlen und Lber Contextmentl in Text einfligen

Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung P
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc
Programmplanung Bezeichnung Leistung Pc

<PPBez?>
4

Frogrammplanung Bezeichnung Leistung_F'iL| LI
3

o

- es stehen Variablen fiir max. 20 Positionen zur Verfiigung, damit sind die Vorlagen vollig frei
und flexibel gestaltbar

- diese Variablen werden dann beim Druck automatisch durch die aktuellen Werte ersetzt

- Bsp.: Tabelle als Wordvorlage zur Implementierung in Géstekarte oder Anlage zum Vertrag

Datuma Uhrzeita | = -Objekt Leistungm ~Personen+ Preis/€x| Zahlungsarta
PDatel>] <PPZeitl>z | <PPSFInfol><PPS| <PPBezl><PPLangl>z rssglllb :ISt FPpreisl=] <PPzart1>=c
PDatel>] <PPZeit2>c | <PPSFInfol><PPS| <PPBezl><PPLangl>: 13023 2 FPpreis2=] <PPzant2>c
PDate3=] <PPZeitizc | <PPSFInfo3=<PP3| <PPBez3i><PPLang3>: 13033 2 FPpreis3i=] <PPzart3=c
PDated>] <PPZeitd=z | <PPSFInfod=><PP5| <PPBezd><PPLangd=a rs04>y 2 FPpreisd =] <PPzartd =2
PDate3>] <PPZeit3>c | <PPSFInfo3><PPS| <PPBez3><PPLangi>z 15057 2 FPpreis3=] <PPzart3>2
PDate6>] <PPZeitG>c | <PPEFInfof=><FPS| <PPBez6><PPLangf>: r306>9 o FPpreist=] <PPzané>=c
PDate7>y <PPZeitT=2 | <PPSFInfo7><PP5| <PPBezi><PPLangi=x s T FPpreis7=q <PPzart 7>
PDated>] <PPZeiti>c | <PPSFInfoi><PPS| <PPBezi><PPLangi>: 1308y 2 FPpreisf=] <PPzanti>c
PDate®=) <PPZeit®=a | <PPSFInfof=<PPS| <PPBezf><PPLangd=a 1509y 2 FPpreisf=] <PPzan9>=c
Datel(=] <PPZeitl0>z| <PPSFInfol0><PP| <PPBezl0><PFLangl0>2 Eol0>y) = Ppreis10=] <PPzart10=z
Datel1=] <PPZeitl1>c| <PPSFInfoll1><PP| <PPBezl1><PPFLangl1>c Eoll== Ppreisl1=] <PPzartll=c
Datel2>] <PPZeitl2>2|<PP3FInfoll><PP| <PPEezl2><FPLangll>: Eol2>]= Ppreisl 2> <PPzart12>c
Datel3=] <PPZeitl3>z|<PP3FInfol3><PP| <PPEezl3><FPLangl3i>: Eol3=]= Ppreisl 3= <PPzart13>c
Datel4=] <PPZeitl4=0| <PPSFInfol4><FP| <PPBezl4><PPLangl4=a Eold=]a Ppreisl4=] <PPzarld=c
Datel 3= <PPZeit]3>z| <PPSFInfol3><PP| <PPBezl 3><PPFLangl3>2 Eol3>=y o Ppreisl 3=] <PPzartl3=c
Datel6=] <PPZeitl6>2| <PPSFInfol6><PP| <PPBezl 6><PPFLangl6>2 Eol6=] = Ppreisl 6] <PPzart16>c
Datel 7> <PPZeit]l 7>2| <PPSFInfol 7><PP| <PPBezl 7><PFLangl 7>z B0l 7o Ppreisl 7] <PPzart]1 7=z
Datel 8> <PPZeit]18>z| <PPSFInfol8><PP| <PPBezl 8><PFLangl 8>z Eol8>9 = Ppreisl 8> <PPzart]18=c
Datel0=] <PPZeitl9>c| <PPSFInfol9><FF| <FPBezl ?><FFLangl9>=c Eol10=1 o Ppreisl 0=] <PPzart10=c
Date2(=] <PPZeit20>c| <PPSFInfol0><PPF| <FPBezl{><PFFLangl(>c Eol0=] = Ppreis20=] <PPzan2(0>c

- diese Tabelle konnen Sie sich unter folgendem Link herunterladen :

http://downloads.edv-baumgarten.de/orka_pub/Tabelle Programmplanung.doc




5.2.2. Drucken PP-Positionen in Word-Vorlagen

- bei der Auswahl der Vorlagen zum Vertragsdruck kann iiber Checkboxen definiert werden,
welche PP-Positionen fiir den Druck selektiert werden sollen, entweder alle mit dem
Kennzeichen ,,.Druck auf Gistekarte* oder ,,Druck auf Anlage zum Vertrag*

T T R
| = ) & L G| = v () =

e & 2§ = 5@ 28 a® 2 PO 8|

- Reservierungsdaten — Allg in h Leistung h Zimmer h Rech. h Hatizen h Eegleitz.
4 arne F5¥ Forst Borgsdorf
Qrt Eiargsdorf Info Lber 27 E b ail I
Anreize  17.02.2012 Abreize 200022012
Platze 14 [1JHH 140 [ 1 IO, I i) Gesamw
Telefan

¥ i 15022012 =
Sl S B A R
Hinweis  Seniorenfubball. Haus O el e o =
N
150212 Heut Are O pti
= h s h Ll h =Rl h Diruckart — Dokumente I
Res.Mr.  © | IC!l ERl Mame - Py r I\.
12020002 B 1 Freiwiligendienst <<kult " Drucken aus DRKA Wik ke ]
12020002 B3 Freiwilligendisnst <cku ' Drusken iberword | | |G3stekarte EDVBT.doc =l
4 |B | 1]F5 t darf Vertrag 3 | |
12030001 B 1 Berlitz Deutzchland Gmt J %
12030002 5} 1 Hh_l,l.thm & Melody Conce )2' el Sl el | I 2
2030003 B 1 Beriner TSC . - 3
12020004 B 1 Freiwiligendienst <<kult ~ Awfbereitung Programmplanungspasitionsn g
12030004 B 2 Freiwiligendienst <<kult a
Al Wert

12030004 B 3 Frewiligendienst <<kul L ettt B
12030005 B 1 Malteser Hifsdienst e 4
120300068 B 1 Sek."Schule an der Hay 5
12030007 B 1 Schattenzpringer Berlin | . e SR a
12030008 B 1 Fachschule fur Sozialpadac 05.03.2012 07.03.2012 181120011 30 BJGH 1] W J JPS | D34E08

- das selektierte Dokument wird aufbereitet und zur weiteren Bearbeitung gedffnet

UE' Anschreiben_12030002_1.doc (Seitenansicht) - Microsoft Word )

: Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras  Tabele Fenster 2 Frage hier einge
'3 [ @ | wo% - @jg@mueaenl
[] RN RN TR S-S R - RS Rt E N R E R St TS R T IS VAN S RS I

& Datum Uhrzeit Objekt Leistung Persomen | Preis/€ | Zahlungsart

e Soll / Ist

- 14.03. Eintritt Laguna Aflar 1

o 1403, 15:00-21:00 | TR 3 Lagerfeuer 10 4,73 | Abrechnung inten
» -max. 20 Personen

= - Treffpunkt: am Gnllplatz

= 15.03.| 07:00-22:00 Kletterwand 20

= 1503, 09:00-16:00 |Volleyball Schwimmbad 21 2,50 zahlbar vor Ort

(5]




5.3. Terminiibersicht Mitarbeiter

- neuer Meniipunkt ,,Termine Mitarbeiter Progr.Planung* unter ,,Reservierung/Auswertungen*

E1B Werbellinsee GmbH

1QE”|RESEWierung Dienst Warenwirtschaft Verwaltung Auswertung Sysb

Erfassen
Bearbeiten
Stornierung

Rechnung
Schreiben
Belegung

Auswertungen Zimmerreinigung
Anreiseplan
E-Mail Archiv m; : B
reiseplan
schriftverkehr Archiv - Pl
PersonenAnAbreise
Info-Center Anreisende Reservierungen

Anwesende Reservierungen

Termine Mitarbeiter Progr.Planung

- bei Auswahl wird ein Fenster zur Eingabe des ,,Start*“-Datums eingeblendet; die Auswertung wird
immer fiir 1 Woche (ab Startdatum) erstellt

Termine Mitarbeiter Programmplanung

Bitte geben Sie das "Start-Datum® ein, die Terminiibersicht wird fuir 1 Woche erstellt.

Dratum

1403.2012 ]

< Wleiter

=10l |

¥ Abbruch

- zu jedem Termin werden Zeitdauer, zugeordnetes Objekt, Reservierungsnummer und —name

ausgegeben
Herberge 7 Datum 02.03 2012
o i i i Zeit 08:49

Terminiibersicht Mitarbeiter zur Programmplanung vom 12.03.2012 - 18.03.2012 Seite 1
Witarbeiter Mo, d 12.03.12 Di., d. 13.03.12 Mi., d 14.03.12 Do., d. 15.03.12 Fr., d. 16.03.12 Sa, d 17.03.12 So., d 18.03.12
Becker, *15:00-20:00 09:00-12:00 / Tennis
Jan 12030002 /TR 3 12030005

Test 1 Schule Bjunge, Max
Kuhn, 09:00-16:00 / Volley
Karoline 12030002

Test 1 Schule

Leiter, *15:00-20:00/ TR 3 09:00-16:00 / Volley
Anton 12030002 12030002

Test 1 Schule Test 1 Schule
Traugott, *15:00-20:00/ TR 3
Jens 12030002

Test 1 Schule

- ein ,,** vor dem Termin sagt aus, dass zu diesem Termin Organisationsmaflnahmen eingetragen
sind, d.h. der Mitarbeiter sollte sich noch einmal die entsprechenden Positionen anschauen



