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Arbeitsstation

A4 Drucker| 4 .

ORKA*,

Auf den folgenden Seiten ist das
Registrierkassensystem im ORKA+
beschrieben.

Prinzipiell muss auf jeder Station, auf
der im ORKA eine Rechnung

(Bon oder Reservierungsrechnung)
gelegt wird, eine Kasse eingerichtet
und gedffnet sein.

Die einzelnen Seiten-Bezeichnungen
finden sie in der unteren, rechten Ecke.

K3 Registrierkassensystem




ORKA*,

Arbeitsstation

Registrierkassensystem => Kassiervorgang

Voraussetzung der Kassierung in ORKA an einer Station Bondrucker
e => Stammdaten => Kassen Kassenschublade
Es missen Kassen mit den entsprechenden Kassenunterkonten (Sachkontenstamm) angelegt sein. i
« => Stammdaten => Kassierer Jl
Soll ein ORKA-User kassieren dirfen, muss er in der entsprechenden Kasse als Kassierer eingetragen sein. ey Rezeption
e => System ;> Stationgn => Kassenzuordnung _ N Konto
Der PC-Station muss eine Kasse aus dem Kassenstamm zugeordnet sein. %}_ . Registrierkasse 1
== 7.B. 513441
Um an einer Station Rechnungen (Reservierung und Reg.-Kasse) erstellen zu kénnen, muss die entsprechende Kasse durch
einen autorisierten ORKA-User (=> Dienst => Benutzerverwaltung => "Kassenverwaltung") eréffnet werden.
=> Kasse => Kassenverwaltung => Kassenerdffnung
Bei diesem Vorgang wird ein "Kassenzyklus" er6ffnet und der Anfangsbestand an Bargeld vom Hauptkassenkonto auf das
Registrierkassenkonto gebucht.
Die Kasse der Station ist jetzt zum Kassieren bereit.
‘ Mitarbeiter A des Hauses meldet sich zum Arbeiten an der Station (PC) im ORKA an.
Um "Kassieren" zu kénnen eroffnet er seinen "Kassiererzyklus™
=> Kasse => Kassiervorgang (oder Aufforderung zur Anmeldung bei der ersten Reservierungs-Rechnung)
Nach dieser Anmeldung kann er kassieren.
Mochte A ORKA beenden, muss er zwingend seinen "Kassiererzyklus" beenden.
=> Kasse => Kassierer abmelden Es kann jederzeit der Geldbestand gedffneter Kassen durch
‘ einen autorisierten ORKA-User Uberprift werden.
=> Kasse => Kassenverwaltung => akt. Kassenbestande

Mitarbeiter ..n des Hauses meldet sich zum Arbeiten an der Station (PC) im ORKA an.
Um "Kassieren" zu kénnen eroffnet er seinen "Kassiererzyklus"
=> Kasse => Kassiervorgang (oder Aufforderung zur Anmeldung bei der ersten Reservierungs-Rechnung)
Nach dieser Anmeldung kann er kassieren.
Mochte ..n ORKA beenden, muss er zwingend seinen "Kassiererzyklus" beenden.
‘ => Kasse => Kassierer abmelden

Nach MaRgabe / Vorgabe kann durch einen autorisierten ORKA-User (Kassenverwaltung) ein Kassenabschluss fiir die Kasse der
Station (PC) durchgefiihrt werden

=> Kasse => Kassenverwaltung => Kassenabschluss

Es werden alle "Kassiererzyklen" seit der letzten "Kassener6ffnung" zusammengefasst. Der Bargeldbestand wird vom
Kassenunterkonto der Kasse (Station - PC) auf das Kassenhauptkonto des Hauses gebucht.

Unter => Auswertung => Kasse => Auswertung Kassenzyklen kdnnen alle Vorgange ausgewertet werden.

EDV - Beratung — Baumgarten
K 3.0 Ablauf Kassierung
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Schematischer Bargeldfluss

Arbeitsstation 1
Bondrucker
Kassenschublade

1J
— = = Rezeption

e

S Konto
\E/ — Registrierkasse 1
== 2.B.S13441
Kassenerdffnung

ORKA o6ffnen
Kassiereranmeldung
User 1 K
Kassierung z
Kassiererabmeldung

ORKA schlieRRen

ORKA o6ffnen
Kassiereranmeldung

Kassenerdffnung

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

assenkonto
.B. S13440

N

User "n"
Kassierung
Kassiererabmeldung
ORKA schlieRRen
Kassenabschluss

Arbeitsstation 2
A4 Drucker

1£ | Biro

._Konto
" Registrierkasse 2
z.B. 513442

Kasseneroffnung

{

ORKA 6ffnen
Kassiereranmeldung
User 1
Kassierung
Kassiererabmeldung
ORKA schlie3en

Geldentnahme

| Geldeinlage ORKA éffnen
— = Kassiereranmeldung
User "n"

Kassierung
Kassiererabmeldung
ORKA schlieRen

ORKA 6ffnen
Kassiereranmeldung
User 1
Kassierung
Kassiererabmeldung
ORKA schlie3en

Kassenabschluss

i !

Kassenerdffnung

ORKA*,

Das Schema zeigt den prinzipiellen
Geldfluss im Registrierkassensystem
ORKA+.

Da der Hauptkasse (Tresor) und den
Registrierkassen der jeweiligen
Stationen (Rezeption, Biro...)
verschiedene Sachkonten zugeordnet
sind, kann zu jeder Zeit eine
Auswertung tber die Geldbestande an
den einzelnen Orten aufgerufen
werden:

=> Kasse => Kassenverwaltung =>
"aktuelle Geldbestande"

Jeder Verkauf von Artikeln, ob tber
Reservierung oder Registrierkasse,
erfolgt Uber das Kassensystem. Nur so
ist eine eindeutige Zuordnung und
spatere Auswertung (wer —wann —was
verkauft hat) moglich. Deshalb ist auch
far reine Kreditrechnungen ein offener
Kassierzyklus notwendig.

‘ Geldubergabe (Geldfluss)

I keine Kassierung auf der Station
maoglich

K 3.0.1 Geldfluss einzeln




Registrierkassensystem ORKA*

Kassener6ffnung
Kasse => Kassenverwaltung Kasseneroffnung

~— Arbeitsstation '
.~ Bondrucker
Kassenschublade

e
N =y

E=-» Rezeption

I Kasseneriffnung
|a =
e Eli:iéfnung ICI
— Kaszenmodus
Name IHerberge 7 j

Kasze ID‘I K azsierer IW’AHTUNG oatum |18.1D.2DDE

Strasse  Herbergsstr, 7 =
—Anfangsbestande

FLZ TV Ot Herbergzort

Bar Imefmarkenl 200ﬂmertmarken I 220.009

Telefon 7777-7777 —wermarken
IW’ertmarke 1
Alle Kassen I\N'ertmarke 2
Nr | Bezeichriung | Offen
Rezeption rEin
02 Cafeteria ia o
02 Biiiro hiEin

“ Dffrnen 9

X &bbruch

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

ORKA*,

Soll mit einer “Kasse gearbeitet
werden, muss sie gedffnet sein —
sie muss an die Station gestellt
werden - Bildhaft gesprochen.

=> Kasse => Kassenverwaltung
=>"Kasseneroffnung"

Die Kasseneroffnung durfen nur
berechtigte User (Leitung)

=> Dienst => Benutzerverwaltung
=> Checkbox "Kassenverwaltung"

Aufruf der zu 6ffnenden Kasse
durch Doppelklick LMT. Ist nur eine
Kasse geschlossen wird sie
automatisch vorbelegt.

Informationen zur Kasse und User.

Eingabe des gezéhlten
Anfangsbestandes an Bargeld.
Dieser Betrag wird beim Offnen "6"
vom Kassen(Haupt)Konto auf das
Kassenunterkonto dieser Kasse
umgebucht.

o Eingabe des Geldwertes der
Briefmarken

o Anzahl der vorhandenen
Wertmarken.
Angezeigt werden Artikel, die unter
der Artikelgruppe "Wertmarken" im
Artikelstamm angelegt sind.

o Nach Betatigung des Buttons
"Offnen" steht die Kasse zur
Kassierung bereit.

K 3.4.1 Kasseneroffnung
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Kassierer - Anmeldung

Il ORKA+ HR - DRKA +PPP

Stammdaten  Fibu |_Kasse Mahnungen Reservierung [

Kassieryorgang

Stornierung Kassenbon

Bl Kassiereranmeldung

i‘l“ : 5

|= =

—Hau

Mo IHerberge 7

Strazze  Herbergsstr, 7
T

FLZ Ort Herbergsort

Telefon FI77-7777

Kaszsen des Bedieners

Tr | Bezeichnung | [o]
1] Fezeption 1a

Ffen|

Anmelden |
— k.azzenmodu

Kazze IF

K.assisrer IWAHTUNG Diatum |18.1D.2DDE¢

- finfangsbestande

Bar mfiefmarken wenmarken | 220,uu¢

—Wertmarken

IW’ertmarke 1

IW’ertmalke 2

X Ahbruch

ORKA*,

Die Anmeldung erfolgt nur beim ersten
Aufruf der Registrierkasse in der ORKA-
Sitzung des Users. Hat der User seinen
Kassenzyklus schon eréffnet gelangt er
beim Aufruf "1" sofort in die
Registrierkasse.

o Aufruf der Registrierkasse

Anzeige der auf dieser Station fir
den User vorhandenen Kasse

Eingabe des gezéahlten
Anfangsbestandes an Bargeld

Eingabe des Geldwertes der
Briefmarken

Anzahl der vorhandenen
Wertmarken.

Angezeigt werden Artikel, die unter
der Artikelgruppe "Wertmarken" im
Artikelstamm angelegt sind.

Nach "Anmelden" ist der
Registrierkassenzyklus des ORKA-
Users eroffnet.

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

K 3.1a Kassiereranmeldung
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Kassenmaske

Il Kassiervorgang - Herberge 7

e W 3§ a
—Haus
Mame  Herberge 7
Shasse  Herbergastr 7
PLZ T Ot Herbergzort
Telefon 7777-7777
Alle |

Posl Art. 1 Bezeichnung IAnzi

W I Gesamt I

<

1 3002 F'Drt.Kafee 2

1.00 2101

25,00

Kassierung |
K.aszierer !W’AHTLING o
Kaszze !T- Schublade IE. | 27 L] 0 0

&llgemein ! Ausleine || Eitit |54 55 56 |57 kss fs9 |51 | e

21 F5 [5td) | 22 FS[T.] | 231 :S'emTMKDm!:;iST ‘ 24 SBmT'VKDmpTag_%

23 0P [Std.] | a0 OF(T.) | 31 Muanl(5td] ‘ 32 Muanl.(T.] ‘e

33 Flip. [Std.) | 34 Flip. [T ] | 35 Flipchartpap ‘ 36 leer ‘

| Kevsid | 3 KT | oo [N - [T

— Meue Pozition

Auzwahl |1|352 a vI tenge Ih ebatt | 0 F'reisl 3.00

OF [(Std.]

_ﬂ Overhaerd-Projektor [Stunde]
Mineralwasser 0.7 1. 3063 =
Musikanlage [Stunde) 1.065 %
Musikanlage [Tag) 1.066 «|
Overhaerd-Projektor [Stunde] 052 o
Overhaerd-Projektor [Tag] 1.083
Planetariurn 307
Stadtfiibrung - Barock. - was ist denn das 3073
Stadtfiibrung Dom, Schioss, Rundgang 3020
Telefax 1.056
Telefon 1.057 L
TT-Schlager 3.000 %
Umweltzentrum - ' orkshop 3072 3

EDV - Beratung — Baumgarten

Infoanzeige zur benutzten Kasse
und Kassierer

Aufruf der Artikelmasken, pro Maske
20 Artikel.

=> Stammdaten => Vorgabe
Artikelmasken

Aufrufbare Kassenartikel der Maske
mit zugeordneter Nummer.

=> Stammdaten => Vorgabe
Artikelmasken

Eingabe der Nummer des
Artikelfeldes, bzw. Mausklick auf
das Artikelfeld.

Nach Verlassen erscheint hier die
Artikelnummer aus dem
Artikelstamm mit Druck- und
Langbezeichnung.

Die Auswahl des Artikels ist auch
tiber =] die aufrufbare Liste
moglich. Dabei werden nur der
Kasse zugeordnete Artikel
angezeigt.

Eingabe der Menge.

Gehort der Artikel einer
Artikelgruppe mit &nderbaren
Preisen an, kann hier der der
Einzelpreis eingegeben bzw.
geandert werden.

Liste der schon aufgenommenen
Artikel. Im Fenster "8" wird der
Gesamtpreis angezeigt

Toolbar
4 oder"F5" --> Abrechnen (Bon)

oder "Ende"-Taste
--> Kassenschublade 6ffnen

K 3.1b Kassenmaske




Il Kassiervorgang - Herberge 7 [N

Registrierkassensystem

Ablauf Kassierung

Kazsierung I

K.assierer IW'QHTUNG |

[0 Schublade [39 0!00

Kassze

Aligemein || Ausleie || Einit f 54 |55 56 |57 fss fsa fso |

1 Mineralw? | 2 et | 3 et | 4 leer |
5 BelBra | B EP-Frihstick | EP-Mittagess | g EP-&bendesse |
3 PoritKaffes o Kaffes- 0.7L | 11 KabKuchen-1 | 12 EP Lunch |
13 Tel | 14 Faw | 15 Kop | 18 leer |
7 omw |1 e |19 e | 2f i

— MNeue Position

27,00

Buzwahl !9 g'engel 0 Rabatt I 0% F'reisl 0,00 \-

EEERY -
—Hau:
Mame  Herbenge 7
Strasse  Herbergsstr 7
FL=Z FEET Ot Herbergzart
Telefon FFre-1e7
Alle |
Posl Ak, l Bezeichnung I Anzl WE I Gesamtl
4| | |

Auziwahl |3DD2 vI Merige |2 oatt | 0z F'reisl 1.0

Port.Kaffes
Kaffes [2 Taszen]

Posl Art. IBezeichnung

B2 VK [EEsd ]

1 3002 F'ort Kaffee

4

2

|3‘I

I

3 0P (Std) |3D OP(T.)

Muanl[Std.] | 32

8 |59 fso |

T | 24 _S'énﬁT}fKu@

S

buanl[T.] |

%]

3 Flip. [5td.] | 34 Flip. (T.]

i35 Flipchartpap | i

leer |

7| Kevesd | 2] devertas | 3o [ « DR

—Meue Position

SemTYKompT ag
FermzeherMideo-Kombination /T ag

Auzwahl i3082 al tenge Ih oatt I 0z

Preiz l 250

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Die Bedienung der Registrierkasse kann
mit Tastatur und Maus erfolgen.

Fur eine schnelle Kassierung wurde die
Tastaturbedienung optimiert.

Im Folgenden wird dieser Version
dargestellt.

Eingabeablauf (Beispiel)
Nach Kassenstart steht Cursor im Feld
"Auswahl"

Nummer des Artikelbutton eingeben
=>9

=> Tab (Tabulator-Taste)

Menge Eingeben

=> 2

=>Tab

Preis korrigieren/eingeben (nur bei
preisanderbaren Artikeln)

=> oder gleich

=>

Artikel aufgenommen — nachster Artikel

Nummer des Artikelbutton eingeben
=>24

=>Tab

Menge eingeben

=>1

=>Tab

Preis korrigieren/eingeben

=> oder gleich

=>

Abschluss der Erfassung und zur
Rechnung (Bon)
=>F5

K 3.1c Ablauf Kassierung
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Kassierung — Bon

Il Kassiervorgang - Herberge 7 i
| = g

Sl Bezahlung I

Marme  Herberge 7

K.assierer !W-"-'*HTUNG

Strasze Herbergsstr. 7
Kazse im Schublade IE

PLZ T 0Ort Herbergzort

Zahlbetrag

| 7,00*:

Teletar 77777777 — Bezahlung

Alle | Barbetrag I 10,00 o Wechsslgeld
[ om o
Pc-s| Ak, I Bezeichnung I.ﬂ\nzi YE i Gesamti EC-Cash

1 3002 PartKaffes 2 1.00

Reservierung | 0.00 o
2 Sammelbeleg ‘ o

| 3,009

o Anschiilt

1 | i

X Zuiick |

Reservierng | F"»D@esewierungsnummer |D5D5DD02 a ﬂbergebeﬁp

Wellenberg, Monika

19.10.2005

05030004 Edith Steirschule

20.10.2005

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

ORKA*,

Es gibt 2 Moglichkeiten der Kassen-
Abrechnung:

1.
Bar- oder EC-Cash Bezahlung mit Bon
oder Sammelbeleg.

Eingabe des vom Kunden erhaltenen

Geldbetrages

=>10

In"4" wird das Wechselgeld, gebildet

aus dem Zahlbetrag "1" und dem

Barbetrag "3", angezeigt.

=>Tab

Bei EC-Cash den Betrag in "5" eingeben

=> Tab "Reservierung" ( siehe 2.)

=> Tab

=> Enter "Bondruck" oder o

=>Tab

=> Enter "Sammelbeleg" — ein Ausdruck
erfolgt erst bei Kassiererabmeldung.

2.

Ubergabe der Leistungen an eine
anwesende (eingecheckte)
Reservierung.

Wird in das Feld "7 - Reservierung"

ein Betrag eingegeben erscheint ein
Fenster "8 - Reservierungsnummer", in
dem anwesende, eingecheckte
Reservierungen gewahlt werden
kénnen.

Nach "9 — Ubergeben" stehen die Artikel
"2" im Leistungsstamm des
Reservierung "8" und kdnnen mit der
Reservierung abgerechnet werden.

Es erfolgt ein Bestatigungsausdruck mit
Quitiermdglichkeit.

K 3.0.6 Kassierung Bon
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Kassierer — Abmeldung
(Kasse => Kassierer abmelden)

M Kassiererabmeldung

JREIE

Kasze IE|1

K.azsierer IWAHTUNG eatum I24.1D.2DDS

— Endbestande [13]

I 177.0

fmarken! ZU,Umertmarken I 220,00 9

IW’ertmarke 1

S Abmelden I
s |Helberge 7 ;I — Kassenmodus
Strazse  Herbergastr 7
FLZ Ty Ot Herbergsort Bar
Telefon  7F77-F777 —Wwertmarken

Kasse I
Mr Bezeichnun

Cffen b

IW’ertmarke 2

_0 Abmelden ‘ o

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

ORKA*,

Beendet ein User seine ORKA-Sitzung
und war in der Kasse aktiv muss er
seinen Kassierzyklus zwingend
beenden. Es erschein automatisch die
Maske "Kassiererabmeldung".

Im Programm kann diese Abmeldung
auch uber

=> Kasse => "Kassierer abmelden

Kassenschublade 6ffnen

Anzeige der auf dieser Station fir
den User vorhandenen Kasse

Eingabe des gezahlten Bargeldes in
der Kassenschublade

Eingabe des Geldwertes der
Briefmarken

Anzahl der vorhandenen
Wertmarken.

Angezeigt werden Artikel, die unter
der Artikelgruppe "Wertmarken" im
Artikelstamm angelegt sind.

©0 000

o Nach "Abmelden" ist der
Registrierkassenzyklus des ORKA-
Users beendet. es erfolgt ein

Ausdruck mit den Zyklusdaten.

K 3.3 Kassierabmeldung




Registrierkassensystem ORKA+HR

Bareinlage / Barentnahme Geldabschoépfung bzw.

Kasse => Kassenverwaltung => Bareinlage / -entnahme Geldeinlage
=> Kasse => Kassenverwaltung

=>"Bareinlage / -entnahme"

Xl kann nur direkt auf der Station in
” & 5’9 der entsprechenden Kasse
—— erfolgen.

—Haus Bareinlage/-entnahme | Da dies nur fur Kassenverwaltung
e D | e T omie O o [E0EE ) (<> Dionst => Benutzerverwaltung
Strasse  Herbergsstr 7 =>"Kassenverwaltung" Checkbox)
Ger e erscheint beim Mentaufruf eine

Passwortabfrage.
Telefon  7777-T777
Betrag |150a,00 f 0 0 Anzeige der Stationskasse

Kaszen I

N | Bezeichrung Ioffen! e Eingabe des Geldbetrages
m Rezeption ja - i
3 Bareinlage 9 4 Barenthahme p .

e Bareinlage

o Barentnahme

o Offnen Kassenschublade

EDV - Beratung — Baumgarten
K 3.4.3 Bareinlage/-Entnahme
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Stornierung Kassenbon

_ : Die Stornierung eines
Klasse => Stornierung Kassenbon 9
Kassenbons
=> Kasse => "Stornierung
| Kassenbon"
” % ist nur auf der Station im
- geodffneten Kassiererzyklus
= Belegpositionen | (Kassierer ist angemeldet)
Marme  Herberge 7 Kasse-Mr. : 01 Kassierer : WARTUNG Kassierzypkl. : 16 far bere.lt abgerechnetelzl Bpns
des gleichen Zyklus maoglich.
Shasse  Herbergsstr. 7 Pc-s.J Ark T, IArt.Bez. |Menge| E-F‘reisl Ges.Preisl Rabatt,l'%l
1 1.065 Muanl[Std] 2 300 £.00 .00
PLZ 7TE77 Ot Herbergzort 2 1.052 0OP[5td] 3 300 9,00 0,00
3 1.006  Fliigel 1 7,00 7.00 0,00
Telefon  FIFF-7777 Anzeige der schon gelegten,
stornierbaren Bons und Auswabhl

durch Mausklick

Kassenbons I
erstell | Rechn. hr, I Gesamtbetr.i = . .
1029 207.000.008 BA70 % |nf0rmat|0nsanze|ge der
m - o Einzelpositionen des in "1"
10:26 207.000.006 520 gewah“en Bons.
10:24 207.000.005 E.70
10:24 207.000.004 300

Stornierung des in "1" gewahlten
Bons mit sofortigem Storno-
Bondruck.

il | I

¥ =i Stomo mit Bondruck @ H StnrnoUberSammelbelegm
> 4

Die Stornierung wird auf dem
Sammelbeleg bei
Kassiererabmeldung gedruckt.

EDV - Beratung — Baumgarten

K 3.2 Stornierung Kassenbon
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Kassenabschluss
Kasse => Kassenverwaltung => Kassenabschluss

M Kassenabschluss

EE

Arbeitsstation
Bondrucker
Kassenschublade

—Haus
Name IHerberge 7 LI
Shrasge Herbergsstr 7
PLZ TR QOnt Herbergsort
Telefon 77777777
Alle Kaszen |
Ty | Bezeichnung | OFFenl
01 Fezeption ja
02 Cafeteria ja
1] Biiro hiein

Fehler im 1. Durchlauf !

Q9

SchlieBung I
— Geld
500 Evro
200 Euvro
100 Evro
50 Evro
20 Evro
10 Euro
5 Eurg
2 Eura
1 Euro
50 Cent
20 Cent

10 Cent

—Wertmarken

Lk

Jul il alulul ol el o

I\N'ertmarke 1

IWertmarke 2

=

6

x|

Gezahlke Betrage stimmen mit erwarteten nicht dberein. Differenzen im Barbestand{Bargeld-+Briefmarken) werden

automatisch ausgebucht,

Weitere 2 Z&hlversuche sind mdglich.

EC-Cash

Bar 177.00
‘wiertmarken I 220,00

/ Abschiup 6

X sbbuch |

EDV - Beratung — Baumgarten
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ORKA*,

Der Kassenabschluss

=> Kasse => Kassenverwaltung
=> Kassenabschluss

fasst alle Kassierzyklen seit
Kassenerdffnung zusammen. Die
Kasse ist danach nicht mehr an
der Station verfugbar. Deshalb
kommt sofort eine Abfrage nach
Kassenerdffnung.

=> Kasseneroffnung

Auswahl der zu schlieRenden
Kasse.

Eingabe Anzahl der jeweiligen
Minzen bzw. Scheine.

Anzahl der vorhandenen
Wertmarken

Eingabe des Geldwertes der
Briefmarken

Abschluss — Aufruf

Stimmen die eingegebenen
Geldbetrage nicht mit dem vom
System erwarteten Uberein
erscheint diese Meldung.

Nach "OK" werden noch 2x
Korrektureingaben angeboten.
Danach wird die Kasse geschlossen
und die Differenzbetrage auf
separate Konten gebucht.

K 3.4.2 Kassenabschluss
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Einrichtung Kassensystem — Schritt 1 - Kassenstamm

i~ Arbeitsstation Arbeitsstation

Bondrucker
Kassenschublade

N e, gt g
.. Bdro
| = -
x|
EREE
—Haus Allgemein I

Mame IJH Wetzlar -

Strazze  Richard-Schirmann-Str.3
M urmmer

o 2

Mame IHezeption

PLZ 38578 O Wetzlar

£3

Telefor  0B441-71088

FIBUKonto |S13441 vlo
Alle |
| [urmer ’Bezeichnuni ’
02 Cafeteria o
03 Biiro

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

ORKA*,

Im Menu

=> Stammdaten => "Kassen"
wird die Kasse,

im Netzwerk fur jede Station,
erstellt.

In der Toolbar auf Button "Neu".
Cursor blinkt im Feld "2".

Die Nummer der Kasse eingeben,
z.B."01", "02"...

Name der Kasse eintragen.

Kassenunterkonto wahlen.

Fir jede Kasse existiert ein
Kassenunterkonto, das im
Sachkontenstamm vorhanden sein
muss. Auf dieses Kassenunterkonto
wird bei Kassenero6ffnung der
entsprechende Betrag vom
Kassen(Haupt)Konto gebucht.

Ubersicht der eingerichteten Kassen

Werden mehrere Hauser im ORKA-
System verwaltet, missen fir jedes
Haus die Kassen eingerichtet
werden.
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Registrierkassensystem

Einrichtung Kassensystem — Schritt 2 - Stationen
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ORKA*,

Im MenU

=> System => Stationen

wird dem PC,

im Netzwerk fur jede Station,

die Kasse zugeordnet.

An dieser Stelle werden nur die im
Menu fur die Kasse erforderlichen
Einstellungen erlautert.

Dieser Bereich hat
Administratorrechte.

Auswahl der Station.

Im Netzwerk ist es empfehlenswert,
bei den Einstellungen sich auch auf
der Station, die man bearbeitet,
anzumelden.

Auswahl / Zuordnung der Kasse aus
dem Kassenstamm, hier "03 Buro".

Wahl der Druckausgabe fiir den
Bondruck.

Fir Station "Biro" misste also
"Bon auf A4" gewahlt werden.

Nach Einstellungen "Speichern".
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Registrierkassensystem ORKA+HR

Im Menu
Einrichtung Kassensystem — Schritt 3 - Kassierer => Stammdaten => Kassierer
wird festgelegt, welcher User an
der jeweiligen Kasse arbeiten
= darf.
] Kassierer konnen nur aus dem
Benutzer-Stamm gewahlt werden.
=>Dienst =>"Benutzerverwaltung"
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i I 5 o Ubersicht schon aufgenommener
Kassierer.
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Registrierkassensystem

Einrichtung Kassensystem — Schritt 4 - Artikelmaske
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Im Menu

=> Stammdaten =>

"Vorgabe Artikelmaske"

wird festgelegt, welcher Artikel in
der jeweiligen Kasse verkauft
werden darf.

Es kdnnen nur Artikel aus dem
Artikelstamm zugeordnet werden.

Auswahl der zu bearbeitenden
Kasse

Aufruf der Artikelseiten. Auf jeder
Seite kdnnen bis zu 20 Artikel
zugeordnet werden, so dass pro
Kasse 200 Artikel zur Verfiigung
stehen. Mit Hilfe dieser Seiten
kénnen Artikel thematisch geordnet
werden. Uber ein Eingabefeld wird
die Seitenbezeichnung geandert.

Auswahl des Artikels. der einen

Button ("4") zugeordnet werden soll.
Artikelnummern -> Artikel ist

bereits der Kasse zugeordnet.

Nach der Auswahl des Artikels in "3"
wird tber Mausklick auf den
gewtlnschten Button der Artikel
zugeordnet.

Dem gerade aktiven Button kann
eine Farbe zugeordnet werden.

Die Artikelzuordnung zum Button
wird Uber = geldscht.
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