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» Vorauszahlung (VZ2)
- Eingang VZ auf Bankkonto
Bank an Debitor
Offener Posten

E—>

» Kassenbuchung
- Registrierkasse <=> Tresor
K Unterkonto< >K Hauptkonto
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. Bonrechnung
- Bezahlung
K.-Unterkonto an Erldse

* Barrechnung
- Buchung Erléskonten
Debitoren an Erlose
- Bezahlung
Kasse an Debitor

» Telecash-Rechnung
- Buchung Erloskonten
Debitor an Erlése
- Bezahlung
TC-Transit an Debitor

 Kreditrechnung
- Buchung Erléskonten
Debitor an Erlose
- Bezahlung
keine Buchung => OP

ORKA*,

"reinen” FIBU-Buchungen, wie z.B. Eingangsrechnungen, gibt es in ORKA auch meniubergreifende
. Hier ein paar Beispiele zw. den Menus "FIBU - Kasse" und "FIBU — Reservierung".
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* Reservierung
- Hinterlegung des gezahlten
VZ-Betrages
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* Reservierungsrechnung ’
- Barrechnung
evtI mit VZ

il &ALy

~rhrifFwerkaby Archiw

* Reservierungsrechnung
- Telecash-Rechnung
evtl. mit VZ

» Reservierungsrechnung
- Kreditrechnung
evtl. mit VZ

F FIBU Menitbergreifend




. +
FIBU Erfassungsmaske Ubersicht ORKA HR

o Ausgewahlte Herberge
Normalfall eigenes Haus.

o Ubersicht der Buchungen
Farben:

X Spalte "Interne Belegnummer”
“ | z = | Suche | ‘ Grun - an Zentrale tbertr.
B : : (nur bei ORKA*GS)

FIBU => Buchung Erfassen

Kontabuchung I

—Haus Spalte "Betrag"”
Mame |etberae? - [Ruchung Rot - Buchung storniert
Belegdatum |21.12.2DEI4 vi e - Stornobuchung
Stasse  Herbergsstr. 7 o Soll 15190?0 Geldtransit-Bestand untenwegsbef Spalte - Belegnummer"
PLZ 777 Ot Herbergsort Haben |S1SD?EI a k.azze der Jugendherberge . |- Sdp"tttbufhungen
palte "Belegdatum
Telsfon  7777-7777 Turkis - als DTA angelegt
Dunkelblau - GS-Buchung
Eichmngen | Betrag I 1200000 &£ (nur bei ORKA+GS)
Int. Belegrurmrmer !D?‘D4DUDDDB 6 . .

Int.Belegnr,  © !BeI.Datum = | Betrag -d! OF ) e Zeltpunkt fur welchen Tag /
0704000008 21.12.2004 25000 (E Zahhungshedingungen [ <] Buchungsperiode der Beleg gilt.
0704000007 21122004 12.000,00

21122004 | 1200000 | o Eingabe der Sachkonten, Debitoren,
gggigggggg St 2l 133333 3 s Kreditoren. Durch Eingabe wird die
j B X & Buchungstest = .

o7oanooncs B8 {sooo0 Arte der Buchung festgelegt, z.B.:
0704000005 21.12.2004 BRO.O0 37 - Soll Aufwandskonto /

0704000004 21.12.2004 250,00 Dee Haben Kreditor => Eingangsrechn.
0704000003 20122004 189200 97 ; ;

o7oaoooocz (EEEEEEE 20 -0 —Kontostande————————————— Soll Trans_ltkorltol .
0704000002 2012.2004 U000 22 e T Haben Debitor => OP-Kreditrechn.
0704000001 20122004 120,00 1z : - Soll Transitkonto/
N i | Haben Bankk. => Bez. Eingrechn.

Usw.

o Eingabe des Betrages der Buchung.
Belegnummer — Systemvergabe.
Zahlungsbed. — z.B. Skonto

o Eingabe oder Auswahl (Strg + Pfell
unten) eines Buchungstextes

o Angelegter Vorgang wird verbucht.
Aktiv nach kompletter Eingabe.

o Zeigt die entsprechenden Werte der
EDV - Beratung - Baumgarten '5> Sachkonten in Soll/Haben an.

F 2.1.1 Erfassen allgemein




FIBU Eingangsrechnung einfach

Ein Aufwandskonto in einer Rechnung

FIBU => Buchung Erfassen

|o @ 5

—Hau
et |HErb9rge P2 j

Strazse  Herbergash 7

FLZ ey Ot Herbergsort

Telefon  7777-7777

Buchungen I

Int.Belegnr. = IBeI.Datum -M.Jl Betrag le OF
0704000008 21.12.2004 -250,000 0F
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00°0 3z
0704000005 21.12.2004 20000 3z
0704000005 21.12.2004 1.500,000 32
0704000005 21.12.2004 55000 3=
0704000004 21.12.2004 25000 05
0704000003 20.12.2004 1.892,00 37
0704000002 2012 2004 200,00 2z
0704000002 2012 2004 340,00 2z
0704000001 20.12.2004 120,00 1z
| l

Kontobuchung I

— Buchung
Belegdatum
Soll
Haben
Kostenstelle
OP-Murmmer
Betrag

Int. Belegnummer

Buchungstext

9 12,2004
Wg Lebensmitte! - Einkauf
Kraoa
D?DEI

| 23456 <o
[ 20000 £ o

{a07000008

EDY-Baumgarther

IEK Lebenzmittel ........

«  Buchen

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

3 Geltungstag des Beleges

Eingabe A-Konto, z.B. "S70110"
l m und

oder nur "S" |5l
In Auswahlliste A-Konto wéahlen

mit oder und

.8 Eingabe Kreditor, z.B. "K70010"

oder nur "K" K] (il und

In Auswahlliste Kreditor wahlen

mit oder und

Anzeige bzw. Anderung der

Kostenstelle. .
'

Listenauswabhl
Eingabe der Rechnungsnummer

7 Rechnungsbetrag

Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes zur Splittung

O:

Listenauswahl | -0

"Buchen" aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

F 2.1.2.1 Eingangsrechnung einfach




FIBU Eingangsrechnung Gerateanschaffung

Sonderfall fur Aufnahme von Geréatedaten

FIBU => Buchung Erfassen

__
” x| i) H Herberge 7
=EETT Kontobuchung I
N |He| Derge 7 j — Buchung
Belegdatum I 0E.10.2006 i
St Herbergzstr. 7
iz . Sol OISDED?D a G | Gerdteanschaffung Wets£ 59
PLz 7777 O Herbeigsort Haben (i) —[%testluferant
Gerdtedaten bearbeiten|
Telefon Fiee-fies
OP-tummer I
Buchungen I Betrag (brutto) 0.oo £
— | Int. Belegnummer [307000047

Int.Belegne,  © iBeI.Datum g 'I Bekrag -~ 5

307000046 09.06.2006 300 0o~ Berateanschalfung

307000045 03.06. 2006 300,00 Geratehersteller

307000044 03.06. 2006 250,002 Tesheraler

307000043 29.05.2006 0.20 |

307000042 29.05.2006 11.00 Geratenurmmer

307000041 29.05.2006 361.00 i12345_55432

307000040 29.05.2006 11.00

307000039 29.05.2006 350,00 Geratetyp(Bezeichnung] 0
307000038 29.05.2006 11.00 [nverssles Taslgard .ﬂ
307000037 29.05.2006 31320

307000036 29.05.2006 329,20

307000035 13042008 10,00
ld | i | ]

Standort it der JH

ITestbi.jlo

oK

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Wird im "Soll" ein Bestandskonto
aufgerufen, in dem Eigenschaft
"Gerateanschaffung" aktiv ist (siehe
Fibu => Stammdaten =>
Sachkonten), erscheint ein
Extrabutton "2" IE{

hinter dem Kontenfeld.

Nach Betatigung dieses Buttons
offnet sich ein weiteres
Eingabefenster "3".

Hier werden alle Geratedaten
eingetragen.

Ein Verbuchen des Buchungssatzes
ist nur moglich, wenn in jedem
Eingabefeld dieses Fensters eine
Texteintrag vorliegt.

Die im Fenster "3" eingetragenen
Daten werden bei der Auswertung
des Kontenblattes des Kontos in "1"
bei der entsprechenden Buchung mit
ausgegeben.

Auswertung => Fibu =>
Kontenblatter

F 2.1.2.1a Eingangsr. Gerateansch.




FIBU Eingangsrechnung Splittung Teil 1

Mehrere Aufwandskonten in einer Rechnung

FIBU => Buchung Erfassen
Wb Herbeger

|o @ 5

—Hau
Nae |I-Ierbsrg»5 7 ll

Strazze Herbergastr. 7

PLZ Fire Ort  Herbergzort

Telefon #F77-7F777

Buchungen

o

000008

Kontobuchung I

—Buchung
Belegdaturm
Soll
Haben

OP-Murimer
Befrag

Int. B elegnummer

[ ©

IK?EID1 a

K.onto nicht angegeben

EDN-Baumgartner

{12345

120,00 ee

0

|307000008

0704000007 21.12.2004 :

0704000006 71122004 | 1200000

0704000005 71122004 | 1.20000 3

0704000005 21.12.2004 200,00 32

0704000005 21122004 | 150000 3:

0704000005 21.12.2004 550,00 32

0704000004 21.12.2004 250,00 OF

0704000003 20122004 | 1.892.00 97

0704000002 20122004 200,00 2

0704000002 2012 2004 340,00 2 s Kistite

0704000001 20122004 12000 1 —
K70001

Ll-_‘l ﬂ K70002
k70003
k70004
k70005
k70006
k70007
k70008
k70009
k70010
k70011
Kyomz
K703
k70014
K705
K700ME
K70m7
K700s
K70019
4l

EDV - Beratung — Baumgarten

Y| Mamg -

ADE [Gmbh & Co)
Metzgerei 5tumpf
Baubedarf \Wetzlar

Eill

CWws

Draum Nahmungsmittel GrmbH
Douwe Egberts

Ecalab

EMWwWAG - Wetelar
ED%-Baumgartner

Gimmler R eisen
Franco-Tech

Glgssel Backerei
Goldmannchen Tee

Heaqra Eichler GmbH

Georg Jungblut SITEC
Kassencenter Lich

Knab GmbH

Dir. Kiskzrer GmbH

GroBen-Buseck
“whetzlar
‘whetzlar
Dreigich
Fuldatal-Knickenhage
tainz

Hanau

ietzlar

Zeitz

Wietzlar

Langen

“whetzlar

Krefbronn

Dreigich
Stockstadt/Rhein
Lich

Linden

Knetzgau bt
| »

«  Ubernehmen

X dobnch |

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe

e Geltungstag des Beleges

e Feld bleibt frei — keine Eingabe!

o Eingabe Kreditor, z.B. "K70010"
oder nur "K" K] (i) und
In Auswahlliste Kreditor wahlen

mit oder und

° Eingabe der Rechnungsnummer

e Eingabe des Rechnungsbetrages

Nach

Positionierung auf "Splittung"

"Splittung" weiter mit Teil 2

F 2.1.2.2 Eingangsrechn. Splittung T 1




FIBU Eingangsrechnung Splittung Teil 2 N . ORKA+HR

Mehrere Aufwandskonten in einer Rechnung

Fortsetzung Teil 1
FIBU => Buchung Erfassen

_ o Eingabe A-Konto, z.B. "S70110"

| oder nur "S" [3] [i] und| F3]
” [X| ) i) ‘ In Auswabhlliste A-Konto wéhlen
u Kontobuchung I mit oder und
[ Rau
Name IHE'ihETQEF _"J — Sphittungsbuchungen
Snasee. Hefspis? Sol [s70110 moensmitte|-Einkauf
PLZ it Ort Herbergsort Kostenstelle |U?Uu vio
el A o Anzeige bzw. Anderung der
Betrag [ 45,00 o Kostenstelle. :
Buchungen I Listenauswahl
Int.Belegnr, © IBeI.Datum wdl Betrag wdl O Buchungtest | _:' @
0704000002 21.12.2004 -2h0,00 0F
0704000007 21122004 12.000,00 7 Weiter @ ¥ Abbruch | o Betrag zum Konto in "7".
0704000006 21.12.2004 12.000.00 i nqon
0704000005 21.12.2004 1.200.00) 32 Soll | Haben i Betrag | kst, I CP-Mummer | Buchungstext Vorgabe ist der ReStbetrag 12"
0704000005 21122004 20000 32 570200 k70010 7500 0700 1234 REFa. ...
0704000005 21.12.2004 1.500,00 3=
0704000005 21.12.2004 55000 3= Ei
in zw. Auswahl
0704000004 21.12.2004 250,00 05 @ ghabeb uswa I(_jes
0704000003 20122004 1.89200 97 B | Buchungstextes zur Splittung
0704000002 20122004 200,00 2z
0704000002 20.12.2004 34000 2 Listenauswahl
0704000001 20122004 120,00 1z Geszamtbetrag | 120,00 Restbetrag I 4500 |
== L

0 "Weiter" aktiv.
Durch
wird Splittung gespeichert ("12"),

bzw. erfolgt Abfrage "11".
Bei Bestatigung erfolgt Verbuchung.

=

-_?(" Der Gesamtbetrag wurde aufgeteilt, Wollen Sie die Splittungsbuchungen jetzt speichern 7

@ Liste der gespeicherten Splittungen,
Gesamtbetrag der Buchung und zu

splittender Restwert.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.2.3 Eingangsrechn. Splittung T 2




FIBU Zahlung Eingangsrechnung

FIBU => Buchung Erfassen

Il Fib - Herberge 7 )

|l @ & =

ORKA*,

Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe

Geltungstag des Beleges

/00

A) Eingabe Kreditor

[s0122004 | e

=> nach wird OP (nur 1) des

Kreditors in "5" und "6" angezeigt,

Wo EDY-B aumgartrer oder (>1) Listenaufruf "5 B)".
[ ; B) nur "K"
513070 Geldtransit-Bestand b
eldiranzi-Bestand untenwegsbe — et kann in "5" tber
[2222 o aus OP-Liste gewahlt werden.
[ m0m & o
00 o Geldtransitkonto Haus, "S19070"
[REFa . E o A) Anzeige Rechnungsnummer

< Buchen B) I [!J— uber

Aufruf Liste und "OP" wahlen

513070 I 12000,00

Kontobuchung !
—Hau
s |i—|r-,-r-‘,~erg»5 7 :l —Buchung
Belegdatum
Strazze  Herbergaste 7 Sl
PLZ TITT Ot Herbergsort Haben
Telefon  7F7F-777e
OP-Murimer
Buchungen ! Belizg
- Int. B elegnummer
Int.Belegnr. © | Bel.Datumn - I Betrag )| &
307000008 2912 2004 12.000,00
0704000008 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00 Buchungstext
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 20.12.2004 1.892.00 — K.ontostande -
0704000002 20.12.2004 200,007
0704000002 20122004 340,00 &

mit oder und

Rechnungsbetrag

EDV - Beratung — Baumgarten

Eingabe bzw. Auswahl des

Buchungstextes

Listenauswahl [ = |

"Buchen" aktiv.

Nach ist Buchung angelegt.

F 2.1.2.4 Zahlung Eingangsrechn.

&




FIBU Konto Eingang Vorauszahlung

FIBU => Buchung Erfassen

| @ & =

—Haus

Herberge 7
Marne lt =

Shasse Herbergsstr, 7

PLZ FET Ort Herberggart

Telefon 77777777

Buchungen !

Int.Belegnr. |BeI.Datum mJI Bietrag )]
307000018 31.12.2004 15.00
307000017 31.12.2004 -15.00
307000016 31.12.2004 55,00
307000015 31.12.2004 540,00
307000014 31.12.2004 540,00
307000013 30.12.2004 2,700 |
307000012 30.12.2004 5.23
307000011 30.12.2004 500,00
307000010 30.12.2004 £.000,00
307000003 30.12.2004 20,00
307000008 2912 2004 12.000,00
0704000008 21.12.2004 250,00 -
| ;I_,

Kontobuchung I

—Buchung
Beleadaturn Im e
Soll Wo Banklkonto | der Jugendherberge
Haben [p5ma02 ) anus Beiin
DP-Murnmer 05010003 o
Betrag Imﬁ' £ o
Int, Belegnummer |307000019
Buchurgstest WZ AZ 0905 ;l
— Hirweiz
Shllode Haben Tear’, Betiag 0.0 < Bt

— Kontostande -

517070

I 453.M

©

ORKA*,

Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

Geltungstag des Beleges

Bankkonto des Hauses,
z.B. "S17070"

Eingabe Debitor, z.B. "D50056"

oder nur "D" ID m undﬂ

In Auswahlliste Debitor wéhlen

mit oder und

Reservierungsnummer / oder

uber | i) und@

Aufruf Liste und "Res (Art)" wahlen

mit oder und

Betrag, ggfls. &ndern

Buchungstext, z.B. Anfangsbestand,

alte Debitorennummer ....

EDV - Beratung — Baumgarten

—Auswahl OP-Mummer [Liste OF und Reservienung mit geforderter Yaorauszahlung) ——

Art |RE-Nummer[Res.-Nummer w IDeh.,l’Kred. w_‘:l Restbetrag M_JiNa
OF 0097000009 D008 1.183.00 Hu
OF 0097000011 050060 3.585,00 Ur:
OF 0097000017 050109 206400 Te
OF 0097000019 55341 50,00 Te
OF 04090014 D50109 -1.100,00 Te
OF 04100003 055947 -3.000,00 Te
OF 57000003 50056 2.305.00 Bu
OF 57000005 050194 928,00 De
OF 97000006 D50159 458800 Hs
0P 57000008 0273 15,00 La
Res 05010001 054288 500,00 Ed
jes | 05010003 PE 250.00] &

05020001 [E5387 67800 Le

"Buchen" aktiv.

o Nach ist Buchung angelegt.
o o Wert des Kontos vor der Buchung.

F 2.1.3.1 Konto Eingang Vorauszahl.




FIBU Konto Bezahlung Debitor

Kontoeingang Bezahlung Reservierungsrechnung

FIBU => Buchung Erfassen

I Fib - Herberge 7

|a €@ s

~Haug

Herharae 7
Flame |r|.,r::u—.rgw

Strazze Herbergsstr. 7
FLZ T

Telefan FP7r-rfeir

0Ort Herbergzort

Buchungen |

Int.Belegnr., © I Bel.Datum | I Betrag )| =
307000018 31.12.2004 15,00
307000017 31.12.2004 15,00
307000016 31.12.2004 55,00
307000015 31.12.2004 540,00
307000014 31.12.2004 540,00
307000013 30.12.2004 2,70 |
307000012 30.12.2004 5.23
307000011 30.12.2004 500,00
307000010 30.12.2004 £.000,00
307000003 30.12.2004 20.00
307000008 29.12.2004 12.000.00
0704000008 21.12.2004 250,00 -
[« | _'!_|

Kontobuchung I

—Buchung

Beleadatumn IB1 22004 'I e
Sall ISWD?D o Bankkonta | der Jugendherberge
Haben IDSDDSE

OP-Nurmmer {57000003 o
Betrag EEETN: o

|30700001 5

Bundezgeschaftzstelle der diezec

Int. Belegnummer

Buchungstest |ZE 4z 07,405 =

Splittung aktivieren :

Soll oder Haben leer', Betrag <»0,00

— Hirweiz
‘ «  Buchen

—Kontostnde—————————————
517070 I 453,01 ]o

EDV - Beratung — Baumgarten

— Awzwwahl OP-Mummmer [Liste OF und Reservierung mit geforderter Yorauszahlung]

Ark IRE-NummerIRes.-Nummer s |Deb.,|’Kred. m_‘-l Restbetrag mji Ma
I OF | 0097000009 Da0108 1.189,00 He
OF | 0037000011 D50060 3.555.00 Ur
OF | 0037000007 DEOT09 206400 Te
OF | 0037000015 DE5341 50,00 Te
OF | 04090014 De0109 -1.10000 Te
ap D55347 -3.000,00 Te
EETTE
ap 528,00 De
OF | 97000006 Da0159 4.588.00 Hz
OF | 37000003 DEO0Z273 80,00 La
[ Fes 05010001 D54288 500,00 Ed
Fes 05010003 DB5a02 280,00 AC
Res 05020001 DB5387 E78.00 Le

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

e Geltungstag des Beleges

o Bankkonto des Hauses,
z.B. "S17070"

o Eingabe Debitor, z.B. "D50056"

oder nur "D" ID m undﬂ

In Auswahlliste Debitor wahlen

mit oder und

Res.-Rechnungsnummer / oder

iiber | [il und[F3]

Aufruf Liste und "OP (Art)" wéhlen

mit oder und

Betrag, ggfls. &ndern

o Buchungstext, z.B. Anfangsbestand,
alte Debitorennummer ...

o "Buchen” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert des Kontos vor der Buchung.

F 2.1.3.2 Konto Bezahlung Debitor




FIBU Riickzahlung / Uberzahlung Debitor

FIBU => Buchung Erfassen

Il Fib - Herberge 7

e @ 3«

—Haus

e |i-|erb3.'g-5 T Ll

Shasse  Herbergsstr 7

PLZ T Ort Herbergsort

Telefon #777-F777

Buchungen I

Int.Belegnr, © IBeI.Datum -«»JI Betrag wJ_LA_!
0704000008 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 20.12.2004 1.852,00
0704000002 20.12.2004 200,00
0704000002 20.12.2004 340,00
0704000001 20.12.2004 120,00 &
KN

Kontobuchung I

— Buchung
Belegdatum m e
Sal Wo Lamer, Brigitte
Haben !W Geldtransit-Bestand untenwegshef
OP-Hummer 97000002 o
Betrag Iﬁ £ o
Irt. Belegrummer |307000013
Buchungstest |Uberzahlung Riick =l
— Hinwei

gg“ttoudnegl akatlljvéiiﬁlr;ér' ' Betrag <>0,00 l %mhi

 kortogtande ———————————
515070 | 18500,00 }o

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

e Geltungstag des Beleges

e Eingabe Debitor, z.B. "D50273"

oder nur "D" ID m und

In Auswahlliste Debitor wahlen
mit oder und

o Geldtransitkonto Haus, "S19070"

o Belegnummer / oder
tiber | [i] und[F3]

Aufruf Liste und "OP" wéahlen

mit oder und

o Betrag, ggfls. andern

o Buchungstext, z.B. Anfangsbestand,
alte Debitorennummer ...

o "Buchen” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert des Kontos vor der Buchung.

F 2.1.3.3 Riickzahl. / Uberzahl. Deb.




FIBU Geldtransfer Bank => Transit

z.B. Konto-Auszug - Bezahlung Eingangsrechnung, Geld-Abheben, Riickzahlung Debitor

FIBU => Buchung Erfassen

| @ & =

—Hau

Nae |i-lerbsrg»5 7

Strazze Herbergastr. 7
PLZ Fire Ort  Herbergzort

Telefon #F77-7F777

Buchungen !

Int.Belegnr. |BeI.Datum mJI Bietrag )]
307000010 3012 2004 £.000,00
307000003 30122004 20,00
307000003 29.12.2004 12.000,00
0704000003 21.12.2004 -250.00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00 |
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 20.12.2004 1.892.00 +
4 I ! 3

Kontobuchung I

—Buchung
Belegdaturm
Soll
Haben

Befrag

Int. B elegnummer

Buchungstext

3D 12.2004

IS'IEID?EI 3 Geldtransit-B estand untensegsbef
51?0?” Bankkonto | der Jugendherberge
ET: o

|307000011

|RE Fa. 1234, AZ 0G/05 r

«  Buchen

— Kontostande -

519070 I 1800000
517070 I 13380

EDV - Beratung — Baumgarten

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

o Geltungstag des Beleges

Geldtransit-Konto des Hauses,
z.B. "S19070"

o Bankkonto des Hauses,
z.B. "S17070"

e Eingabe des Betrages

o Eingabe bzw. Auswahl des

Buchungstextes

Listenauswahl [ 1]

0 "Buchen"” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert der Konten vor der Buchung.

F 2.1.4.1 Geld Bank => Transit




+
FIBU Geldtransfer Transit => Bank ORKA HR

z.B. Kontoauszug - Bargeld zur Bank

FIBU => Buchung Erfassen Nach Button "Neu " bzw. nach

Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

x
e = = Geltungstag des Beleges
L + ) |
Kontobuchung I
—Haus
Neme |=rberas? = R ChiIng Bankkonto des Hauses,
Belegdatum 130.12.2004 vl e z.B. "S17070"
Strasss. - Herbergsst. 2 Sall ISWU?D Bankkonta | derJugendherberge
PLZ 777 Ort Herbergsart Haben I51 a7a Geldtranzit-Bestand unterwegsbef
Telgfor  7777-7777 o Tran"sn—Konto" des Hauses,
z.B. "S19070

Buchungen I Betrag gO00000 & o
Int. B elegnummer iBD?DDDDH

Int.Belegnr.  © | Bel.Datum =) | Betrag —J]= Eingabe des Betrages
207000010 30122004 £.000,00

207000009 30122004 20,00

207000008 29122004 1200000

0704000005 21122004 251,00

0704000007 21122004 12.000,00 Buchungstest Bareinzahlung Bank, &2 06/05 =l o Eingabe bzw. Auswahl des
0704000006 21122004 1200000

0704000005 21122004 1.200,00 Buchungstextes
0704000005 2112 2004 200,00 = Bociey | -
0704000005 21122004 1.500,00 Listenauswahl [
0704000005 21122004 BROO0. Kontosténde ————————

0704000004 21122004 250,00 |_

0704000003 20122004 1.89200 & St il

1 I = s1e070 [ 1goooon

o "Buchen"” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert der Konten vor der Buchung.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.4.2 Geld Transit => Bank




FIBU Geldtransfer Kasse => Transit

z.B. Bargeld an Bal

nk

FIBU => Buchung Erfassen

|o @ s o

—Hau

et |HEru9rge P2

Strazse  Herbergash 7
FLZ ey Ot Herbergsort

Telefon  7777-7777

Buchungen I
Int.Belegnr. = I Bel.Datum - l Betrag w)| -~
3070000038 2912 2004 12.000,00
0704000003 21.12.2004 -280.00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000.00
0704000005 21.12.2004 1.200,00
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 2012 2004 1.852,00
0704000002 2012 2004 200,00 —
0704000002 20.12.2004 000 &
4 I ! »

Kontobuchung I

— Buchung
Belegdatum
Soll
Haben

Betrag

Int. Belegnummer

Buchungstext

3D 12.2004

|S1 5070
81 3070

Geldtransit-Bestand untenvegsbef

Kazze der Jugendherberge

[ s00000 & o

{307000003

IB arsinzahlung Bank

«  Buchen

-Kontostande———————————————
513070 ‘IEDEIIZI 0o
513070 5543 an

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

o Geltungstag des Beleges

Geldtransit-Konto des Hauses,
z.B. "S19070"

o Kassenkonto des Hauses,
z.B. "S13070"

e Eingabe des Betrages

o Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes

Listenauswahl | .

o "Buchen"” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert der Konten vor der Buchung.

F 2.1.4.3 Geld Kasse => Transit




FIBU Geldtransfer Transit => Kasse

z.B. Geld (Abheben Konto) in Kasse

FIBU => Buchung Erfassen

|2 i@ 5 =

—Haus

Mame

Shrasse

FLZ

|Herberge 7

Herbergsstr. 7

TITT QOrt Herbergzort

Telefon Ffi-fiif

Buchungen I
Int.Belegnr. © iBeI.Datum w\,'l Betrag -nJ| -
307000009 30.12.2004 20,00
307000008 29.12.2004 12.000,00
0704000003 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 25000 —
0704000003 20.12.2004 1.832,00
0704000002 20.12.2004 20000 &
A l ! »

Kontobuchung I
— Buchung

Belegdatum 30 122004

Sall IS'I 070 3 K.azze der Jugendherberge

Haben 51 3070 Geldtransit-Bestand unterweasher

Belrag [ soom & o

Int. Belegrummer |307000010

Buchungztest Bareinzahlung Kasse ;!
«  Buchen

519070 12DDD oo

- Kontastande
513070 [ 1308800 P

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

Geltungstag des Beleges

o Kassenkonto des Hauses,
z.B. "S13070"

o Transit-Konto des Hauses,
z.B. "S19070"

Eingabe des Betrages

o Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes

Listenauswahl | .

o "Buchen" aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.
o Wert der Konten vor der Buchung.

F 2.1.4.4 Geld Transit => Kasse




FIBU Kasse Einnahmen

Buchung von Kasseneinahmen, z.B. aus Kleinverkauf

FIBU => Buchung Erfassen

B |

—Haus

Mame

Shrasse

PLZ

|i-|erb3.'g|-5 T

Herbergzst, 7

T Ort  Herbergsort

Telefon  F7if-Fied

Buchungen I
Int.Belegnr. 7 I Bel.Datum - I Betrag )]
307000008 2912 2004 12.000,00
0704000008 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 2012 2004 1.832,00
0704000002 2012 2004 200,00 —
0704000002 2012 2004 340,00 &
4 I ! .4

Kontobuchung |

— Buchung
Belegdatumm
Soll
Haben

Kostenstelle

Betrag

Int. Belegnummer

Buchungstest

3EI 12.2004

|S1 3070 3 F.azge der Jugendherberge

S 50200
D?DEI

|307000009

Eleirveerkauf

~Fontostande—————————
si2070 [ oo #

Einnahmen fUr Reservierungen, auch Einzelwanderer, werden prinzipiell iber Reservierungsrechnungen
verbucht. Kassen-Einnahmen sind fir die Buchung von Kioskverkauf oder Automateneinnahmen.

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe

e Geltungstag des Beleges

o Kassenkonto des Hauses,
z.B. "S13070"

o Eingabe E-Konto, z.B. "S50200"
oder nur "s" gl B und
In Auswahlliste E-Konto wahlen

mit oder und

o Anzeige bzw. Anderung der
Kostenstelle. .
+

Listenauswahl

o Einnahmebetrag

o Eingabe bzw. Auswahl des

Buchungstextes

Listenauswahl [ 211

o "Buchen” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert des Kontos vor der Buchung.

F 2.1.5.1 Kasse Einnahmen




FIBU Kasse Ausgaben

Buchung von Kassenausgaben, z.B. Portokosten

FIBU => Buchung Erfassen

M Fib - Herberge 7 i

[ER R

30 12.2004

IS?DB'ID 3 Postgeld / Fracht

51 3070
EI?DEI

[ zm e 4

|307000003

K.azze der Jugendherberge

k& Paorto

Kontobuchung |
—Haus
e lH'.“-Itli-:.ng 7 j ~ Buchung
Belegdatum
Strasse  Herbergsstr 7 sl
FL= 7777 0Ont Herbergsort Haben
K.ostenstelle
Telefon  7FE7-7777
Buchungen I Bielrag
Int, B elegnummer
Int.Belegnr. © I Bel.Daturm - I Betrag wd: -
307000008 29.12.2004 12.000,00
0704000008 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00 Buchungstext
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 20.12.2004 1.832,00
0704000002 2012 2004 200,00 —
0704000002 20.12.2004 340,00 «
4 I ! »

r Kontogtande ————————————
513070 I 0.0o #

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

Geltungstag des Beleges

o Eingabe A-Konto, z.B. "S70810"
l m und

oder nur "S" |5l
In Auswahlliste A-Konto wéahlen

mit oder und

Kassenkonto des Hauses,
B. "S13070"

Anzeige bzw. Anderung der
Kostenstelle.
Listenauswahl

Ausgabenbetrag

Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes

Listenauswahl |

o "Buchen” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert des Kontos vor der Buchung.

F 2.1.5.2 Kasse Ausgaben




FIBU Kassendifferenz negativ

FIBU => Buchung Erfassen

Il Fib - Herberge 7 il

o @ ¢ o

Kontobuchung |
—Haus

Hame |I-|erb3.'g-5 T Ll —Buchung

Belegdatum 3EI 12,2004
Bliasse Hetbeigssit 7 Soll S71270 K.azzendifferenz [negativ)
FLZ TIeT Ot Herbergzort Haben 51 3070 K.azse der Jugendherberge

Kostenstelle D?DEI
Telefon  F7if-Fied

Bet I 5,23

Buchungen I A =
- Int. Belegnummer 307000072

Int.Belegnr. 7 I Bel.Datum - I Betrag - | &
307000011 30122004 500,00
307000010 30.12.2004 E.000,00
307000003 30.12.2004 20,00
307000008 2912 2004 12.000,00
0704000008 21.12.2004 -250,00 Buchungstest IKA Dvife ;I
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 2122004 1.20000 v Elichen
0704000005 21.12.2004 200,00 —
0704000005 21.12.2004 1.500,00 — Kontostande -
0704000005 21.12.2004 550,00
0704000004 21.12.2004 250,00 «
- i 513070 13086.00

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

o Geltungstag des Beleges

o Diff.-Konto Kasse neg. des Hauses,
z.B."S71270"

o Kassenkonto des Hauses,
z.B. "S13070"

e Eingabe des Betrages

o Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes

Listenauswahl | .

o "Buchen"” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert der Konten vor der Buchung.

F 2.1.5.3 Kassendiff negativ




FIBU Kassendifferenz

FIBU => Buchung Erfassen

positiv

M Fib - Herberge 7 i

o €@ 7 ]

Kontobuchung I
—Hau
Hame |!-Ia.'|:usrge 7 —v] ~ Buchung
Belegdatum 3D 12.2004
Strazze Herbergsstr 7 Sall |_5130?EI 3 e
PLZ T Ort Herbergsort Haben 51 270 K.assendifferenz [positiv]
Kostenstelle ?DEI
Telefon  7F77-F777
Bet | 2,70 o
Buchungen I Ciled €
Int. Belegnummer |307000013
Int.Belegnr, © IBeI.Datum E ‘I Betrag ‘-"-"-\_ll‘_!
307000008 29.12.2004 12.000,00
0704000003 21.12.2004 -250,00
0704000007 21.12.2004 12.000,00
0704000006 21.12.2004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 1.200,00 Buchungstest K. Diff pos hd
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00 |
0704000005 21.12.2004 B50,00 v© Hieien
0704000004 21.12.2004 250,00
0704000003 20.12.2004 1.892.00 — Kontostande-
0704000002 20.12.2004 200,00 —
b 513070 I 1308077
0704000002 20.12.2004 340,00 &
Ll I ! >

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

o Geltungstag des Beleges

o Kassenkonto des Hauses,
z.B. "S13070"

o Diff.-Konto Kasse pos. des Hauses,
z.B. "S51270"

e Eingabe des Betrages

o Eingabe bzw. Auswahl des
Buchungstextes

Listenauswahl | .

o "Buchen"” aktiv.
Nach ist Buchung angelegt.

o Wert der Konten vor der Buchung.

F 2.1.5.4 Kassendiff positiv




FIBU Stornierung Buchung

FIBU => Buchung Erfassen

I Fib - Herberge 7

” B8 'fé | 7 3 Suche I
My R
—Haus—W Rortobuchung I
e |Herberge 7 Ll — Buchung
Belegdatum |31.12.2EIU4 'i
Herb tr. 7

ShE R Sall IS'IEID?D Geldtranzit-Eestand untenwegsbef
PLZ 7777 Ont Herbergsort Haben ISWD?U Eankkonta | der Jugendherberge
Telefon FeFr-reer

Biuehurniaen | Betrag I 40,00 £
Irit. Belegrummer |307000015
Int.Belegnr. © | Bel.Datum - | Betrag wdi *_l
307000014 122004 250,00
307000018 3122004 15,00
307000017 3122004 -15,00 0
307000016 3122004 55,00
307000015 31,12, 200 Buchurgstest fieazZ5 =
307000014 3.12.2004 540,00 L
el L sl 2.70 |_ :I:::\rllel’fn Ak tvieran - |
E T T x|
307000010 30.12.2004 £.000,00
207000009 0122004 20,00 @ Dieset Beleq wurde bereits storniett (Bel,Mr,:307000018) und kann nicht nocheinmal stornistt werden |
307000003 29122004 12.000,00 +
= W

ORKA*,

Auswahl der zu stornierenden
Buchung

Anzeige des Inhaltes der mit "1"
ausgewahlten Buchung

In Toolbar auf des
Papierkorbsymbol klicken

Die ausgewahlte Buchung wird
storniert und eine Stornobuchung
angelegt (&hnlich "4"), wobei die
stornierte Buchung dunkelrot und
die Stornobuchung Hellrot
dargestellt werden.

Bereits stornierte Buchungen oder
Stornobuchungen kdnnen nicht
storniert werden.

Es gibt 2 Arten der Stornierung:

F 2.1.9.1 Stornierung: Buchung wird storniert und eine Stornobuchung angelegt

F 2.1.9.2 Korrektur: Buchung wird storniert, eine Stornobuchung und eine korrigiert Buchung angelegt.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.6.1 Stornierung Buchung




FIBU Korrektur Buchung

FIBU => Buchung Erfassen

Wl Fib - Herberge 7

| & 3
Storno und Faorrektur Kaontabuchung I
—Haus =
Name |Herberge? ;| — Kormektur
Belegdatum NA2z2004 -
Strasse  Herbergsstr. 7 Sall IS'IEID?D Geldtransit-Bestand untenvegsbef
PLZ 7777 Ot Hebergsort Haben 151?0?0 Bankkaonta | der Jugendherberge
Telefon 77777777
Bet IED ali]
Buchungen | = 1 §
Int. B elegnummer 07000024
Int.Belegnr, © |BeI.Datum | Betrag )]
307000019 31.12.2004 250,00
307000018 31.12.2004 15.00
307000017 31.12.2004 -15.00
307000016 31.12.2004 35,00
307000015 31.12.2004 Buchungstest e A7 5 =l
307000014 31.12.2004 540,00 Hisi
307000013 30.12.2004 270 e
e Splittung aktivieren -  Buchen
[ N b
[ 1t Belegnr. T IBeI.Datum — I Betrag M_J_!:! | Soll oder Haben "leer", Betrag <»0,00 B e
30;
;| 307000025 3.12.2004 500,00 =
3| 307000024 31.12.2004 -540.00 ™=
307/ 307000073 31.12.2004 250,00
_‘J_ 307000078 3.12.2004 15.00 o
307000017 31.12.2004 -15.00
— | 307000016 .12.2004 95,00
307000015 31.12.2004 54000 gt
NN 4 117 Nna AN NN

ORKA*,

Auswabhl zu korrigierenden Buchung

In Toolbar auf das Korrektursymbol
klicken

Korrektur durchfiihren, z.B. Betrag
andern auf 500,00

"Buchén" aktiv.

Nach ist Buchung angelegt.

Die ausgewahlte Buchung wird
storniert eine Stornobuchung und
eine Korrekturbuchung angelegt.

Es gibt 2 Arten der Stornierung:

F 2.1.9.1 Stornierung: Buchung wird storniert und eine Stornobuchung angelegt

F 2.1.9.2 Korrektur: Buchung wird storniert, eine Stornobuchung und eine korrigiert Buchung angelegt.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.6.2 Korrektur Buchung




FIBU OP Anfangsbestand Debitor-Rechnung _ ORKA+HR

Sonderbuchung Ubernahme OP Debitoren aus JH-Software

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

FIBU => Buchung Erfassen
e Geltungstag des Beleges

B
ER X
- KomtHGHl| e Eingabe Debitor ORKA, "D50041"
b T - - - Ebine oder nur "D" [b lil und
Miame Herberge - q S ]
S T o In Auswahlliste bltor wahlen
Strazze Herbergastr. 7 Sl I_DSDEIM — mit — und
PLZ Fire Ort  Herbergsort Haben ISBD?E| Farderungzzammelkonto der JH
Telefon  7777-7777 _
S — (3993939 s | o Eingabe des Forderungssammel-
Beria ool e kontqs S23xx0" des Hauses,
Buchungen | e (5700003 xx wird durch Kostenstelle ersetzt,
- nt. BEelegnummer g T "o
Int.Belegnr. IBeI.Datum m.JI Betrag )| & Am BEISpIeI S23070" fur Kst. 07.
307000005 29122004 12.000,00
0704000005 21.12.2004 -250,00 m
0704000007 1122004 12.000,00
0704000006 21122004 1200000 e Alte Belegnummer
0704000005 21.12.2004 1.200.,00 Buchungstext IAEH alte Debitarennurimer _vj
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21.12.2004 1.500,00 m
0704000005 21.12.2004 £50,00 ya il
0704000004 21.12.2004 250,00 o Rechnungsbetrag
0704000003 20122004 1.892.00 — Kontostinde ——
0704000002 2012.2004 200,00
0704000002 2012.2004 340,00
. ,'!_j sezn7o [ i7ze0000
KN . ° Buchungstext, z.B. Anfangsbestand,
alte Debitorennummer ....

Das Buchen der Anfangsbestande erfolgt zur Ubernahme der offenen Posten aus der JH-Software in o "Buchen” aktiv.

Nach ist Buchung angelegt.

ORKA+HR. Sind alle OP's ibertragen muss der Kontostand des Forderungssammelkontos "S23xx0"

den Wert "0" haben ("9").
o Wert des Kontos vor der Buchung.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.S0.1 OP Anfang Deb-Rech.




+
FIBU OP Anfangsbestand Debitor- Vorauszahlung ORKA HR

Sonderbuchung Ubernahme OP Debitoren aus JH-Software

o Nach Button "Neu " bzw. nach
Verbuchung bereit fiir "Neueingabe"

FIBU => Buchung Erfassen
e Geltungstag des Beleges

x
E- EE]
= Kontobuchung | o Eingabe des Forderungssammel-
. ;  iching kontos "S23xx0" des Hauses,
lerberge - o
Name |03 [ ot P xx wird durch Kostenstelle ersetzt,
= b Am Beispiel "S23070" fiur Kst. 07.
razse gz=ir. Sall 523070 Farderungzzammelkonto der JH
FLZ TIeT Ot Herbergzort Haben 055940 Testmann 1
S o Eingabe Debitor ORKA, "D55940"
O Hurmer [333333 5 ] oder nur "D" [o Lid und
— | Batio [ 200 go In Auswahlllste Debitor wahlen
uchungen —
Ik, Belegnummer 307000009 ; i -
Int.Belegnr, © iBeI.Datum “x'l Betrag m.!|‘ ! mit und m
307000008 29122004 12.000.00 m
0704000008 21.12.2004 250,00
0704000007 21122004 1200000
0704000006 21122004 1200000 e Alte Belegnummer
0704000005 21.12.2004 1.200.00 Buchungztest i.-’-‘n.B-\u'Z / alte Bebitarennummer ;!
0704000005 21.12.2004 200,00
0704000005 21122004 1.500.00 m
0704000005 2112 2004 550,00 o FHeen
0704000004 21122004 250,00 i o Rechnungsbetrag
0704000003 20122004 1.83200 Kontostinde——————
0704000002 2012 2004 200,00 —
! 523070 [ 17260000
0704000002 20122004 340,00 + $
N I > ° Buchungstext, z.B. Anfangsbestand,
alte Debitorennummer ....

Das Buchen der Anfangsbestande erfolgt zur Ubernahme der offenen Posten aus der JH-Software in o "Buchen” aktiv.

Nach -m ist Buchung angelegt.
ORKA+HR. Sind alle OP's ibertragen muss der Kontostand des Forderungssammelkontos "S23xx0" SIS

den Wert "0" haben ("9").
o Wert des Kontos vor der Buchung.

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.1.S0.2 OP Anfang Deb-Vorausz.




FIBU Buchung Zahlungsverkehr ORKA+HR

FIBU => Zahlungsverkehr

B ORKA+ HR - ORKA+PPP -10| x|

Stammdateanibu Kasse Mahnungen Reservierung Dienst  Warenwirkschaft  Werwaltung  Auswertung  Swstem  Ende

Buchung Erfassen

Zahlungswerkehr o

Cffene Posten
Manatsabschiuss

Stammdaten *

F 2.2 FIBU Zahlungsverkehr
F 2.2.1 DTA Zahlungsv. allg.
F 2.2.2 DTA neuer Vorgang
F 2.2.3 DTA Diskette

EDV - Beratung — Baumgarten
F 2.2 FIBU Zahlungsverkehr




FIBU — Zahlungsverkehr

FIBU => Zahlungsverkehr

I Zahlungsverkehr - Herberge 7 i

ORKA*,

Jeder DTA-Zahlungsverkehr in ORKA
wird in einer Historie gespeichert.
Dies ermdglich nicht nur eine spéatere
Ubersicht, sondern auch die

) Wiederholung von DTA-Vorgangen.

H ¢ | Fo i + H Herberge 7 -
- . o Ausgewahltes Haus
DTA-Zahlungen I
—Hauz
Mame iHerberge li ;i firt | Rechrungsrr,|  Betrag|  werbucht | Lieferart | Name e Toolbar (neu)
O 4444 3332 17.01.2005 K70000  Friichte Viehmann o
Shasse Herbergsstr 7 0 EEE 1.668,00 17.01.2005  K70000 Friichte Yiekmann . | neue DTA Auswahl
PLZ 7777 O Herbergsart 0 . N
e . | Begleitzettel neu drucken fiir
Telefon 77777777 _#< | pestehenden DTA aus "3".
= . | Diskette fur einen bestehenden
= _~— | DTA "3" neu erstellen.
'\-'Drg.l Betragi Erstell; |Bank | ‘er
g 1000 13.04.2006 SPK 13.0 Daten fiir bestehenden DTA "3"
ol AR nIel0ucEark, | Dol + | in ein Verzeichnis erstellen,
4 4365 17.001.2005  SPK 174 : . . :
3 B1857 17012006 SPK 170 z.B. far Onlinebanking.
Z 15000 17.00.2005 S 17.0 _
| 1] 16m 32| 17012008 | 170 = Buchungsliste fur DTA "3"
= | erneut drucken.
e Ubersicht der DTA-Vorgéange
Zu dem durch Klick ausgewahlten
Vorgang kdnnen die in der Toolbar
d L N | N aorgang : ;
2" moglichen Aktionen ausgefuhrt
Hatberge 7 werden.
In "4" werden die Zahlungen des
2| . gewahlten DTA angezeigt.
Buchungsliste zum DT A-Vorgang Nr. 5 vom 02.06.2005
Belegnr. BuchDat. OP-Hr. Kto.Soll Kto.Hab. Betrag /€ Kst.  Buchungstext Buchnr.
307000025 020605 4567 KFO000  =19070 -50,00 0700 DTAMr 5 wom 02.06.2005 a2
307000026 020605 55555 K7O000  S19070 147,00 0700 DTAMr. 5 vom 02.06.2005 33
307000027 020605 55555 KFO00O0  S51250 300 Q700 DTAHMr 5 vom 02062005 Skonto a4

EDV - Beratung — Baumgarten

F 2.2.1 DTA Zahlungsverkehr




FIBU — Zahlungsverkehr

FIBU => Zahlungsverkehr

M Zahlungsverkehr - Herberge 7 _ .

” Herberge 7

Zahlungsvorschlidge I

—Haus

Name |I-i|:|be:-;.=:'; 7

Strasse  Herbergastr 7

PLZ TIeT Ot Herbergzort

Teletan 77777777

L |

oﬁ? Lieferanten mit Lastschriftvereinbarung in Suswahl einbeziehen

Auswahl Rechnungen [illig bis zum : |25-1D-2DD? 'I = ‘e

DTA |
Warg. I Betragl Erstell: i Barik. I Wer
B 10,00 13042006 SPK 130
] 97.00 02082005 SPK 0z.0
4 43,65 17.01.2005 SPK 17.0
3 E1857 17.01.2005 SPK 17.0
2 150,00 17.01.2005 SPkK 17.0
1 160132 17.01.20058 SPK 17.0

l

| _’IQ B Morschlagsliste |

07 375,00

0,00

4

Kreditor | Mame OP Fallig gesamtl OP—.ﬂuswahII

K. 70000 235,00 0.00

k70003 | Baubedart Testlisferant 535,00/

70095 testiferant 150,00 150,00
Skaonka % Kreditor =

[RNE] 44
k70003 e

Summe

X Zurick

Voraussetzung DTA:

- Unter => FIBU => Stammdaten => Banken muss die Hausbank mit den Konten eingerichtet sein.

- Im Kreditor (=> Stammdaten => Lieferanten => Sonstiges) sind die Zahlungsbedingungen hinterlegt.

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

ORKA*,

Ausgewahltes Haus

Falligkeitsdatum

In "4" werden nur die zu diesem
Datum falligen Rechnungen
aufgelistet. Nach Datumséanderung
Refreshbutton betatigen!

Auswahl des Kreditors

mit Anzeige der félligen OP's in "4".
In der Spalte "OP-Auswahl" wird die
Summe der gewahlten OP's in "4"

angezeigt.
Kreditor griin - OP ausgewahlt.
Name blau - Kreditor mit

Lastschriftvereinbarung => "6"

Liste aller falligen OP's des in "3"
gewahlten Kreditors.

Es werden alle Rechnungen
angezeigt, die skontofahig sind
(Betrag — ) und das Falligkeits-
Datum kleiner/gleich "2" ist.
Auswahl fur Vorschlagsliste mit
Doppelklick. (Re.Nr. — Grin)

Wechselt zu Vorschlagsliste fur den
neuen DTA.

Durch Aktivierung der Checkbox
werden auch Kreditoren mit
Lastschriftvereinbarung angezeigt.
Name blau in "3".

F 2.2.1 DTA Zahlungsv. auswahl




FIBU — Zahlungsverkehr Vorschlagsliste

FIBU => Zahlungsverkehr

M Zahlungsverkehr - Herberge 7 n

| = H-J_e

—Haus
Herberge 7 -
M ame #

Strasse  Herbergastr 7

PLZ TIeT Ot Herbergzort

Teletan 77777777

DTA |

Warg. I Betrag I Erstell: i Barik. I Wer

B 1000 13042006 SPE 130

] 97.00 02062005 SPE 0z.0
4 4365 17.001.2005 SPE 17.0
3
2
1

B18.57 17.01.2005 SPK 17.0
150,00 17.01.2005 SPK 17.0
160132 17.01.2005 SPK 17.0

“ Herberge 7

Zahlungsvorschlidge I

Zahlungsubersicht

ABUsH, | Kreditor I Re.[r. Gesamtl OFFen_! Skonto | Uberw._l
KF0003 4551 375,00 375,00 0.0a 375,00
K.F0035 4545 150,00 150,00 0.00 150.0
k70035 4546 -55,00 -55,00 0.00 55,00

1 | |

Uberweisungen [DTA)

Kreditor I Mame I Re.fnz, I OFFeni Skmntol Uberw, I

k70003 Baubedarf Testleferant 1 375,00 0.00 375,00

KFO095  testiferant 2 95,00 0,00 35,0

1 | | o ke Diskette ! + Eerzeichnis@ Zur'u'c:k| Gesamtbetragl 470,00

EDV - Beratung — Baumgarten

Zahlungsvorschlagsliste

ORKA*,

OP's, fur den DTA. Es werden auch
Minusbetrage als Gutschriften
beriicksichtigt.

o Kreditorenubersicht der OP's in "1".
Es wird der saldierte Betrag
angezeigt — z.B. K70095 95,- € aus
150,- € und -55,- €.
Durch die Saldierung auch negativer
OP's ist die Verrechnung von
Guthaben mdglich.
Der Uberweisungsbetrag fiir
einen Kreditor "1" muss aber
positiv sein.

e Druck der Vorschlagsliste

o Erstellen des DTA-Vorganges auf
Diskette.

e Erstellung des DTA-Vorganges in ein
Verzeichnis, fir Onlinebanking.
Pfadangabe in Stammdaten.

Dratum 05102007
Zeit 09:42
Seite ; 1

Kreditor RE /G S-Nr. fdlligam Betrag i€ Skonto/€ Ubenw.betr.i€

k70003 Baubedarf Testlieferant 4591 04.10.2007 375,00 0,00 375,00
K7 0095 testiferant 4545 04.10.2007 150,00 0,00 150,000

4546 04.10.2007 -55,00 0,00 -65,00

Summe k700595 95,00 0,00 95,00

G esamtsumme ; 470,00 0,00 470,00

F 2.2.2 DTA Vorschlagsliste




FIBU — Zahlungsverkehr Diskette

FIBU => Zahlungsverkehr

Herherge 7 Daturm: 17.01.2005
T Herhergsort Zeit 12:39
Seite 1
Uberweisungsliste zum DTA-Yorgang Mr. 1 o
Lfd. Empfanger
Mr. Bank/ BLZ f Kanto Werwendungszweck Belrag) e
1 Testlebensm. RE.: 444417 .01.2005 33,32 m ﬁj
Commerzbank AG Hamburg
BLZ: 20040000 Konto: 12345
2 Testlehensmm, RE.:666/1 7.01.2005 1.568,00 “-?r"‘ Ist der Druckin Ordnung ?
Commerzbank AG Hamhburg e
BLY: 20040000 Konto 12344
gurnme ; 1601,32 0 l e |
DISKETTENBEG LEITZETTEL
Belegloser Datentrdgeraustausch - Zahlungsverkehr i Herherge 7
Sammellbersveisungsauttrag - s -
X | po Rl : O
4ol -Mr. dar Diskette Bl
Dateinarre DTAUSO —Hausg
Erstelungsdatum 17.01.2005 Wi IHe[berge 7 j
Arzahl der Datensdtze C 1|
Summe der Datensdtze Cin € 150,00 e Strazze Herbergsstr_ T
Kontrollsumme Kortonumrmern B75315601
Kontrallsurame Barkletzahlen 26070024 FLZ T Ot Herbergzort
Auftrageber Hetberge 7 Telefornn Frre-Fere
Herbergsstr. 7
TIT Herherg=ort DTA
Absenderhank BLZ 51550035 Erstall
Konta 123456 [ 1 2006
5 97,00 02062005 :
Drtnd Datim 4 43,65 17.01.2005 SPK 17.0
T —— 3 E18.57 17.01.2005 SPK .0
' 2 150,00 17.071.2005  SPEK 17.0
1 160132 17.01.2005 SPK 17.0
EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Bei der Erstellung des
DTA-Vorganges wird als Erstes die
Uberweisungsliste gedruckt.

Erst nach Beantwortung der

nachfolgenden Abfrage mit "Ja" wird

- die Diskette formatiert und
beschrieben

- Datei (DTAUS 0) auf Pfad
gespeichert

oder

Nach Erstellung wird der
Begleitzettel direkt gedruckt.

Bei Beantwortung der folgenden
Abfrage zur Druckausgabe mit "Ja"
erfolgt die Verbuchung und der
DTA-Vorgang ist abgeschlossen.

Fir bestehende DTA-Zahlungsvor-
gange "5" kann die Druckausgabe
und DTA-Erstellung wiederholt
werden.

Liste der abgeschlossenen DTA-
Vorgange.

F 2.2.3 DTA Diskette




OP Ausgleichen Summe Null

Fibu => Offene Posten

I Offene Posten - JH Wetzlar N x|
Suche | ‘ H ‘
= tomatizcher OP-Ausgleich) Debitoren I
Nars |JH Wietzlar j Liste
Shasse  Richard-Schirmann-Ste2 Debitor © | Mame - | Gesamt Offen | Pos. I—:’
DBET3E Elly - Heuss - Schule -385.,00 1
FLZ WEIS O Watzlar DEEI0E Blazorchester der FPWwW Raothenbergen -220,00 1
DEES94 Emst Feuter Schule -620,00 1
Telefon  06441-71068 DAE7237 K.ath. Ptarrant Ockstadt -85,00 1
-B60,80 o 2
Auswahl Theodor Heuss Schul 240,00 1
DA7294 MPS-Sachsenhauzen -E00,00 1 J
D&7295 Anna-Freud-Schule Lich 7300 1
DA731E Stadtzchule Blidingen 140,00 1
& Debi D&7403 Mittelpunktzchule Rhoden -65,00 1
SRtarEn 057594 TSG Warsdart -310,00 1 -
" Keditoren Einzelpositionen
" Vorauszahlungen Belegnummer | Datum |  Betrag|  Gezahit | offer| Falig | ms |OPI
0144000041 30.01.05  2657.00 25700 240000 o7o0z08 o O
" Schecks 05010008 01.01.05 no0 240000 240000 2108 0 O
OP-Ausgleich j |

N2}

Die Summe aller OP's des ausgewahlken Debitors isk gleich 0,00,

In der Regel werden die OP's durch die entsprechenden Buchungen automatisch ausgedlichen,

deshalb sollte. die Funkkion nur zu Karrekturzwecken genukzt werden,
Soll der CP-Ausgleich durchgefihrt werden #
(Achtung ; Worganag kann nichk rickgangig gemacht werden 1)

| Mein I

Ja

4

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Liste der OP's.
Auswahl des Null-Debitors durch
Doppelklick.

Anzeige der Buchungen fur den in
"1" gewdahlten Debitor.

Button fur den OP-Ausgleich.
Der Button erscheint nur, wenn ein
Null-Debitor in "1" gewéhlt wurde.

Warnmeldung

Nach Auswahl "Ja" wird der OP
ausgeglichen und aus der OP-Liste
entfernt.

F 2.3.1 OP Ausgleichen ges 0




OP Ausgleichen Einzelpositionen

Fibu => Offene Posten

Il Offene Posten - JH Wetzlar

_[Autamatizcher OF-Ausglech]

—Haus
Kisvs |JH Wetzlar ;‘
Strazse  Richard-Schinmann-Sie3
PLZ JEEFE On Wetzlar

Telefor  0B441-71068

Suche |

Auswahl

' Debitoren
 Kreditoren
" Vorauszahlungsn

= Schecks

Debitoren I
Liste
Debitor T | Mame - | Gesamk Offen w\,'l Pas. | ~.
017375 Freie Evangelizche Gemeinde -120,00 1
[23965 Otzberg Schule Lengfeld -210,00 1 o
040301 " alentin-T raudt-S chule -510.00 1
Dd114a Integrierte Gesamtzchule Mainspitze 700,00 2
D41783 Internationaler Bund -130,00 1
Ddz2918 Jugendpflege Allendorf Lumda 40,00 o 1
44132 Lize-Meitner-Gezamtzchule 270,00 1
DAOD0E Landesschiilernnenvertietung 43,00 4
DA Rews Zentral &G Koln h2.30 1
D50027 : 4
DaO073 Stadt Giessen -60.00 1
De0108 Stadt wetzlar 190,00 1 Li o
Einzelpositionen
Belegnurnmer I Diakurn i Betrag I Gezahlt I Offen I Fallig l i |OE!
044000012 16.01.05 330,00 237,00 33,00 26.01.05 O
0144000083 29.03.05 577,00 ¥37.00 6000 oso405 0| O 0
0144000084  29.03.05 829,70 289,70 6000 oso40s o O
050710011 01.01.05 0,00 33.00 -33.00 17.01.05 O

OP-Ausgleich

<P Sie haben einzelne OP's des Debitors zum OP-Ausgleich ausgewahlt.

Soll der OP-Ausgleich durchgefihrt werden 7
[Achtung ¢ Worgang kann nichk rickgangig gemachk werden 1)

i | Mein I

In der Regel werden die OP's durch die entsprechenden Buchungen aukomatisch ausgeglichen,
deshalb sollke die Funktion nur zu Karrekburzwecken genutzt werden,

=

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Liste der OP's.

Auswahl des Debitors, bei dem
einzelne OP-Datensatze
gegeneinander ausgeglichen
werden sollen.

=> Doppelklick.

Anzeige der Buchungen fiir den in
"1" gewahlten Debitor und Auswahl
der OP-Datensatze durch anklicken
der Checkbox in der Spalte "OP".
Die ausgewahlten OP-Datenséatze
missen in der Summe Null
ergeben.

Button fur den OP-Ausgleich.

Der Button erscheint nur, wenn die
in "2" gewahlten OP-Datensétze in
der Summe Null ergeben.

Warnmeldung

Nach Auswahl "Ja" werden die OP-
Datensatze ausgeglichen und aus
der Liste "2" entfernt.

F 2.3.2 OP Ausgleichen Positionen




Banken der Herberge

Fibu => Stammdaten => Banken

B Banken - Herberge 7

[

1
—Haus

pes |Herberge 7 _vi

Shrasse  Herbergsstr, 7
FLZ T Ort Herbergzort

Telefon Fedr-rfier

¢ | Bankname

Jparasze

Allgemein !

F.onto-Mummer

Tageszlimit £

Finanzkonto

Tranzitkonto

—Banken
Kiirzel SPK
Bezeichnung iSDC‘"aSSE _,]
BLZ 12345678

123456

1.

:

150000 | [bemweisungslimit Online-B anking
S17070 =

519070 @

LE

EDV - Beratung — Baumgarten

¢

L5
o

ORKA* _

Toolbar,
z.B. "Neu" fir das Anlegen einer
neuen Herbergsbank.

Ubersicht der angelegten Banken,
hier nur eine...

Bankdaten
Das Kiurzel kann individuell gewahlt
werden.

Der mit der Bank vereinbarte Betrag
fur das Uberweisungslimit an einem
Tag.

Beim DTA wird die Uberschreitung
dieses Betrages nicht zugelassen.

Auswahl des Finanzkontos fir diese
Bank aus dem Sachkontenstamm.

Auswahl des Transitkontos fiir dies
Bank aus dem Sachkontenstamm.
Es kann auch fiir alle Banken ein
gemeinsames Transitkonto
verwendet werden.

F 2.5.5 Banken der Herberge




Mend Mahnungen ORKA+HR

Bl ORKA -+ HR - ORKA+PPP Herberge 7 B -|O| x| Hauptmeniileiste
Stammdaten Hauswechsel Fbu  Kasse | Mahnungen  Reservierung Dien_st Warenwirtschaft  Yerwaltung  Auswerbung  Swskem  Ende Anzahl der Men(]punkte f(]rjeden

Benutzer einstellbar

Yarauszahlungen

Rickmeldungen

Offene Gasterechnungen

Sl D o Untermentipunkte des HM
-Mahnungen*

-Auswahl HM , Mahnungen“ (Mausklick oder Taste , Alt* + Taste ,M*“
-Auswahl , Offenen Gasterechnunge” (Mausklick oder Tast , G*)

EDV - Beratung — Baumgarten

M 4 Mahnungen




+
Offenen Vorauszahlungen ORKA HR

Mahnungen => Vorauszahlungen => "Offene"

szahlungen - Herberge 7 x| o Karteikarte
H [ IO R H Herberge 7 "Offene Vorauszahlungen”
e Offene mahlte h Mahnvorzchlag I
Name  |Fobeioe7 E e Liste der Reservierungen mit offenen
. Vorauszahlungen. Nach Auswahl

Strasse  Herbergssir. 7 O070B0001  Amédchen, Henrike, 23052007 1300 0oo 1300 LMT (blau) Detailanzeige in "3".
07070001 Bjunge, Max 2062007 20,00 000 200

PLZ 7777 Ot Herbergsort 07070002 | Cmédchen, Johanna 2062007 20,00 0on 20,
07070003 Djunge, Philip 23062007 20,00 000 2000

Telefon 77777777 07070004  Ejunge, Jan 29062007 2000 15,00 5,00 Informationen zur Reservierung in
07070005 Fradchen, Katin 23062007 1300 000 1300 now
07070006 Gjunge, Martin 22062007 1800 000 1800 :

Reservierungsdaten

Mame ITestverein DRk
Strazse IVereinsstr. [}
Ort IVeleinsort

©
Land/FLZ |_ |55555

Telefon |5555-4345

GKZ IDDE LkZ I =
¥
Drebitor IDD8882 *

EDV - Beratung — Baumgarten

M 4.1.1 Vorauszahlung offen




+
Bezahlte Vorauszahlungen ORKA HR

Mahnungen => Vorauszahlungen => "Bezahlte"

M Mahnung Yorauszahlungen - Herberge 7 s . i‘ o Karteikarte
” B a9 H Hesheroe "Bezahlte Vorauszahlungen”
I
= Offene ﬁezahllﬂOahnvorschlag l
Mame |Herberge 7 :j Re Mr, T IName,l'SchuIe,l'Gast e | Fallig - I Gefnrdertl Gezahlt! = o L!Ste der Reserwerungenl bel d.enen
07020002 Testmann, Harald 28.02.2007  E0.0D EDOD 2 die Vorauszahlung vollstandig ist

Strasse  Herbergsstr. 7 5 11.|:|:z=.z|:n:|.? (=> Spalten "Gefordert" — "Bezahlt").
FLZ T Ort Herbergzort ggf;lg:zsg\llggllrl;l'\g[ (blau)

Telefon Fedr-rfier

Reservierungsdaten

o Informationen zur Reservierung in
nom

MName ITestfamiIie

Slhrazse IFamiIienstraBe 3

Ort IFamiIienDrt 0
Land/PLZ | D |12'3'U1

Teletan |111111111

GKZ IU1U LKz |IJ'I1 _

EDV - Beratung — Baumgarten

M 4.1.2 Vorauszahlung bezahlt




Vorauszahlungen Mahnvorschlag

Mahnungen => Vorauszahlungen => "Mahnvorschlag"

szahlungen - Herberge 7 5'
H B 4 32 0 H Herberge 7 |
Offene h Bezahlte | Mahnvorschlag Io
—Haus
Name IHerberge e j Lizte nicht geleizteter Yorauszahlungen mit Falligkeit kleiner Heute
Strasse  Herbergsstr. 7 Re.Mr. o | MameSchule [ Gast -~ | Fallig ) |Gefordert| Gezahlt|  offen |=
07 0E0007 Amadchen, Henrike, 23.05.2007 13,00 0,00 13.00 2
FLZ 777 Ort Herbergsort 07070001 Biunge, Max 22082007 20,00 0.00 20,00 |
07070002 Cmadchen, Johanna 22082007 20,00 0,00 20,00
Telefon 77777777 07070002 Diunge, Philip 29052007 20,00 000 20,00
25062007 2000 1500 500)
] 07070005 Fmadchen Logsin 29.08.2007 13.00 0,00 13.00
Reservierungsdaten 07070006 Gjunge, Martin 22.06.2007 18.00 0.00 18.00
MName IEiunge,Jan
Vorauszah|ungserinnerung RESERVIERUNG NR.: 07070004

Shrasse IESU- E7

Ort IEDrt

Land/FLZ |_D |55555

Telefan |999333

GKZ IDDS LKZ |D11
Dehitor |D55958 Anzahl mar

EDV - Beratung — Baumgarten

DEBITOR :  D53968

(Bilke bel sen Sotvelben ud Zshingen g eberd

Herterge 7, Herte oot 7,777 7 Hertierg mrt
AUFEMNTHALTSDAUER

Anreisatag 27072007 | Abreisstag: 0208 2007 | Machte®

Ejunge, Jan FERSONEN fnzahl ges: 1

Herr Ejunge
Estr. 67
55555 Eort

Sebr geshrier Hetr Ejunge,

riach Durchaicht unserer Untedagen stellten wir fest, dass 20 hrer Reserderung noch Zahlungen offen sind.
Wi bitten Sie, den offenen Betrag in Hohe won 5,00 € bz zum 15.07.2007 auf unser Konto
KtoHr: 11111100 o
BLZ : 53050180
Bank : Sparkasse Fulda

Zu Gherneizen.

Wir mibchten Sie darauf hinweisen, dass be nicht fristgem akem Zahlungssingsng die P 15tze von uns
anderweitio vergeben werden milssen.

Solten sich |hre getdticten ZaHungen mit dieser Zahlungssrinnerung Oberschneiden, so bitten wir Sie
das Schieiben | s gegenstancsl os 2U betrachten.

Haken Sie schon seit lEngerer Zet den Ausgleich getdtiot, so Ghersenden Sie uns bitte sinen
Iahlungsnachweis per Faxunter FIT7-70T070
mit &ngsbe der Reserdenings- und Debitorennummer zur Machwerfol gung Ihrer Zshiung

Mit freundlichen Grifzen

ORKA*,

Karteikarte
"Mahnvorschlag"

Liste der Reservierungen, bei denen
noch Betrage fur die Vorauszahlung
offen sind.

Durch Doppelklick LMT wird die
Reservierung markiert

(grine Res-Nummer).

Fur die markierten Reservierungen
kann durch "3" eine Erinnerung "4"
gedruckt werden.

Druckaufruf fir eine
Vorauszahlungserinnerung "4" der in
"2" markiert Reservierungen.

Vorauszahlungserinnerung

M 4.1.3 Vorauszahlung Mahnung




Ruckmeldungen

Mahnungen => "Rickmeldungen”

B Mahnung Riickmeldungen - Herberge 7 N y,
” B o 9 ” Herberge 7
v Huckm@en h Haotizen I
Name |Herberge ? :] Res, Mr, T |Name | Mahndat, IRUckmeId. win) i Telefon
07020002  SP Tesversin 06.03.2007 26.022007 2222.5F
Stiasse  Herbergssir. ¥ 07030001 | 'waldschule 28.02 2007
sehr .
FLZ 177 Ort Herbergsort 07030003 | Testfamilie |Markien§‘n mitD ik oder Bt EE.DBQDD? 1111117
07030005  Teestube Test Teteen 07 032007 | 02721/
Telefon Fedr-rfiir
Reservierungsdaten
Name !Jugndfeuerwehl
Anzprechp. IHen Sattler
Shasse IFeuerwehrstr. g
Ort [wiehrstadt e
Land/PLZ |D |55???
Telefon 445566
GKZ IDEIS LKz IDH
4 4
Auswahl Adresze | | —I
{ &+ Gast " Ansprechpartner &nzahl markierte Reservierungen | 3

EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Karteikarte

"Offene Vorauszahlungen"

Liste der Reservierungen mit offenen
Vorauszahlungen. Nach Auswahl
LMT (blau) Detailanzeige in "3".

Informationen zur Reservierung in

2",

M 4.2

Ruckmeldungen




Alle offenenen Gasterechnungen

Mahnungen => Offene Gasterechnungen => "Alle"

B Mahnung Rechnungen - Herberge 7 L ]

Je]

Gasztdaten l

Marme iGruppentest

Shrasse ;Gruppenstrﬁ Rechn.Mr. ! Draturm ! Gesamt; Gezahlt! OFFenI Féllig_! MSI =

0107000010 09.03.2007 552,00 000 55200 19122006 0 |

Ort iﬁ’”':"’e”"” 0107000011 09.03.2007 44,50 0,00 44580 19122006 0 6
0 0107000012 09.03.2007  199.00 000 19900 19122006 O

Land/PLZ l D [1z345 DECTOO0T 30012008 000 150000 150000 03.022008 O

Telefan 533335555

GKZ |uns LEZ IDH _:_

” Herberge 7
= Alle k Onung b 2. Mahnung h 3. Mahnung |
Mame |Herherge 7 _"j Debitor © i Narme ISumme OF ISumme tahin, | Mahnausw,
D36924 Teestube Test 1.939.20 1.939.20
Shrasse  Herbergsstr, 7 DeO207 Judo Werband e 2439.00 2.439.00
DER349 testman 2
FLZ T Ort Herbergzort !
Telefon 77777777
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EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Auswahl der Mahnstufen, bzw. "Alle".
Es werden nur die Debitoren der
jeweiligen Mahnstufe angezeigt.

Anzeige aller Debitoren, bei denen
OP's vorhanden sind. Nach Auswahl
eines Debitors (Maus-Klick) werden
in "5" die zugehorigen OP's
angezeigt.

In der Spalte "Summe OP" wird die
Summe aller Forderungen und
Verbindlichkeiten angezeigt.

Gesamtbetrag der offenen
Forderungen..

Ubersicht aller OP's des Debitors in
"2", also auch Verbindlichkeiten.

Summe der mahnbaren Betrage des
Hauses.

Informationen zum gewahlten Debitor
in "2",

M 4.3.1 Offene Rechn. Alle




Offenenen Gasterechnungen Mahnung

Mahnungen => Offene Gasterechnungen => "n Mahnung"
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Der Mahn-Druck erfolgt nicht iber eine Wordvorlage. Die ausgegebenen Texte sind unter

=> Stammdaten => Texte =>"Mahnung" anderbar.

EDV - Beratung — Baumgarten ‘5>

ORKA*,

Auswahl der Mahnstufen.
Es werden nur die Debitoren der
jeweiligen Mahnstufe angezeigt.

Anzeige aller Debitoren, bei denen
die Kriterien der jeweiligen Mahnstufe
erfullt sind.

(=> Stammdaten => Konstante
Daten => Schalter / konst. Daten
=>"Mahnungen")

Achtung:

Nach dem Versenden einer
Mahnung existier ein Tageslimmit,
in dem die Zahlung erwartet wird,
und noch keine neue Mahnstufe
erreicht ist.

Nach Auswahl eines Debitors (Maus-
Klick) werden in "3" die zugehorigen
OP's angezeigt.

Auswahl des OP fiir die Mahnung
(Maus-DoppelKlick LMT).

Bereits markierte OP's werden in
Spalte "Rechn.Nr." Griin dargestellt.

Sind schon OP's fiir eine Debitor
ausgewahlt, erscheint das
Nummernfeld griin.

Summe des Mahnbetrages der
ausgewahlten OP's.

Aufruf Mahndruck.

Es werden alle gewahlten OP's
nacheinander gedruckt.

Die Registrierung als Mahnung
erfolgt nur bei Ausgabe Uber den
Drucker.

M 4.3.1 Offene Rechn. Mahnung




Offene Optionen

Mahnungen => "Offene Optionen"
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| =

—Haus

Hse |Herberge 7

Shrasee  Herbergsstr 7

FLZ Erre Ort Herbergsort

Telefon Fedr-rfiir

Reservierungsdaten |

M arne |Kindergarten
Brrsise |E|2-|35-2UD? Ahreise |D4.DE.2DD?

Ansprechp. |WOIf|nesberger

Telofon  |9387654
GkZ |DU1 LKZ iDH

©

“ Herberge 7
Dptioneno
Res, N, © I Marme | | Anreise - I Ahreise I K1l | |
05050001 Kirchengemeinde 30052007 03062007 22
05050003 Testzchule & 0505 2007 17
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EDV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,

Anzeigeliste
"Offene Offene"

Liste aller offenen Optionen, deren
Abreisedatum noch nicht
Uberschritten ist.

Informationen zur Reservierung in
nou

M 4.4 Offene Optionen
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