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o Programmversion (Updatestand)

Die folgenden Seiten zeigen den grundlegenden Vorgang bei der Aufnahme einer
Reservierung. Auf Besonderheiten, wie mehrere Zeitraume, Aufteilung in 2
Preiskategorien, Familienaufteilung usw., wird an dieser Stelle nicht
eingegangen.

(o1.06.2006 [1310:47 [warTung | <€) [ ' [EE

Meniiaufruf zum Erfassen einer Reservierung:
-Auswahl HM ,,Reservierung® (Mausklick oder Taste , Alt“ + Taste ,,R*
-Auswahl ,Erfassen* (Mausklick oder Tast ,,E®)

EDYV - Beratung — Baumgarten
Erfassen einer Reservierung




Aufruf neue Reservierung (aus => Reservierung => Bearbeiten)

M Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 i

Ilu’i_jo_a 2@ 58 3 ® 7
_.HesewlerLlNeue Fieservierung erfasseni D%m Allgemein h Leiztung hgimmer iﬂotizen h&ech. h Beglzitz. h Eremdleist. |
Mame  Testfrau 2
Ort Frauart Infa _

; : E-Mail |
Arreize 280320058 Abreize 23.03.2008
Platze 2 [1GZ 140 [ ] I— |

i Gesamtiibersicht Resery.

Telefon  B288-76567 Reservierung =
Anzpr.  Testfrau Tagesiibersicht |DS-D4-2DDE j E Belegung anzeigen |
Hiteis

ORKA*,,

x|

05.04.06 hﬂeute hgpt. kﬁnh. thst. hEheck i.Mle i Austalrechnungen i Urollst, abger. Resery. I

Reshr. o k2| 28 | Name

Kl

I.ﬁ.nreise iy | ahreise |R|I||:kmelden| K1 I I K2| I _‘ VZ_I Re_I Le | WE nichk werr
oe01oo03 1 testman 2 02042006 25052006 25.01.2006 2162 1] 0.c
011000 | C 1 Testachule 0404 2006 19042006 1811.2005 35 1 G2 i T .J 0.c
0a0s001e B 1 Testname, Testvorname  11.05.2008 12052006 11.06.2005 111 G2 EI P F' EIE
ususuum &, 1 Gruppentest IZI4 (&, 2DDE DE (& 2IZIIZIE 16.09.2004 100 1 G2
T estfrau 2 : ! 27.05.2006
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Mit F4 oder Mausklick auf Button "Neu"

EDYV - Beratung — Baumgarten

Aufruf EM




Erfassungsmaske Feld Name, Vorn

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

<= &)

M urnrmer
(Hesewierung ﬁﬁ

K.ennzeichen Fﬁ— ‘

Anzchrift
(Hame,‘u‘am Testeservienung - * Gastestamm

Marne 2 I

" Schulstamm

Strale I

Machcode I

Land/PZ [0 ]| =l on | il

Anzpr Part. I

Telefon I

Fau I

E-mal |

frisise  [05.042006 w| Zeit [11.00 =] Gastekernz | v

— Perzonenzahlen
K.ateq.

Gezamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

Platee [0
Block |0

Platee |0
Block |0

2

— K.ategorien
Freiplatze 0 = |
1] - = =

Yorauszahlung

Fallig I "l

Gefordert I 0.00

[ Besondere Essvorschriften Gezahlt I 0,00

Erfafit |DS.D4.2DDE vl

Abreise | x| Zet 0930 = Kindigung [ =]

Riickmelden bis IDS.D4.2DDE vl

Erste Mahlzeit Letzte Mahlzeit
™ Friihstiick v Friikstiick
¥ Mittag [ Mittag
[ Abend [ Abend

Sprache IDE ‘i
Infa |

[ Intemne Fieserviemng

Won

| Bis I Pl 1 | Pl ZI kat 1 I Kat 2 I Ansprechpartner

| il

Meuer Zeitraum ‘

Nach Aufruf der Erfassungsmaske steht Cursor im Feld Name, Vorn.. Hier den Namen der
Reservierung, z.B. Schule oder Verein, eingeben.

Bei Einzelgasten oder Familien "Name, Vorname".

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit Tabulatortaste "Tab"

ORKA*,,

EM Name




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Name 2

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

<= &

— Perzonenzahlen

Mummer
(Hesewierung ﬁg Eennssiohar ﬁ— ‘ K.ateq. Gezamt Tein. Leter Busfahr. Behind. Familie
—Lnzchnft 1 Platze IEI

Name,'\)'omITestresewierung - ' Gastestamm Block ||:|

MName 2 || " Schulstamm
2 Platze IU

Strabe I
Block IU
Land/PLZ [0 ]| > o | =

— K.ategorien
Machcodel ‘ Freiplatze ll:l 3‘ |
N - '

Anzpr Part. I n Yorauszahlung

Telefon I Fau I : Fallig I "l
E-hail I Gefordert I 0.00

[T Besondere Ezsvorschiiften I 0.00
Gezahlt :
frisise  [05.042006 w| Zeit [11.00 =] Gastekernz | v e O sl

Ahbreise I j Zeit IUS:3U ::_'_I Kuindigung IB ::_'_I Yan | Bis | pi1] plz]kat1 [katz | Ansprechpartner
Erfalit |DS.D4.2DDE vl Ruckmelden biz IDS.D4.2DDE vl
Erste Mahlzsit Letzte tdahlzeit Sprache IDE 'i
I Friihstiick v Fridhstiick [ |
¥ Mitag | Mittag 4| | _>|
I Ahend [ Ahend [ Intemne Fieserviemng M euer Zeitraurn ‘

Das Feld Name 2 bleibt in den meisten Fallen frei. Wird zur erweiterten Bezeichnung von
Schulen oder Vereinen verwendet.
Hier bitte keine Ansprechpartner eintragen.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten
EM Name 2




Erfassungsmaske Feld StraBBe

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

<=

o

M urnrmer
(Hesewierung ﬁﬁ

K.ennzeichen m— ‘

—Lnzchnft

Mame Morn ITestresewierung

ﬂ {* Gastestamm

Marne 2 I

" Schulstamm

Shafle ITeststraﬁe q

Land/PLZE D

_"’” =l o |

Machcode I

Anzpr Part. I

Telefon I

|

Fau I

E-mal |

Abreize I

frisise  [05.042006 w| Zeit [11.00 =] Gastekernz | v

— Perzonenzahlen
K.ateq. Gezamt Tein. Leter Busfahr. Behind. Familie

1 | PEie 0
Block |0

2 | Paee 0
Block |0

— K.ategorien

1 | vi
Yorauszahlung

2
Fallig I "l
Gefordert I 0.00

Freiplatze 0 = |

[ Besondere Essvorschriften Gezahlt I 0,00

x| Zet 0930 = Kindigung [ =]
Ruckmelden bis IDS.D4.2DDE vl

Erfafit |DS.D4.2DDE vl

Erste Mahlzeit
™ Friihstiick
¥ Mittag
[ Abend

Letzte Mahlzeit
¥ Fridhstiick
[~ Mittag
[ Abend

Sprache IDE ‘i

Info

=

—

Interne Reserviemng

an | Bis I Pl 1 | Pl 2| kat 1 I Kat 2 | Ansprechpartner

ol | i

Meuer Zeitraum ‘

Eingabe des StraBennamens und der Hausnummer.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM StraBe




Erfassungsmaske Feld Land

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 Bl

e 5 d ®

M urnrmer
{Hesewierung ﬁE u | K.ennzeichen [a_

—Anschrft
Name,'\)'omITestresewierung ﬂ o+ Gastestamm
Kame 2 I " Schulstamm

Strale ITeststraI'!.e A

— Perzonenzahlen

K.ateq. Gezamt Tein. Leter Busfahr. Behind. Familie

1 | PEie 0
Block |0

2 | Paee 0
Block |0

[ Abend ™ Abend [ Intemne Fieserviemng

Meuer Zeitraum

[Lanalriz . =] on | =l
ERN  Bahrein a0 - — Kategorien
Machcode e -
CON  Kanada 440 o, = Feilies [0 =] |
AnzprPart. | CH Schweiz 172 Warauszahlung
: ; —— 2
Telatan ? ghma [olkzrepublik) 1333 Falig I vl
WPErh ===
EMal  |cZ  Tichechische Republic 161 Gefadett | 000
— [reutzchland ohne eigner Lvb 011 I Besondere Essvorschiiften Gezahlt I 0.00
Anreize D Deutzchland eigener Lvb mz2 I :'] = R
: Dk Danernark, 112 - z
Abreise g8 - Yan Eis Pl1]| Plz|kat1 |KatZ | Ansprechpartner
DZ  Algerien 220 = I e ] e
Erfafit E Spanien 178 e =
~ | EAK K.enia 230
Erste Mah - - i e E}
I Friihstiick v Fridhstiick el |
¥ Mitag | Mittag 4| | _PI

Bei der ersten Aktivierung des Feldes Land 6ffnet sich eine Liste 1 mit den wahlbaren
Landerkennzeichen. Hier kann mit den Pfeil "nach oben" und "nach unten" das Land gewahlt
und durch "Enter" Gbernommen werden. "D" wird vorgegeben.

EDYV - Beratung — Baumgarten 6)

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

Listenaufruf:Mausklick auf
oder aﬁ

Tastatur +

EM Land




Erfassungsmaske Feld PLZ

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 .
(I B = &
MNummer — Perzonenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ |NEH i Kernzsioker rEj— ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&nschiift 1 Flatze IU
Name.am | T estraserviening = * Gastestamm Blaock ID
Mame 2 I " Schulstamm
2 Flatze ID
Shafe iTeslstraBe 5 ID_
Black.
Land/PLZ |D vi?1155 -r] Ot Jldorf |
Machcode ITestrBerI 71146 Bondarf s | Freiplatze m |
71143 Bondaorf 1 | vi
AnzprPart. | 71150 Mufringen — Worauszahlung
. 2
71151 Hufringen L l vI
Telefan I Fallig
71154 Hufringen
E-tdail I 71155 Altdorf Gefordert l 0,00
71157 Hildrizhausen ™ Besondere Essvorschiiften Gezahlt W
Anreize  |06.04.201 71159 Mutzingen —fnz. | vl L - el
Abreize I 7120 Leanberg q iB ::I von | Bis i Pl 1 | FI 2_I katk 1 i Kat # I Ansprechpartner
71202 Leonberg
Erfafit 0E.04.200 71203 Leanberg 04.2006 -
- i >
Erste b ahlzeit _I | P E vI
[ Frihstiick V¥ Frihstiick Infa I
v Mittag [ Mittag 4| | _II
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i

PLZ eingeben — bei eindeutiger Ortzuordnung wird dieser im Feld "Ort" 1 Gbernommen.
Oder Liste 2 aufrufen. Bei Eingabe einer PLZ werden die zugehdrigen Orte angezeigt.

Hier kann auch mit Pfeil "nach oben" und "nach unten" die PLZ gewahlt und durch "Enter"
ubernommen werden.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

Listenaufruf:
Mausklick auf =| oder

Tastatur [ + [

EM PLZ




Erfassungsmaske Feld Ort

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 Bl

— Perzonenzahlen

&q.

Gezamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

Fidize |0
Block |0

Fldze |0
Block [0

Eqorien

_—

| Freiplatze m |

Waorauszahlung

Falliq I "j
Gefordert l 0.00
Bezondere Esavorschriften Gezahlt | Q.00

| Bis

i Pl 1 | FI 2_I katk 1 i Kat # I Ansprechpartner

la & & &
Mummer
[Heservielung |i@ u ] F.ennzeichen ra_ ‘ Kat
—&ngchiift 1
Name.am | T estraserviening = {+ Gstestamm
Mame 2 I  Schulstamm
2
Strafe iTeslstraBe 5
Leriz [o_S1[711% =] o
Machcode ITestrBerIin Altblepen 15328 =
Altbrand TE726 —
Anspr Part, | Altbrandsleben 39387
e I F| Altbuchholz 39307
: Altcunnewitz 02703
EMal | Altdort 67432
Aldorf 71155
Anreise 0E.04.2006  =| Zeit m Altdorf 79ER5
Ahreise I vl Zeit ﬁ Altdorf 84032
Aldorf 90514
Erfafit IDB.M.EDDE vl Ril{ Altdorf 90515
Erste hahlzeit Letate Mahlzet L [ >
I Fridhstiick V¥ Friihstiick Infa I
v Mittag [ Mittag 4|
I Abend I Abend [ Interme Reservienng

Meuer Zeitraum

Eingabe bzw. Ubernahme "Ort".

Nach Listenaufruf erfolgt mit Eingabe von Buchstaben eine Ort-Selektion. Hier kann mit Pfeil
"nach oben" und "nach unten" der Ort gewahlt und durch "Enter" ibernommen werden.
Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten 6)

ORKA*,,

Listenaufruf:
Mausklick auf =| oder

Tastatur [ + [

EM Ort




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Machcode

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

Nurnmer — Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm

MName 2

I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_

Block

LandFiz [0 =l|71155 =] Ot [erdof =]
Macheode [ TestiB el ‘fategD”IL;i | Freplaze [0 =] |
Anzpr.Part, | u Waorauszahlung

Telefon | Fax | : Fallig I vI
EMal | Gefordent | 0.00

[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt 2
brisise  [05.042006 | =| Zet [11:00 = Géstekennz | v . —
Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung IB :j o |Bis I F‘I1| PI2|Kat1 iKatz I.D.nsprechpartner
Erfaft !DB.D4.2DDE vl Riickmelden biz |EIE.D4.2EIDE vl

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info O

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Der Machcode wird zur Anzeige in der grafischen Belegungsibersicht verwendet. Er bildet sich
aus jeweils den ersten 5 Buchstaben des Namens und des Ortes automatisch, kann aber

verandert werden.
Weiter mit "Tab" -

EDYV - Beratung — Baumgarten
EM Machcode




Erfassungsmaske Feld AP (Ansprechpartner) Aufruf

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7
8 . ®
Mummer — Perzonenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Black.
LandFiz [0 =l|71155 =] Ot [erdof =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e -
g Iﬂ | Freiplatze II:I 5 |
Anzpr.Part, | Waorauszahlung
2 i
Telefan I Fax 1 Fallig I "I
Adresze 2um dnsprechpartner erfasseng
EMal | Gefordent | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt 2
brisise  [05.042006 | =| Zet [11:00 = Géstekennz | v e o ]
Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung IB :j o |Bis I F‘I1| PI2|Kat1 iKatz I.D.nsprechpartner
Erfafit !DB.D4.2DDE vl Riickmelden bis IEIE.D4.2EIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info O
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i

Das Feld Ansprechpartner kann nicht direkt beschrieben werden. Hier erfolgt die Darstellung

der Daten des AP, der fir die Reservierung eingegeben bzw. ausgewahlt wurde.
Zur AP-Eingabe "Enter" oder Mausklick auf Button

EDYV - Beratung — Baumgarten ‘SD

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM AP Aufruf




Erfassungsmaske Feld AP Anrede

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7

H

Mummer
(Heservielung ﬁﬂ F.ennzeichen E ‘
= ekt

Name,\-"nrniTe3treservierung = {+ Gstestamm
Mame 2 I  Schulstamm

Strafie iTeslstraBe 5

Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =]
Machcode W

Anzpr.Part, | u

Telefon I Fa:-:l
E-Mal |

Anreise IDE.04.2DDE vl Zeit |11:EID 5: _Géstekennz.l v|
Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung |B 3:
Erfalit |DB.D4.2DDE vl Riickmelden bis |EIE.D4.2EIDE vl

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T
v Mittag [ Mittag

[ Abend [ Abend [ Interme Reservienng

— Anzchrift Ansprechpartner

Anrede IEI
M arne 'l K.ein dnsprechpartner
Wamame | Fray Dipl-Ir
Shabe Frau Dr. u

Frau Pfarrer
PLZ Frau Prof. 0 | Ot j
Telefor | Henr Fau I

] Herr Biirger

E-Hail Her Dipl.Ar—
Tewtanr, | Her Dr.
Charakt. Hen Hrandre =

o | »
Haus-
interme
Ifia

[ euer Zeftralm ‘

Der AP wird in einem separaten Fenster erfasst (gelb). Diese Erfassung kann nur Gber
Speichern I |oder Abbruch x | verlassen werden.
Im Feld Anrede mit Pfeiltasten wahlen und durch "Enter" Gbernehmen.

EDYV - Beratung — Baumgarten ‘5)

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

Listenaufruf:
Mausklick auf | oder

Tastatur [Iﬁﬂ + [H—ﬂ

EM AP Anrede




Erfassungsmaske Feld AP Name

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 ]

MNummer — Anzchrift Anzprechpartner
(Heservielung F.ennzeichen ﬁ Arrede IFrau ;I IU | H X
-
e Mame [ estiralf | FKeinAnsprechpartner
Name,\-"nrniTe3treservierung = {+ Gistestamm Worname I
Mame 2 I " Schulstamm Shrafle I u
Strafe iTeststraBeS PLZ I j Ot I j
Land/Plz [0 =[71155 =] on Jakdor Al Telsfor | Fa |
Machcode ITestrBerIin E-Hail I
Bnspr Part I u Textan, |Sehr geehrte Frau Testfrau,
Charalt.
Telefon I Fau I
E-Mal |

Anreise IDE.04.2DDE vl Zeit |11:EID 3: _Géstekennz.l v|
: : 7 - Ao = Hausz-

Abreize I vl Zeit |DEI.30 3 Kiindigung |B 3 &

Erfarit |DB.D4.2DDE vl Riickmelden biz |EIB.D4.2EIDE vl Iifo

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag

[ Abend [ Abend [ Interme Reservienng

[ euer Zeftralm

Eingabe Name Ansprechpartner.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM AP Name




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld AP Vorname

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 ] =l
Mummer —Anschrift Ansprechparthner
(Heservielung F.ennzeichen ﬁ Arrede IFrau ;I IU | H X
= ekt Marne eslfrau j K.ein Ansprechpartner
Name,\-"nrniTe3treservierung = {+ Gistestamm Wathame: ._
Mame 2 I  Schulstamm Strabe I u
Strafe iTeststraBeS PLZ I j ot I j
LandtPlz [0 =l|71155 =] on [Ahdor ]| | Teon | Fas |
Machcode ITestrBerIin E-Mai I
Srspi Pt I u Textan, |Sehr geehrte Frau Testfrau,
Charalt.
Telefon I Fau I
E-Mal |
Anreise IDE.04.2DDE vl Zeit |11:EID 3: _Géstekennz.l v|
: : 7 - Ao = Hausz-
Abreize I vl Zeit |DEI.30 3 Kiindigung |B 3 &
Erfart |DB.D4.2DDE vl Riickmelden biz |EIB.D4.2EIDE vl Infa
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info T
v Mittag | Mittag
I™ Abend I™ Abend ™| Inteme Reservienng el Zeitraum

Eingabe Vorname Ansprechpartner.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM AP Vorname




Erfassungsmaske Button Adresse Gast ubernehmen

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7

H

Mummer
(Heservielung ﬁg F.ennzeichen E

= ekt

j {* Gstestamm

Mame Yam iTe3treservierung

 Schulstamm

Machcode ITestrB erlin

Mame 2 I
Shafe iTeslstraBe 5
Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =]

Anzpr.Part, | u
Telefon I Fax I
E-Mal |
Anreise m Zeit m Gastekennz. m
Ahreize Iﬁ Zelt m Kiindigung H
Edfabt  [06042006 =) Riickmeldenbis [06.04.2005  +|
Erste Mahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache Iﬂ
™ Fiithstiick v Frithstiick Info’ T
I+ Mittag ™ Mittag
™ Abend I Abend [ Interme Reservienng

Anrede
Mame
Wornamne
Strafe
PLZ
Telefan

E-Mail

Charalt.

Haus-
interme
Ifia

—Anschrift Ansprechparthner

IFrau ;I IEI J H X |
ITestfrau j K.ein dnsprechpartner
ITesta

ITeststlaBe )

Iﬁ 155 j ot Imlfl':.drresse des Gaysltﬁes i den .-'1'm$|::rec

hpart

ORKA*,,

ner Lbemehmen

Fax I

Textan, |Sehr geehrte Frau Testfrau,

[ euer Zeftralm

Mit dem Button .3 "Adresseniibernahme” wird die Reservierungsanschrift (linke Seite) fiir die

Ansprechpartnerdaten tbernommen.

Es kénnen aber auch separate AP-Adressdaten abgespeichert werden — entsprechende
Felder ausfullen. Bitte Feld Textanrede Uberprufen.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

EM AP Adresse Gast




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld AP Speichern

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 =l

Mummer —Anschrift Ansprechparthner

(Heservielung ﬁg _ F.ennzeichen F Arrede IFrau ;I IU | X |
. Mame ITestfrau | Keain dnsrrechilprhne §l ) Ny

et . I—(T : Angprechpartner speichern und in die Reservienung ubernehmen|
Name,\-"nrniTe3treservierung j {* Gastestamm Worname | Testa

Mome s | oot Strabe |TeststraBe 5

Strafe iTeststraBeS FLZ [71155 = oo I.i‘-.ltdorf =l

Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =] || | Telefor | A |

Machcode ITestrBerIin E-Mail I

tinapr. Part I u Textan, |Sehr geehrte Frau Testfrau,

Charakt.
Telefan I Fax I
E-Mal |

Anreise IDE.04.2DDE vl Zeit |11:EID 5: _Géstekennz.l v|
: : 7 - Ao = Hausz-

Abreize I vl Zeit |DEI.30 3 Kiindigung |B 5 &

Erfarit |DB.D4.2DDE vl Riickmelden biz |EIB.D4.2EIDE vl Iifo

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag

[} Abend I~ Abend [ Interme Reservienng el Zeitraum ‘

Durch Mausklick auf Button [ |wird der AP fir Reservierung Gbernommen und erscheint im
Feld Anspr. Part. .

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM AP Speichern




Erfassungsmaske Feld Telefon

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7
= &

Reservierung ﬁg F.ennzeichen E Katea. Giesamt

Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

( Mummer — Perzonenzahlen

—&ngchiift 1 Flatze IU

Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey
1 | vi
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u

| Freiplatze m |

Waorauszahlung

Faig. | -

2
Telefon {1234 5559 Fa |

Gefordert I 0.00

E-tdail |
Anreise IDE.04.2DDE vl Zeit |11:EID 5: _Géstekennz.l v|

[ Besondere Essvorschiiften

Gezahlt | 0.00

Erfafit |DB.D4.2DDE vl Riickmelden bis |DE.D4.2DDE vl

Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung IB j o |Bis I F‘I1| PI2|Kat1 iKatz I.D.nsprechpartner

| 2

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag 4|
[ Abend [ Abend [ Interme Reservienng

Meuer Zeitraum ‘

Eingabe Telefonnummer der Reservierung (incl. Vorwahl).

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Telefon




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Fax

I Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

= &
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁghr Kernzsioker ﬁ— F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey | Freiplitze m |
1 | vi
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 i
Telefan I1 234 5565 Fax [|1234 7777 Fallig I "I
E-Mal | Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezait | :
brisise  [05.042006 | =| Zet [11:00 = Géstekennz | v . —

Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung IB j o |Bis I F‘I1| PI2|Kat1 iKatz I.D.nsprechpartner
Erfaft |IZIE.D4.2IJDE vl Riickmelden biz |IZIB.D4.2IZIDE vl

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Eingabe FAX-Nummer der Reservierung (incl. Vorwahl).

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Fax




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld E-Mail

I Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

8 . ®
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁg}_{ Kernzsioker ﬁ— F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Plz [0 =][71155 =] Ot [aidof =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey | Freiplitze Iﬂ |
1 | vi
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI

EMail  [frestiEtest del Geiodet | 0,00
I Besondere Essvarschiiften 000
Geaaht | ;

brisise  [05.042006 | =| Zet [11:00 = Géstekennz | v . —

Abreize I vl Zeilt |DEI:30 3: Kihdigung IB j o |Bis I F‘I1| PI2|Kat1 iKatz I.D.nsprechpartner
Erfaft |IZIE.D4.2IJDE vl Riickmelden biz |IZIB.D4.2IZIDE vl

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Eingabe E-Mailadresse der Reservierung.
Wichtig ! — Adresse wird fur direkten Mailversand aus ORKA verwendet.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM E-Mail




Erfassungsmaske Feld Anreise / Abreise

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
|8 . W ® |
Mummer 1| 1 Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ MEL Kernzsioker rfg— ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&nzchirift 1 Flatze IU
Name.am | T estraserviening = * Gastestamm Blaock ID
Mame 2 I  Schulstamm
2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandPlz [0 x5 =] on [Bedin =]
Machcode ITestrBerIin i | Freiplatze m |
1 | vi
Anzpr.Part, |Te3ta Testfrau n —Yorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 | Falig | -
E-al  [test@testde r Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften I 0.00
i Gezahlt .
Arieise (07042006 = Zet [11:00 = Gstekennz | = s o
Abreise 1!],04.2[]081 || Zeit |DEI:30 3: Kihdigung iB ::I o I Bis i Pl 1 I Fl 2 i kat 1 i Kat 2 i Ansprechpartner
Erfart HD?.D4.2DDE vI Riickmelden biz |IZI?'.D4.2IZIDE vI
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vI
I Fridhstiick V¥ Friihstiick Infa I
v Mittag [ Mittag 4| | L’
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i |

Eingabe des An- und Abreisedatums. Navigation und Eingabe bitte im Fenster "Datumsfeld"
beachten.

Bei Wechsel von Anreise zu Abreise mit "Tab" wird Anreisedatum + 1 Tag voreingestellt.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit "Tab"

ORKA*,

Datumsfeld
Eingabe Datum:
- fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

lorosz006 v [ || 07042008

- hur Tag und Monat im akt. Jahr

|0704 = == 1] ovodzooe  w
- Aufruf Kalenderblatt
mit Mausklick__ﬂ oder

Tastatur +

EB Apii2oos [N

ki Do Fr Sa
3029 30 03N 1 2
5 FEll s o
m 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 28 2B 27 28 029 20
o2 8 o8 55 IR 7
[ |Heute: 07.04_2006

Im Kalenderblatt Tageswahl:
- Andern des Tages und Ubernahme

+ oder und

- Wechseln des Jahres

-I'I + oder

EM Anreise / Abreise




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Zeit Anreise

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁg}_{ Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie

Fidize |0
Block |0

—&nschiift 1
Mame Yo iTe3treservierung = {+ Gstestamm

 Schulstamm

MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block

LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin _‘:(ai% | Freiplitze Iﬂ |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften | 000
: Gezahlt :
brisise  [07.042006 | +| Zeit [[EED =] Gastekennz | v [t R et

fbreise  [10.04.2006 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick, IV Frihstiick [FFeic T

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Ubernahme bzw. Anderung der Anreisezeit. Vorbelegt durch Stammdaten.
Diese Zeit unterstitzt die Erfassung der 1. Mahlzeit 1 am Ankunftstag.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Zeit Anreise




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

Nurnmer — Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

Fidize |0
Block |0

—&nschiift 1
Mame Yo iTe3treservierung = {+ Gstestamm

 Schulstamm

MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block

LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin _‘:(ai% | Freiplitze m |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezahlt | |
brisise  [07.042006 =] Zeit [11.00 =] Géstekenne | - iRt e )

fbreise  [10.04.2005 »| Zeit Kindigung |8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

I Fruhstiick T Fri.jhsti.jclzo Info O

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Ubernahme bzw. Anderung der Abreisezeit. Vorbelegt durch Stammdaten.
Diese Zeit unterstitzt die Erfassung der letzten Mahlzeit 1 am Abreisetag.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Zeit Abreise




Erfassungsmaske Feld Gastekennzeichen

I Reservierung bearbeiten - Herberge 7 il

B i & &
— Mummer — Perzonenzahlen
‘ Reservierung mELl i T e Ig_ ‘ Kateqg. Gesamt Teiln.  Leiter Buzfahr. Behind. Familie
—&nzchirift 1 Platze |EI
Name,\-"omiTestlesewielung =l " Gastestamm Black |EI 0
Nahe 2 | £ Schulstamm
2 Platze |El
Strafe ITeststraBe A
: Block |0
LandFiZ [0 =|[71185 =] Ot [Berlin
tachcode ITeslrEerIin il ‘ Freiplatze H ‘
1 -
Anzpr.Fart, iTesta Testirau m ~Worauzzahlung -
: [
Telefor  |1234 5555 Fax [1234 7777 | Fallig h
E-hdail ltest@test.de Gefordert I 0.00
[ Besondere Essvorschiiften 0nn
: Gezahlt I 5
brieise  [07.04.2006 ¥ Zeit [11:00 = Gastekennz 07 +| e
: : i : 3 e am Yaorschulizche Gruppe
Abreize 10042006 =) Zet (0930 =+ Eundigung Z|Kat1l |Katz | Ansprechpartner
oz Primarstufe Klassen 1-4 I I _! RECE
Erfafit ID?.04.2DDE Vi Riickmelden bis  |07.04.2 ooz Sekundarstufe | Klaszen 5-10
7 ) 004 Sekundarstute [l Klagsen 11-13
Erste Mahlzeit Letzte b ahlzeit Sprache |DE s Fachhoch- und Hochschulen
[ Frihstiick. v Friihstiick Infa | 00g Lehrganoe, Tagungen, S eminare
= it it Wandergruppen »
I~ Bl - g Etholungzfreizeiten ! ‘—i
[ &bend [ &bend I Interme Resd 009 Einzelgaste Junioren euer Zeitraum |
oin Farnilien
[n7na 2nne [11Rans lwaeTime | 1o Senioren [sh 27.1) | [ 2

Auswahl bzw. Eingabe des Gastekennzeichens. Hier kann auch mit Pfeil "nach oben" und "nach
unten" das GK gewahlt und durch "Enter" ibernommen werden.
Wichtig ! Das GK regelt die Personenaufteilung 1, z.B. bei "010 Familien",

und beeinflusst bestimmte Auswertungen.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

Listenaufruf:
Mausklick auf =| oder

Tastatur [ + [

EM Gastekennzeichen




Erfassungsmaske Feld Kiindigung

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7

|l @ ®

Mummer
(Heservielung ﬁﬂ F.ennzeichen ﬁ—

—&ngchiift
Mame Yam iTe3treservierung

j {* Gstestamm

Mame 2 I  Schulstamm
Strafe iTeslstraBe 5
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]

Machcode ITestrB erlin

Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau

— Perzonenzahlen

Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777
E-tdail Itest@test.de
Anreise ID?.04.2DDE vl Zeit |11:EID 5: Gastekennz. IDD? v|
fbreise  [10.04.2005 »| Zeit [09:30 = Kiindigung
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info O
v Mittag [ Mittag
I Abend I Abend [ Interme Reservienng

F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
1 Flatze IU
Block ID
2 Flatze: ID
Black ID
— Kategorien == =
1 Iﬂ | relplatze II:I E |
Waorauszahlung
2
Fallig I "I
Gefordert I 0,00
[ Besondere Essvorschiiften Gezahlt | 0.00

Yon

| Bis

I Pl 1 | Fl 2 I katk 1 i Kat # I Ansprechpartner

|

| 2

Meuer Zeitraum ‘

Ubernahme bzw. Eingabe der Kiindigungszeit vor Anreise (Angabe in Wochen).

Vorbelegt durch Stammdaten.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Kiindigung




Erfassungsmaske Feld ErfaBt

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 ]
|8 . W ® |
Mummer 1| 1 Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ MEL Kernzsioker F ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&nzchirift 1 Flatze IU
Name.am | T estraserviening = * Gastestamm Blaock ID
Mame 2 I  Schulstamm
2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandPlz [0 x5 =] on [Bedin =]
Machcode ITestrBerIin i | Freiplatze 0 B |
1 | vi
Anzpr.Part, |Te3ta Testfrau u —Yorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften I 0.00
Gezahlt .
Areise  |07.042005 w| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 +] [l e
Abreise  [10.04.2006 »| Zet [0930 = Kindiawng [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart [07 04,2008 Riickmelden biz IIZIF".D4.2IZIDE vI
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vI
I Fridhstiick V¥ Friihstiick Infa I
v Mittag [ Mittag 4| | L’
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i

Erfassungsdatum vorbelegt durch aktuelles Systemdatum.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,

Datumsfeld
Eingabe Datum:
- fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

lorosz006 v [ || 07042008

- hur Tag und Monat im akt. Jahr

0704 x| [l | oro4zooe o+

- Aufruf Kalenderblatt
mit Mausklick T_| oder

Tastatur - +
EB Apii2oos [N

Mo Di Mi Do Fr Sa

2728029 30 3 2
3 4 5 e Elle o
m 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 28 2B 27 28 029 20
I o 8 e o5 R T
[ |Heute: 07.04_2006

Im Kalenderblatt Tageswahl:
- Andern des Tages und Ubernahme

+ oder und

- Wechseln des Jahres

-I'I + oder

EM Erfasst




Erfassungsmaske Feld Riickmelden bis

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 ]
|8 W ® |
Mummer 1| 1 Personenzahlen
[Heservierung MEL KBrnzsioker rg_- ‘ Fateq. Gezamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familis
—&nzchirift 1 Flatze IU
Name.Marn | T estreservienng x| ' Gastestamm Block ID
Mame 2 I ' Schulstamm
2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandPlz [0 x5 =] on [Bedin =]
Machcode ITestlBerIin Fiai i | Freiplatze m |
1 | vi
Anzpr.Part, |Te&ta Testfrau u —Worauzzahlung
2 -
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Filig | -|
E-tail Itest@test.de Gefordert i 0,00
[~ Besondere Essvorschiiften I 0.00
Gezahlt .
Ameiss  [07.04.2006 || Zeit |11:00 = Gastekennz [007 ¥| [l SR |
Abreise  [10.04.2006 »| Zet [0930 = Kindiawng [8 = | [von | s [ ria] piz|kat1 |kat2 | ansprechpartner
Erfafit ID?.D4.2DDE vi Fiiickmelden biz | |[IRAIERENE
Erste Mahlzeit Letzte kahlzeit Sprache IDE vI
I Fridhstiick v Friihstiick Infa I
v Mitag | Mittag “| | L‘
I Abend I Abend " Inteme Reserviemng beisiE e

Ubernahme bzw. Anderung des Riickmeldedatums.

Gibt an, bis wann der Vertrag zurlickgesendet sein muss. Vorbelegt durch Stammdaten.

Kann nicht kleiner als Erfasst - Datum sein.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit "Tab"

ORKA*,

Datumsfeld
Eingabe Datum:
- fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

lornazo0e  w| [ || 07042008 =

- hur Tag und Monat im akt. Jahr

0704 = [ 1| oroszo0s  +

- Aufruf Kalenderblatt
mit Mausklick::_| oder

Tastatur - +
EB apilzoos [N

ko Di Mi Do Fr Sa
27 28 23 3,0 3 1 2
24 5 e le o

0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 7 28 029 30
T o 3§ o8 B DB P
[ IHeute: 07.04.2006

Im Kalenderblatt Tageswahl:
- Andern des Tages und Ubernahme

+ oder und

- Wechseln des Jahres

-I] + oder

EM Riickmelden




Erfassungsmaske Checkbox Erste Mahlzeit

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®
Mummer — Perzonenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey | Freiplitze 0 = |
1 | vi
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 i
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | ~]
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 =] Zeit [11:00 = tekennz, [007 _~] . —
fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart !D?.D4.2DDE vl Riickmelden biz IIZI?'.D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
| Frihstiick ¥ Friihstiick Info O
Mittag [ Mittag | | i
| | Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Ubernahme bzw. Setzen der ersten Mahlzeit durch Mausklick oder "Leer-Taste" nach "Tab"-
Auswahl. Die Vorbelegung erfolgt durch die Anreisezeit 1.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Erste Mahlzeit




Erfassungsmaske Checkbox Letzte Mahlzeit

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®
Mummer — Perzonenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey | Freiplitze 0 - |
1 | "i =
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —
fbreise  [10.04.2006 »| Zeit [09:30 iindiguna |2 =] [ven | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart !D?.D4.2DDE vl Riickmelden biz |IZIF".D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick v Info O
v Mittag Mittag 4| | |
I Abend [ | Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Ubernahme bzw. Setzen der letzten Mahlzeit durch Mausklick oder "Leer-Taste" nach "Tab"-
Auswahl. Die Vorbelegung erfolgt durch die Abreisezeit 1.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Letzte Mahlzeit




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Sprache

I Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

= &
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁghr Kernzsioker ﬁ— F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—&ngchiift 1 Flatze IU
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin Eiaekiiey | Freiplitze m |
1 | vi
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezait | :
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —

fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache jEld  ~

™ Fiihstiick IV Frihstiick [FFeic I

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Ubernahme bzw. Auswahl der Landersprache fiir den Vertragsdruck.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Sprache




Erfassungsmaske Feld Info

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

— Perzonenzahlen

Mummer
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁg}_{ Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie

Fidize |0
Block |0

—&nschiift 1
Mame Yo iTe3treservierung = {+ Gstestamm

 Schulstamm

MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block

LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin _‘:(ai% | Freiplitze Iﬂ |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezait | :
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —

fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

I~ Fruhstick IV Fridhstiick Info

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I~ Abend [T Intere Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Eingabemdglichkeit einer 8stelligen Information, z.B. Altersklasse.
Der Inhalt wird in der Quick-Info zur Reservierung angezeigt.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,,

EM Info




ORKA*,,

Erfassungsmaske Checkbox Interne Reservierung (optional)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

— Perzonenzahlen

Mummer
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁg}_{ Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie

Fidize |0
Block |0

—&nschiift 1
Mame Yo iTe3treservierung = {+ Gstestamm

 Schulstamm

MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block

LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
Machcode ITestrBerIin _‘:(ai% | Freiplitze Iﬂ |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezait | :
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —

fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

I Fruhstiick IV Frihstiick Infa’ IAK12

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I™ Abend I Abend : Heuer Zeitraum ‘

Setzen der Checkbox durch Mausklick oder "Leer-Taste".
Wird nur in Hausern mit internen Reservierungsoptionen verwendet.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Interne




Erfassungsmaske Feld Platze (Kategorie 1)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7

0

[ 5

Mummer
(Heservielung ﬁg F.ennzeichen E—

—&ngchiift
Mame Yam iTe3treservierung

j {* Gstestamm

Mame 2 I  Schulstamm
Strafe iTeslstraBe 5
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]

Machcode ITestrB erlin

Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau

— Perzonenzahlen

F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
1 | Péie B |man o (Jo [0 o
Block |0 webl [0 [0 (o Jo M ib

2 | P 0
Block [0

— K.ategorien

1 I'I G2 "i Gluppenzimmero

2

[ Besondere Essvorschiiften

Freiplatze m |
Yarauszahlung

Faia | =]
Gefordert I 0.00
Gezahlt | 0.00

Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777
E-Mail Itest@test.de
Anreise ID?.04.2DDE vl Zeit |11:EID 5: Gastekennz. IDD? v|
fbreise (10042006 »| Zeit [09:30 = Kindigwng [8 =]
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag
I Abend I Abend [ Interme Reservienng

van | Bis

I Pl 1 | Fl 2 I katk 1 i Kat # I Ansprechpartner

|

Meuer Zeitraum ‘

Eingabe der Gesamtpersonenzahl der Reservierung (fir "Preis-Kategorie 1" 1).

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Platze K1




Erfassungsmaske Feld Block (Kategorie 1)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 B x|
la & & &
Mummer — Perzonenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ Egu | Kernzsioker rﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
~ fanschiif 1 Plaze |12 mannl J0 Jo Jo o
Name.am | T estraserviening v|  Géstestamm Block weibl. |0 [i jo i v Ub.
Mame 2 I  Schulstamm
2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Lend/PLZ [0 =]|71155 =] Ost [Berin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e I Ai
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, |Te3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 i
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
Anieise  [07.04.2006 =| Zet [11:00 = Géstekennz [007 = . —
Abreise  [10.04.2006 »| Zet [0930 = Kindiawng [3 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart ID?.D4.2DDE vl Riickmelden biz |IZIF".D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vI
™ Fiithstiick ¥ Frihstiick Info [a12
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Werden mehr Betten benétigt, als Personen vorhanden sind, z.B. durch mannlich/weiblich

Aufteilung — bleiben also Betten in Zimmern leer, kann hier die Anzahl dieser "Blockierung

eingetragen werden. Entsprechende Verringerung der "Freien Betten".

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Block K1




Erfassungsmaske Feld Teilnehmer mannlich (K 1)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7
= &
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁghr Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—Anzchiift Platze mannl -I I I
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm -7 lock D wieibl ||:| ID |[| ||:| v (b,
Mame 2 I  Schulstamm
Flatze: I
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e -
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —
fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart |D?.D4.2DDE vl Riickmelden biz IIZIF".D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i

Eingabe der ménnlichen Teilnehmer.

Nach "Tab" Differenzanzeige 1 zur Gesamtpersonenzahl 2.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Teiln. mannl.




Erfassungsmaske Feld Teilnehmer weiblich (K 1)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
= &
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁghr Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—Anzchiift Flatze mannl 15 IU IEI IEI
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm -3 lock D wieibl ID ID ||:| v (b,
Mame 2 I  Schulstamm
Flatze: I
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e -
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —
fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart |D?.D4.2DDE vl Riickmelden biz IIZIF".D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Eingabe der weiblichen Teilnehmer.

Nach "Tab" Differenzanzeige 1 zur Gesamtpersonenzahl 2.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Teiln. weibl.




ORKA*,,

Erfassungsmaske Feld Leiter mannlich (K 1)

I Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|

= ®
Mummer — Perzonenzahlen
(Heservielung ﬁg erneaiahar ﬁ— k.ateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
— Bnschif 1| Fiee 12w [5 oo
Name,\-"nrniTe3treservierung j {% Gastestamm _2 faEE I__D weibl. IJi ID ID ID v iib
 Schulstamm
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Plz [0 =|71155 =] o [Beiin ~]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn L I?L
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

I Besondere Essvarschiiften 000
Gezait | :
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —

fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

I Fruhstiick IV Frihstiick Infa’ IAK12

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ Abend I Abend [T Interme Reserviening Meuer Zeitraum ‘

Eingabe der Leiter mannlich.
Nach "Tab" Differenzanzeige 1 zur Gesamtpersonenzahl 2.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Leiter mannl.




ORKA*,

Erfassungsmaske Feld Leiter weiblich (K 1)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

— Personenzahlen

Mummer
(Heservierung ﬁg}_{ KBrnzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. eszamt Tein.  Leiter Busfabr. Behind Familis

~ fanschiif 1 Plaze |12 manel 5 1 Jo o
Name,\-"nrniTe&tresewierung ﬂ {* Gastestamm Block I__D weibl I—Ji I__D I__D | b

' Schulstamm
M 2

= I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Plz [0 =[71155 =] Ot [Beiln ~]
; — kategarien
Machcode ITestlBerhn P =
1 I'I G vi Gruppenzimmer ‘ S 0 = |

Anzpr.Part, iTe&ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig | vI
E-tdail Itest@test.de Gefordert I 0.0a

[~ Besondere Essvorschiiften 0.00
Geshit | :
brieise  [07.042006 ] Zeit [11:00 =] Gastekenrz [007 | o
fbreise  [10.04.2006 w| Zeit [0930 = Kindigwng [8 = | [von | s [ ria] piz|kat1 |kat2 | ansprechpartner
Eifaft  [07.042006 =) Riickmelden bis [07.04 2006 = |

Erste Mahlzeit Letzte kahlzeit Sprache IDE vl

I Friihstiick IV Friihstiick Infa’ I'{_\K‘lz

v Mitag | Mittag “| | ﬂ
[ Abend I Abend [T Interme Reservierung Meuer Zeitraum ‘

Eingabe der Leiter weiblich.
Der Bereich Personenzahlen kann erst nach vollstandiger Aufteilung der Gesamtpersonenzahl

der Kategorie verlassen werden.
Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

EM Leiter weibl.




ORKA*,,

Erfassungsmaske Checkbox Ubernachtung

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®

Nurnmer — Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ ﬁsigu i Kernzsioker ﬁ_ ‘ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie

—Anzchiift 1 Flatze |12 mann. ’5 I-| ID ID
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID wieibl |4 |2 |[| ||:| =] ik

 Schulstamm
M 2

A I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
Land/Piz [0 =][71155 =] O [Bedin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e I Ai
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |

Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung

2 .
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Fallig I vI
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00

[ Besondere Essvorschiiften 0.00
Geasht | i
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = iRt e )
fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Edfat  [07.042006 =) Riickmeldenbis [07.04.2005 =

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl

™ Fiihstiick IV Frihstiick Info |AK12

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[ &bend [~ Abend [T Inteme Reserdenng Meuer Zeitraum ‘

Checkbox Ub - Ubernachtung. Sollte die Reservierung keine Ubernachtungen beinhalten, z.B.
ein Tagesseminar, den Haken in der Checkbox I6schen.
Setzen der Checkbox durch Mausklick oder "Leer-Taste".

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten
EM Ub




Erfassungsmaske Feld Platze (Kategorie 2)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
8 . ®
Mummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ ﬁg}_{ Kernzsioker ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—Anzchiift 1 Flatze |12 mann. ’5 I-| ID ID
Name,\-"nrniTe3treservierung = * Gastestamm Blaock ID wieibl |4 |2 |[| ||:| v (b,
 Schulstamm -
MName 2
' 2 | pses
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e -
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —
fbreise  [10.04.2005 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfart |D?.D4.2DDE vl Riickmelden biz IIZIF".D4.2IZIDE vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Eingabe der Gesamtpersonenzahl der Reservierung (fir "Preis-Kategorie 2").
Feld mit "0" belassen, wenn keine 2. Kategorie verwendet wird.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Platze K2




Erfassungsmaske Feld Block (Kategorie 2)

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
= &
MNummer — Perzonenzahlen
(F‘ESE[WEIUHQ fﬁg KErinzsiok eri ﬁ— ‘ F.ateq. Geszamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind Familie
— Anzchiift 1 Flatze |12 mannl. ’5 I-| ID ID
Name,\-"nrniTe3treservierung = ' Gastestamm Black ID wieibl |4 |2 |[| ||:| v (b,
" Schulstamm
MName 2
s :T . 2 Flatze: ID
tralle eststralle F
- Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin ~]
. — Kategorien
Machcode ITestrBerhn cEliEy -
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 -
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@test de Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt 2
brisise  [07.042006 =] Zeit [11:00 = Gstekennz [007 = Lakieis )|
fbreise  [10.04.2006 »| Zeit [0930 = Kindigung 8 = | [von | s [ ria] pizfkat1 |kat2 | Ansprechpartner
Erfaltt ID?.D4.2DDE vl Riickmelden biz |EIF".D4.2EIDE§ vl
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick I¥ | Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng Heie et ‘

Eingabe der blockierten Platze flr Kategorie 2.
Feld mit "0" belassen, wenn keine 2. Kategorie verwendet wird.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Tab"

ORKA*,,

EM Block K2




Erfassungsmaske Feld Kategorie 1

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 B x|
la & & &

Nurnmer — Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ Egu | Kernzsioker rﬁ_ Kateq. Gesamt Teiln.  Leiter Busfahr. Behind. Familie
—&nzchrift 1 Platze |12 man. ’5 I-| ID ID

Name.am | T estraserviening = * Gastestamm Blaock ID wieibl |4 |2 |[| ||:| v Uh

I  Schulstamm

MName 2
2 Flatze: ID

Strafe Teststrale 5
! . Black ID
Lend/PLZ [0 =]|71155 =] Ost [Berin ~]
Machcode ITestrBerIin L ik | Freiplatze 0 = |
1 B =i Gruppenzimmer =

Anspr.Part, |Te3ta Testrau u - B ReaaT auszahluhg——————
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 [ Doppelzimmer mit Dusche  fig | ~|
E-Mai Itest@test.de _ Einzelzimmer mit Dusche Sellatk I 0.00

t atratzenlager

Semi Eahlt | 0.00
Areise  |07.042005 w| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 +] il :

WIF besondere Perzonen

Abreise  [10.04.2006 »| Zet [0930 = Kindiawng [8 = | [von [ Bis [ 1] piz]katt [kat2 | Ansprechpartner
Erfafit ID?.D4.2DDE vl Riickmelden bis |EIF".D4.2EIDE v|

Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vI

I Fruhstiick IV Frihstiick Infa IAK12

v Mittag [ Mittag 4| | _Il
[} Abend I Abend ™| Inteme Reservienng Meuer Zeitraum ‘

Auswahl der Preiskategorie, die fir die Personen 1 der Reservierungs-Kat. 1 gellten soll.

Weiter mit "Tab"

EDYV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,,

Listenaufruf:
Mausklick auf =| oder

Tastatur [ + [

EM Kategorie 1




Erfassungsmaske Toolbar Butiton Speichern

ORKA*,,

Il Reservierung bearbeiten - Herberge 7 x|
|& '
Mummer Personenzahlen
[F‘ESE[WEIUHQ Kernzsioker ﬁ_ F.ateq. Geszamt Tein.  Leiter Busfahr. Behind Familie
—schiift 1 |Peze B manl 5 1 o o
Name,\-"nrniTe3treservierung j Black ID weibl. |4 |2 |[| ||:| v (b,
MName 2
I 2 Flatze: ID
Strafe iTeslstraBe 5 ID_
Block
LandFiz [0 =]|71155 =] O [Berin =]
. — K.ategorien
Machcode ITestrBerhn e -
1 I'I G2 vi Gruppenzimmer | S 0 = |
Anzpr.Part, iTe3ta Testfrau u Waorauszahlung
2 o
Telefon  |1234 5555 Fax |1234 7777 Falig | -
E-al  [test@testde Gefordert | 0.00
[ Besondere Essvorschiiften | 0.00
Gezahlt .
brisise  [07.042006 | =| Zeit [11:00 = Géstekennz [007 = . —
fbreise  [10.04.2006 w| Zeit [0930 = Kindigung [8 = | [von | s [ ria] piz]kat1 |kat2 | Ansprechpartner
E ot 07 04 2006 |- Fiickmelden bis |07 04 2006 = 07.04.2006 1004.20068 12 0162 Testa Testfrau
Erste M ahlzeit Letzte Mahlzeit Sprache IDE vl
I Fruhstiick ¥ Friihstiick Info [k
v Mittag [ Mittag 4| | _Il
I Abend I Abend [ Interme Reservienng HeE =i ‘

Nach Eingabe aller notwendigen Daten auf Button Speichern _I.i| mit Maus klicken oder

Taste F2.

Danach wird eine Reservierungsnummer 1 vergeben und der Status 2 auf "O — Option" gesetzt.

EDYV - Beratung — Baumgarten

Weiter mit "Esc"

EM Button Speichern




Reservierung Bearbeitungsmaske

Il Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

”La @j W@ ef-@_ﬁ'|

— Reservierungzdaten DEESES
Mamz  Testreservierung

Allgemein h Leiztung hZimmer iﬂotizen Bh_ h Beqleitz. Ii Fremdleist. I

x|

Ort Berlin Info Ak 12
Anreize 07042006  Abreize 10.04 2006
Platze 12 [1GZ 140 [ | 0

Telefon 1234 5555

E-Mail |test@test.de

—

Tagesiibersicht [06.04.2006 =7

Fieservierng Geszamtiberzicht Reser:. |

Anzpr. Testa Testfrau E Belegunganzeigen|

Hirweis

08.04 08 hﬂeute igpt. kgnfr. thst. hgheck iMIE: i Auzfalrechnungen i Urrenllst. abger. Resery. I

pes.ir. v | kz| 2R | Mame -

4 |

|Anreise ~-J| fbreise |Rt|u:kme|den| K1 I | K2| IM \-'Z_I Re_l Le | WEZ nicht vert
04090083 B 1 Tesfrau 2 28.09.2006 29.09.2008 27.05.2008 2162 0 F J 0.t
05050016 B 1 Testname, Testvarname | 11.05.2006 12052006 11.05.2005 1162 1] P F 0.t
05110001 C 1 Testschule 04042006 19.04.2006 18.11.2005 35 1GZ2 1] T J 0.t

Die aufgenommene Reservierung 1 wird in der Liste angezeigt (mit Quickinfo in 2).

Von hier aus kdnnen alle weiteren Arbeiten (wie Leistungserfassung, Zimmerverteilung, Druck-

und Email-Versand .... 3) getatigt werden.

EDYV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,,

BM Liste Reservierungen




Reservierung Staus andern Option => Anfrage

e ; - =
e 2 & = € 28 a ® 2
— Reservierungsdaten HEceeD || Allgemein k Leigtung kZimmel kﬂotizen h_F_‘:_E’:_‘.h. k Benletz H Fremdleist. l
Mame  Testreservierung =101 x|
Ort Eedlin || =z } e‘ |-
’ A

Anreize 07042006  Abreise 100420 =

Platze 12 [1G2 141 [ — Diuckart — Dokumente

Telefon 1234 555 e hben

Anzpr. Testa Testfrau " Drucken aus DRKA |

och % Ducken iiber ‘Word Vertrag

08.04.08 k Heute igpt_ h Anr k | |G_\-"elt[ag_K1_Lei.dUC

= ; || F_Vertrag.doc

Res.br. v | k2| 2R [ Mame o F Vetrag, Leidoc

04090063 B 1 Testfrau 2 G_Vertrag_m-doc

QE050016 B 1 Testname, Testvor Ln;stung Tabe-||e2 dac

05110001 C 1 Testzchule Leistung T ahella aoc

0B010003 € 1 testman?2 S

I504L00 1 Testieserviening | ¢ | 10.04. 2006 | 07.0 Aleblie. GvertramLei_neu.doc

QDEOEOOOT A Gruppentest EI4 &, 2DEIE DE EIB 2EIDE 18 03, 2004 1DEI 1 GZ B N atag K2 e
G_Yertrag_KZ_Leidoc

<

0BOT0003  C
A
OBOGOODT A

1 testman 2

Gruppentest

EI2 D4 2EIDB 25 EIE 2DEIE 25 EI'I 2006

2 162

12006 -m------

04.08. 2EIDB DB EIE 2DEIE 1E EIEI 2004

100 1 G2

i

Durch den Vertragsdruck wird der Status 1 einer Reservierung von O - Option in A - Anfrage

: . Im Fenster wahlen 3 zwischen Drucken aus "ORKA"
(Sandard-Formulare) oder tber "WORD" (Word-Doc's mit Textfeldern). Aus Vorlagen-Liste das
entsprechende "*.doc" 4 wahlen.

Nach dem Druck ist der Status der Reservierung auf A — Anfrage 6 gewechselt.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

ORKA*,,

Option => Anfrage




Reservierung Staus andern Anfrage => Bestatigung

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

- T o z - a |-
e . § 2 i@w0 23 a® 2]
4d P 1
-R i dat i3 ——| Bestah
SRmETE Anfiage bestaligen) DSS3EE || oo |
Mamz  Testreservierung
— Daten
Ort Berlin Info Ak 12
Arreise 07042006 Abreise 10.04.2008 Reservisrungshummer |UEU4UDE” D atum |D=3-U4-2EIDE
Platze 12 [1 GZ iF 0 [ 1 Eeaibaien IW.&HTUNG
Telefon 1234 5555 -
At itelefonlsch
Anzpr. Testa Testfrau
Hirweis Bestatigen |  Mailen |0 X Abbruch
080405 | Heute i Opt | A | Best | Check ! o Diieien !
Res.ir. © | kZ] 2R [ Mame - | FTTEEE B Druck Bestatigung =10f x|
04090083 B 1 Testfrau 2 28.09.200 || X | ] ‘
050506 (B 1 Testname, Testvarname | 17,05, 200 1 | =
05110001 C 1 Testzchule 04.04.200
0E010002  C 0 1 testman 2 0204200 Druckart
Ervienng 1 07.04. 200
OEOE000T A 1 Gruppentest 04.06. 200 " Diucken aus OREA
' Dyucken tiber 'word
— Duckyvorlage
|Estétigung-GH.doc -
all i

Hat eine Reservierung 1 den Status A — Anfrage ist in der Toolbar der Button 2

2| Bestatigen

aktiv. Nach Mausklick erscheint die Karteikarte "Bestatigung". Hier kann die Art und Weise 3 / 4

eingegeben bzw. gewahlt (Mailen, Bestatigen drucken 5 ...) werden.

Das Statuskennzeichen (KZ) andert sich auf B - Bestatigung.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

ORKA*,,

Anfrage => Bestétigung




Reservierung Staus andern Bestatigung => Checkin

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

&

#

| & 7

R

B

ORKA*,,

x|

el
=

E‘J:f|

Heserwerungsdaten—ﬁé‘servierung Ei[lﬂ'ldzcdlzen Allgemein k Leiztung kZimmer hﬂotizen kﬂech. k Beqleitz. h Ererndleist. I
Mamz  Testreservierung
Ort Berlin Info Ak 12
Ameise 07.042008  Abreise 10.04.2005 e [
Platze 12 [1G2 140 [ ] o
Telefon 1234 BBER Reservierung | ___gexamtuberxu:htHesew. |
Anzpr. Testa Testfrau —}il | Belegung anzeigen |
Hirweiz 9

— i ‘:J"J Wiollen Sie die Reservierung einchecken 7

080406 | Heute Opt | &nfe | Best | Check [

3

Res My, © | KZ! ZR I Marne - |Anreise 3 _.MEE_! 1 I W2 | Re | Le I WZ nicht vert
04090083 B 1 Testfrau 2 28,09, 200¢ J 0.
05050016 B 1 Testname, Testvorname  11.05.2006 12.05.2006 11.05.2005 1162 0 P P 0.c
05110001 C 1 Testzchule 04042006 19.04.2006 18.11.2005 35 1GZ D T J DE
IZIED1 ooz C 1 testman 2 D2 IZI4 2DDE 26.05.2006 25.01.2006 2 1G2

1 arvie 042005 | 10.04.2006 | 07.04.2006 -m----m
IZIEEIBDIJD1 A Gruppentest E|4 IZIB 2EIDE 06.06.2006 16.09.2004 100 1GZ
4 | i3

Das "Einchecken" einer Reservierung ist ab Anreisetag mdglich. Voraussetzung ist die Auswahl
einer "Bestatigung" B 1 und flir diese Reservierung erfasste Leistungen 4. Nach Mausklick auf
den Button |- Einchecken erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage 3. Wird diese mit "Ja"
bestatigt, &ndert sich der Status der Reservierung auf C — Eingecheckt.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Bestatigung => Checkin




Reservierung Leistungserfassung Aufruf

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 o

I =

Resemvierungedaten

Y

DE595E |
MHamz  Testreservierung

Allgemein iLeigtung@mer hﬂotizen hEeci‘-. hEegIeit;. hEredeeisL |

x|

Ot Berlin Info &K 12
Anreize 07042006 Abreize 10.04.2006

7| Bearbeiten | b

Pladtee 12 [1GZ2 /0 | ] Daturn | Artikel

IPers. !.C\nz.l

WK I Rabatt I_I Gesarnt l.ﬂ.bger

Telefon 1234 55
Anzpr. Testa Testfrau

Hirweis

020408 | Hewte | Qpt | anfe | Best | Chet |

33

Res.r, © | k2| ZR | Mame - |anrei
04090063 B 1 Testhrau 2 28.0
050500116 B 1 Testname, Testvormame | 17.0!
05110001 C 1 Testzchule 04.0.
0eooooz  C 1 testman 2 0z.0.
0e0s0001 A 1 Gruppentest 04.00
4| | |
— Gezamtbetrag *\
| i

Reservierung wahlen 1.

Funktionskarteikarte "Leistung" 2 aktivieren (Mausklick oder ALT+S). Es 6ffnet sich die

Ubersicht der erfassten Leistungen 3, hier leer.

Durch "Bearbeiten" 4 (Klick oder ALT+B) wird Leistungserfassung gedffnet.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

ORKA*,,

Res Leistung Aufruf




Reservierung Erfassen Leistungen Artikel suchen

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

— Reservierungzdaten

[DERI5S

Mame  Testreservierung

Ort Berlin Info Ak 12

Anreize 07042006  Abreize 10.04 2006

Platze 12 [1GZ 140 [ 1

Telefon 1234 555G

Anzpr. Testa Testfrau

Hirweis

Artikelauswahl

Ark.nr, | Bezeichnung  © | 1 GZI ar A_I
1.620 Tagesraum biz 50 Personen B0.00 26
1.621 Tagesraum biz 100 Perzonen 100,00 26
1.086 Telefax 020 24
1.067  Telefon 0,20 22
1.032 Videorecorder (Stunde] 3.00 28
1.033 Videorecorder (T ag) 15,00 28

hstiick Mittag/dbend | 24.00
1582 WP Fruhstick Mittaglibend Kine 12,00 10
1611 WP Fruhstiick Mittagdibend Kine - 0,00 10
1880 WP Fruhstick Mittaglibend Ser. 24,00 10
1.089 Zelen o Verpflequng 000 o2
1.038 Fuzchlag variabel 0,00 oa
1 R0 (1F [Them Frithshick 17 00 1=

»

Suche !vp @

Allgemein -iLeigtung hz:mme.' i [Hatizen h&ech h Bealeitz. Ii FEremdlerst, I

x|

— Leistungen bearbeiten

. |
X Abbruch | @ Qbemehmenl

Dratum I Artikel IPers. |P.n2. I 'u'Ki Rabattl I Gesamt I
| | |
= ___ Gezamt
2 F .
Alles Loschen Individual e

Mit Mausklick oder "F7" in das Suchfeld 1 positionieren. Anfangsbuchstaben eingeben,

z.B. "vp".

Im Artikelauswahlfenster wird der gesuchten Artikel markiert 2. Mit "Tab > Tab > Enter" oder
Doppelklick LMK (linke Maustaste) wird der Artikel Aufgerufen.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

ORKA*,,

Res Leistungserf.




ORKA*,

Reservierung Erfassen Leistungen Artikel bearbeiten / ARRA

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 = x| Datu msfeld

H ‘ Eingabe Datum:
: - fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

— Reservierungzdaten e Allgerein ! Leistung § Zimmer Y MNotzen | Bech: § Beoletz Eremdleist
D55468 | b B I i lo7o4z008 = [ ]| OR.042008 ¥
Mamz  Testreservierung — Leistungen bearbeiten
it Berlin Info AK 12 T | B Dot | - nur Tag un<lj Monat im akt. Jahr
Arreise 07042006 Abreiss 10.04 2006 sl MILe s i | |0704 = == ] orodz008 v
Plsee 12 (162 /0 | ] - Aufruf Kalenderblatt
Telefon 1234 5555 — - T T 30 D = mit Mausklick__ﬂ oder
ENAEzTEn - A B 1
lERD R Ubermachtung 12] ] 1150[ 00 138,00 Tastatur -I +
Hirweis 08,04, 2008 Frihstuck 12 1 R.AO 0,00 EE.00 -
- Mittagessen 12 1 450 00 54,00 El Amizoos |EN
T I ﬁfnbendessen 12 1 250 0,00 3000 i Mi Da Fr ca
Ubernachtung 2 1 11.50 0,00 138,00 o 29 a0 A1 1 2
WF Friihstiick /Mittag/ébend 2400 £ 09,04 2008 Friihstiick 2 1 550 0,00 BE,00 5 E n g 9
Mittageszen 12 i 450 0,00 54,00 1M 11 12 13 14 15 1R
Yan |UF".D4.2DDE vl Biz |1D.D4.2DDE vlo Abendessen 12 1 250 0,00 30,00 17 18 19 20 M 22 =
. — erzte Mahlzeit—— Ubemachtung 12 1 11,50 0,00 138.00 34 25 5 ZF M 29 9N
¥ n  Mitagessen 10,04 2008 Frishstiick 1 1 RR0 0,00 EE00 { 2 3 4 F B T
W Rabattierung W saisonal " Abendessen ‘o |:|Heute: 07_04_2006
" Fiilhst Folgetag Im Kalenderblatt Tageswahl:

o <] | = - Andern des Tages und Ubernahme
Perzonen ﬂ@nzahl ii __J:’ : 4
K.ategorie 31 GZ vl @ 3 l - 9 I Gezamt ‘ - oder und

Alles Loschen | Individual Riickzetzen
Eifiigen | <o X Abbruch

In 1 kann der Einfligezeitraum gewahlt werden, oder mit "Tab" bis Checkbox 2 gehen. Bei Aktivierung dieser Checkbox durch
Mausklick oder "Space-T" (Leertaste) wird der gesamte Zeitraum in 1 Gbernommen. Weiter mit Tab und evtl. Rabatte aus- oder
einschalten. Fenster 3 erscheint nur bei Arrangements — 1. Mahlzeit wéhlen. In 4 Personenzahl evil. &ndern. Die Preiskategorie
5 wird aus der Reservierung Ubernommen, kann aber hier noch einmal geandert werden. Mit Tab bis 6 "Einfligen" und Enter
oder Klick LMT wird der Artikel entsprechen den Einstellungen zur Reservierung eingefligt 7.

- Wechseln des Jahres

-I'I + oder

EDYV - Beratung — Baumgarten
Res Leistungserf. ARRA




Reservierung Erfassen Leistungen Artikel bearbeiten / Einzelartikel

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 ._

x|

— Reservierungzdaten D55§5? Allgerein ! Leistung k:j::v:-';':e.' i [atizen I; Eech, h Bealeitz. li Eremdleist
Mamz  Testreservierung — Leistungen bearbeiten
Ort Berlin Info Ak 12 ; ~ i
Abbruch Ubermehmen|
Arreise 07042006  Abreise 10.04.2006 X asbruch | G Obemehmen)
Platze 12 [1G2 140 ] Datum | artikel |pers. |anz. | vk | rabatt| | Gesamt|
TElEfCII"I 1234 5555 U?D42DDE Mittagessen 12 1 4_,50 D,DD 54,00
Abendeszen 12 1 250 0,00 3000
Anspr. Testa Testhrau Ubemachtung 121 1A 000 138,00
Hireiz 08,04 2008 Friihstiick 12 i 550 0,00 EE.00
Mittagezzen 2 1 450 0,00 54.00
Costis Snaaen I ﬁfnbendessen 12 1 250 0,00 3000
Ubernachtung 2 1 11.50 0,00 138,00
Wideorecorder [Stunde] 3,00 £ | 09.04 2008 Frijhstiick 12 1 RAM 0,00 BE,00
Mittageszzen 2 1 450 0,00 54,00
LS T (15,014, 2006 Biz |DS.D4.2DDE vlo Ahendessen 12 1 250 0,00 30.00
]2 1 3 0,00 138,00
[T &nallen Tagen einfi.jgene NSy 200  000) | =
10,04, 2006 Fruhstuck 12 1 0,00 BE.00
4| | 3
Perzonen |1 _% Anzahl i'l _J::i o _'I
|
. =) Gezant
2 F <)
War. Preis i3,DU 0 filles Lzchen [ndividual Riicksetzen

Einfugen J @

X abbruch

ORKA*,

Datumsfeld
Eingabe Datum:
- fortlaufende Zahl (ohne Punkt)

lorosz006 v [ || 07042008

- hur Tag und Monat im akt. Jahr

0704 x| [l | oro4zooe o+

- Aufruf Kalenderblatt
mit Mausklick T_| oder

Tastatur - +
EB Apii2oos [N

Mo Di Mi Do Fr Sa

2728029 30 3 2
3 4 5 e Elle o
m 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 28 2B 27 28 029 20
I o 8 e o5 R T
[ |Heute: 07.04_2006

Im Kalenderblatt Tageswahl:
- Andern des Tages und Ubernahme

+ oder und

- Wechseln des Jahres

-I'I + oder

Da es sich um einen Einzelartikel (Ausleihe Videorecorder) handelt, der nur an einem Tag eingeflgt wird, sind 1 "Von" und "Bis"
gleich und 2 wird nicht gesetzt. Das "Von"-"Bis"-Datum wird auch von der letzten Tage-Position in 7 gesetzt. Mit Tab oder LMT
Personen bzw. Anzahl andern (bei Einzelartikeln oft Vorgabe "1" => Artikelstamm ). Feld 4 erscheint bei Artikeln mit variablen
Preis — kann hier gedndert werden. Nach Tab und Enter auf 5 "Einflgen" oder Klick LMT wird der Artikel entsprechen den
Einstellungen zur Reservierung eingefigt 6.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Res Leistungserf. Artikel




Reservierung Leistungserfassung Artikel Loschen

Il Reservierungsbearbeitung - Herberge 7

|

— Rezemvierungsdaten

DERS58
Mame  Testreservierung
Ort Berlin Info &K 12
Anreise  07.04.2006  Abreize 10.04.2005
Platze 12 (162 140 [ 1
Telefon 1234 BE55
Anzpr. Testa Testfrau
Hinweis
Artikelauswahl I
Art.nr, i Bezeichnung  © i 1 GZI Ar :I

1.618 Tagesraum biz 20 Perzonen 20,00 26
1.619 Tageszraum biz 30 Perzonen 30,00 26
1.620 Tageszraum biz 50 Perzonen h0,00 26
1.621 Tagezraum biz 100 Perzonen 100,00 26
1.056 Telefax 020 24
1.087  Telefon nzo 22

rder [Stunde]
1.033 VWideorecorder [T ag)]
1.518 WP Frihstick/Mittag/bbend 24,00 10
1.582 WP Frihstick/Mittag/bbend Kinc 12,00 13__'
1.611 WP Frihstiick/Mittag/dbend Kine - 0,00 1
1.580 WP Frihstick Mittag bbend Ser 24,00 10

'II MRS Felten o Vemfleaonn ! rnn ﬁ;‘
4 »

15,00 28

Suche | |

allgemer !Leiglung iZimmai k dotizen Eﬁech_ k Eeqletz k Eremdleist, I

— Leistungen bearbeiten

X Abbruch | _@ ﬂbemehmen|

Datum | Artikel aers. l.ﬁ.nz. I 'u'Kl Rabatti I Gesamtl
07.04.2008 Mitageszen 12 1 450 000 54,00
Abendeszen 12 1 250 000 30,00
Ubermachtung 12 1 11,50 0,00 138,00
08,04 20068 Fruhstiick 12 1 550
i S O BT

tikel einflgen
[ Artikel Bschen

03.04.2006 Frii Alle Artikel des Arrangements laschen
kit : - 54,00
b Alle gleichen Arrangements lGschen 30,00
ik Artikel tauschen e
WH [Std.)
10.04.2008 Frihstiick 12 ::.:} ‘Wallen Sie die Leistung ldschen #
Ja
4] | i
= = Gesamt
) 4 )
Alles Loschen Individual Riickzetzen

Zum Léschen eines Artikels mit der RMT (rechte Maustaste) in der Spalte 2 "Artikel" auf die
Bezeichnung klicken 1. Im sich 6ffnenden MenU 3 entsprechenden Befehl wahlen und ggf.
Bestatigen 4. Sollen alle Artikel geléscht werden auf 5 klicken.

EDYV - Beratung — Baumgarten

ORKA*,,

Res Leistungserf. Loschen




ORKA*,,

Reservierung Leistungserfassung Ubernahme

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 x|
|8 iz 28 3@
— Reservierungzdaten DEﬁéﬁ Allgemein ! Leistung amer i HMotizen h Rech. k Beqleitz. li Fremdleist. I
Mame  Testreservierung
i AK 12 -
L R IHlg x gbbruchQ@ Ubernehmen
Anreize 07042006  Abreize 10.04 2006 = S
Platze 12 (162 140 [ | Daturn | Artikel |pers. |anz. | wi: | Rabattj_‘ Gesamt |abger
TElEfCII"I 1234 5555 o D?U42IJEIE Mitlagessen 12 1 4,50 D,DD 54_,':'0 D
Abendeszen 12 1 2,50 0,00 ;oo O
Anspr. Testa Testhrau Ubemachtung 1201 1180 000 12e00 O
Hireiz 02.04.2006 Friihstiick 12 1 5,50 0.00 ge00 O
= Mittagessen 121 450 000 sa00 O
Abendeszen 12 1 250 0.a0 ;o O
D80408 | Heute | Opt | anf | Best | Cher {ibemachtung 121 1150 000 1m0 0O©
T | KZ! ZRINamE = |F\nrei 03.04. 2006 Fr.uhstuc:k 12 1 540 000 B6.00 H
04050063 B 1 Testhau 2 eI Mittageszen 12 1 450 0,00 54,00 &
05050016 B 1 Testname, Testvomame  11.01 phefiressen L3S - 1) 20.00 &
05110007 C 1 Testschule 040 Ubermachtung 12 1 11,60 0,00 138.00 =
D e e N 10.04.2006 ‘:B'rESt'q']k 112 1 323 ggg sggg O
06040001 [4 [ 1]T ung. € e L : : :
06060001 A 1 Gruppentest Q4.0
< I i3
— Gezamtbetrag
KN I i3

Die Erfassung der Leistungen erfolgt temporar, so dass durch 4 "Abbruch" der Zustand vor dem
"Bearbeiten" wieder hergestellt wird. Erst mit Alt + U oder Klick LMT auf 1 "Ubernehmen"
werden die erfassten Leistungen fir die Reservierung 3 gespeichert und kénnen jederzeit unter
der Karteikarte 5 "Leistung" in 2 eingesehen werden. Im Feld 6 wird die Summe angezeigt.

EDYV - Beratung — Baumgarten
Res Leistungserf. Ubernahme




Reservierung Zimmerverteilung Aufruf

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

[0 2w o5z
— Reservierungsdaten DSEéE
Hamze  Testreservierung
Ort Berlin Info &k 12
Anreize 07042006 Abreize 10.04. 2008
Platze 12 [1GZ 140 [ 1
Telefon 1234 5R55
Anzpr. Testa Testfrau
Hirweiz

Allgemein kLei§tung !Zimmmotizen hﬂech. yBegleitg. hEredeeist. I
— Obersicht

ORKA*,,

X

Teilnehmer
mantl.  weibl.

Gesamt |5 |4

F.ateqgaorie Leiter Buszfaher Rallstuhl

mannl.  weibl.

I1I2#_IIII
P 2 BB

Farnilie

mannl, weibl  mannl  weibl.

Rest I5 |4

01.04.08 h Heute hgpt. h Anfr h Best, k Che * | Belegte Zimmer E Feservienungen I

Res. N, '-TlKZ! ZRIName ] |.C\nrei Serminanaum | Teibelegte | Bettenvergabe |
n4080063 B 1 Testfrau 2 280

OS0S0016 B 1 Testname, Testvomame 110 zimmer | Ausst, | Bett | 701 T | toa | L | B B [ o [Hwe | Fa | Biock | von
051710001 C 1 Testzchule 4.0

Qe0io003 C 1 tegtman 2 2.0

06040001 [B [ [T ung. | 070

OE0E000T A 1 Gruppentest 4.0 o

1 | |

Jd | 2

Auswahl der Reservierung 1. Karteikarte "Zimmer" 2 durch Mausklick oder Alt + Z. In der
Tabelle 3 werden schon zugeordnete Zimmer angezeigt, hier noch leer. In 4 erkennt man die
noch zu verteilenden Personen. Die Verteilungsart 5 wéhlen, z.B. "Zimmervergabe".

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Res Zimmervert. Aufruf




Reservierung Zimmerverteilung Zimmervergabe

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

|=

jog: 3
109
201
202 &3
a3
204 7
205
206 14
20F 8

203
a0
an2
303
el S
305 &
I
w7 ]
208

401
a0z
403 |

Allgemerm h [eistirn !ZimmEI hﬂohzen hEech. h Begleitz, h Eremdlest I

X

— Obersicht
Fategore  Teilnehmer Leiter Buszfaher Rallstuhl Familie
mannl, weibl  mannl weibl  mannl weibl  mannl weibl
e (| (N ) |

re L2 [@[ [ [ |

208 | PEEN

303 | SN

2 X Abbuch | @ Qbemehmen‘
08 | GZ 4 U > i
M2 G2 5 5 &1 ) i
4] | i

ORKA*,,

Die Personen werden in 4 von links
(Teiln. ménnl.) nach rechts (hier bis
Leiter weibl.) verteilt.

Dabei werden alle Betten des
Zimmers fur die Reservierung
blockiert, d.h. alle 6 Betten (402)
werden verteilt, obwohl nur 5
Personen (Teil. mannl.) auf das
Zimmer gelegt werden.

RMT -> Rechte Maustaste

Q Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "402" klicken. Alle 5 Personen "Teiln. mannl." werden auf das Zimmer gelegt.
9 Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "308" klicken. Alle 4 Personen "Teiln. Weibl." werden auf das Zimmer gelegt.
© Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "201" klicken. Die 1 Person "Leiter mannl." wird auf das Zimmer gelegt.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Res Zimmervert. Zimmervergabe




Reservierung Zimmerverteilung Personenzahl andern

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N

= \

Zimmervergabe

foche: 14

Apil 2006/ Woche

Friv
Sa/8
S50/8
Fr/14

i 5a/15

108 8
109
201
202 4
203 -
204
208
206 !
207 :
208 ¢ S
203
201
a02
a3
and
a5
06
W07 0
308 £l
309 ¢ A
401 e
402 _
403

Allgemerm h [eistirn !ZimmEI hﬂohzen hEech. h Begleitz, h Eremdlest I

X

— Obersicht
Fategore  Teilnehmer Leiter Buszfaher Rallstuhl Familie
mannl, weibl  mannl weibl  mannl weibl  mannl weibl
e (| (N ) |

rd [T

Bearbeiten h Reserierungen I

X Abbuch | @ Qbemehmen‘

ZiMr, |P.usst.|BeEEi [Zirrner speicherni.wl BMl BWI HM| HWIFamI Blockl W=
201 DZDu 2 1 i
oz | 2 | | | O N T

A8 GZ 4 4 o
402 GZ E & o
Kl | i

ORKA*,,

Sollen nicht alle Personen auf das
gewahlte Zimmer gelegt werden,
kann die Anzahl in der
entsprechenden Spalte geandert
werden.

RMT -> Rechte Maustaste
LMT -> Linke Maustaste

Q Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "306" klicken. Alle 2 Personen "Leiter weibl" werden auf das Zimmer gelegt.
9 Doppelklick LMT auf das Feld "LW" (Leiter weibl.) des Zimmers 306. Personenzahl &ndern, hier in 1. Zimmer speichern 3.

In 4 bleibt eine Restpersonenzahl 1.

EDYV - Beratung — Baumgarten

&

Res Zimmervert. Personen dndern




ORKA*,,

Reservierung Zimmerverteilung Ubernehmen

Bl Reservierungsbearbeitung - Herberge 7 N x|

= \

Zimmervergabe Allgemerm h [eistirn !ZimmEI hﬂohzen hEech. h Begleitz, h Eremdlest I
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ﬂ Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "401" klicken. Die "Rest"-Personen 1 "Leiter Weibl." wird auf das Zimmer
gelegt. Damit sind alle Personen der Reservierung verteilt (4).
Es kdnnen trotzdem weitere Zimmer (Betten) fir die Reservierung aufgenommen werden.

© Mit RMT auf die 1. Tagesspalte des Zimmers "304" klicken. Die Personen-Felder bleiben leer, Betten sind aber blockiert.
Durch Klick auf den Button "Ubernehmen” 3 wird die Zimmervergabe fiir die Reservierung gespeichert.
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