Beschreibung des Verfahrens ,Anzahlungsrechnungen in ORKA“

Allgemeines

Das Verfahren dient als Ergdnzung des bisherigen Verfahrens zur Erfassung von
Anzahlungen/Vorauszahlungen. Es muss nur aktiviert werden, wenn die ,Gaste/Kunden” explizit
separate Rechnungsbelege fiir Anzahlungen/Vorauszahlungen bendétigen.

Eine zwingende Erstellung von Anzahlungsrechnungen nach Aktivierung des Verfahrens ist nicht
erforderlich, d.h. es kann fiir jede Reservierung separat entschieden werden, ob
Anzahlungsrechnungen erstellt werden.

Flr Reservierungen, die bereits vor Aktivierung des Verfahrens erfasst wurden, kénnen keine
Anzahlungsrechnungen erstellt werden.

Voraussetzungen

Folgende Konten missen bei Verwendung des Verfahrens vorhanden sein bzw. angelegt werden:

Verr.Konto Erhaltene Anzahlungen (im Sachkontenstamm und als Festkonto)
Erhaltene Anzahlungen ust.frei (im Sachkontenstamm und als Festkonto)
Erhaltene Anzahlungen 7% Ust. (im Sachkontenstamm und in ,,FIBU/Stammdaten/Mwst.“)

PwWNE

Aktivierung des Verfahrens:

- Dialog ,Stammdaten/Konstante Daten/Parameter Haus/Abrechnung”

- Checkbox , Verfahren aktiviert”

- Checkbox ,separater Nummernkreis“ (Aktivierung nur erforderlich, wenn fir die
Anzahlungsrechnungen ein separater Nummernkreis, unabhangig von den Schluss-
rechnungen, verwendet werden soll)

Anzahlungzrechnungen

I+ separater Nummermnkreis

- Dialog ,Stammdaten/Konstante Daten/Nummernkreise”
- Eingabefeld ,Re.Nr. Anzahlung” (Nummer fiir erste Anzahlungsrechnung erfassen)

Resemvierung

Fechnungsnurmmer | 107000033 EI:

FeNr. Anzahlung |EU?DUUDD1 il

- nur erforderlich, wenn ,separater Nummernkreis” aktiviert ist (s.o0.)

Zulassigkeitskriterien

- es darfen noch keine Leistungen abgerechnet worden sein

- keine Auswahl einzelner Reservierungszeitraume bei der Erstellung von
Anzahlungsrechnungen zuldssig

- es durfen noch keine Splittrechnungen angelegt worden sein

- Anzahlungsrechnungen nur bei Status ,A“ (Anfragen) oder ,,B“ (Bestatigungen) zuldssig

Erhaltene Anzahlungen 19% Ust. (im Sachkontenstamm und in ,FIBU/Stammdaten/Mwst.“)

- es kénnen maximal 2 Anzahlungsrechnungen gelegt werden (in der Regel ,,sofort fallig“ und

,X-Tage vor Anreise”)



Handling bei aktiviertem Verfahren

1. Rechnungslequng Anzahlungsrechnungen

- bei Aufruf der Rechnungslegung wird die Groupbox ,Anzahlungsrechnung” eingeblendet

e Reservierungshearbeitung - Herberge 7

Rechnungsanschrift

Mame 1 |Herr

Allgemein | Leiztung | Zimmer ‘ﬁech. | Hatizen

Herberge 7

Begleitz, | Progr.Planung | Teinshme * |

Mame 2 [APVomame APName

Marme 3 |

Strafle |Gslr. el

Land/FLZ |D |77777 Ot [Gort

" Gast (¢ Ansprechpartner j Rechn.anzchrift

Abzurechnen | Rechnungen |

i) Rechnungsinfo

Pas. | Artikel [Pers [anz. [ wi| Gesamt|  Must[wwepab. | Ge:
1 WP FS/ME/AE 10 5 1400 70000 11176
2 Ubemachtung 10 5 11,78 587,50 38,43
3 Kurtaxe 10 B 300 180,00 0,00

Rechnungsdaten

Eruttobetrag 1467 50 Rechrungsdatum  |20.08.2013
Werfligh. Vorkasse 000 Bediener WARTUMNG
Enth. Mehnwert. 150,18 Kasss
Zu zahlen ’7
Kennzeichen
LandertZ |71 -
Bezahlung Anzahlungsrechnung
[T 2.Anzahlung
Bar ’W
BelE b Frobedmick
EC-/Kreditkate | 0,00 s B
f&llig am
Ubenweizung 'W
1 Spliturs
Gesamtrabatt 0% L opitung
Riickgabe ’—
X abbruch

Eedienerdaten

Falligkeitsdatum vorbesetzt:

K.ennzeichen

LanderkZ

Bezahlung

Betrag

Uberweisung

146,75

Anzahlungzrechinung

146,75
25.08.219 ':]

Gezamtrabatt 0z
Riickgabe

fallig am

m -

[ 24nzahiung

X

- als Zahlungsart ist ,nur” Uberweisung zulassig

mit Aktivierung der Checkbox ,1.Anzahlung” werden automatisch der Anzahlungsbetrag und das

iz Drucken

4 Probedruck

Abbruch



per Button ,,Drucken” erfolgt die Ausgabe des Rechnungsbeleges:

Herberge 7

Herbergsstr. 7

TI7T  Herbergsort

Leitung Herbergslefiersieban

Telkfon FI77-7777
AbsMame - AbsStrasse - AbsOrt Telefax 7777-707070

E-Mail  herberge? @estde

Herr

APVomame APName

Gatr. 34 Rechnung

Ti777 Gort Debitor D55071
Reservierung / GEKZ 20080001 /011

Rachnungsnummar S07000001
Rechnungsdatum 20.08.2019

Leistungsemplangsr: E;E;E:-:E:mr 1122233330
Gruppe Test Saits g 1

Gatr. 34, 77777 Gort

Anzahlungsrechnung - lhr Aufenthalt vom 20.08.2020 bis 25.08.2020

Sehr geehrtar Harr APName,
vertragsgemal barechnen wir ging Anzahlung for die nachiclgend aufgefdhrien Laistungan:

Laistung Anz. Pars. Gos. E-Prais/e Bruttove LSt
VP Frohstock/Mittag/Abend stpfl. 5 10 50 14,00 700,00 19%
Obarmn achtumg 5 10 50 11,75 587,50 7%
Kurtaxe 5] 10 &0 3,00 180,00

Ust. Satz 19 % 7% ohne Ust. Summen

Ust.Batr. € 111,76 38,43 0,00 150,18 )

Metto €  5SEE24 54907 180,00 1.317,31 Summe - 1.467,50 €

vertragsgemdal berachnen wir lhnen folgende Anzahlung:

Uist. Satz 19 % 7% ohne Ust. Summen 146,75 €
UstBetr) € 11,18 3,84 0,00 15,02
Metto € SB B2 54,91 18,00 131,73

Rechnungsbetrag: 146,75 €

Bitte waizan Sie den noch ausstehandoan Bechnungsbatrag bis zum 25.08.2019 untar Angaba dar
Rechnungsnummer 507000001 und der Kundennummer D55571 an.
Die stauerbafreitan Umsatze sind gemal §4 Nr_24 von der Umsatz stevar befrait.

goz.

auf der Rechnung werden die anteiligen Ust.Betrdge der Anzahlung separat ausgewiesen
danach kann sofort die 2. Anzahlungsrechnung gelegt werden, Betrag und Falligkeitsdatum
werden wieder automatisch vorbesetzt, kdnnen aber individuell angepasst werden

Bezahlung Anzahlungsrechnung & Drucken

[ TAnzahlung W 2Anzahlung

Betrag 213.25 4+ Probedruick

fallig am 2307.2020 =

Ubenweisung 213.25




Beleg fiir 2. Anzahlungsrechnung:

AbsName - AbsStrasse - AbsOrt

Eiz

Frrr=rrey

Telefax 7777-707070

E-Mail  herberge7@test.de
Herr
APVorname APName
Gsir. 34 Rechnung
77777 Gort Debitor D55971
Reservierung / GKZ 20080001 /011
Rechnungsnummer 507000002
Rechnungsdatum  21.08.2019
Leistungssmpfanger: Steuemummer 1122233330
Bearbeitung
Gruppe Test Seit 1
Gstr. 34, 77777 Gort elte
Anzahlungsrechnung - |hr Aufenthalt vom 20.08.2020 bis 25.08.2020
Sehr geehrter Herr APName,
vertragsgeman berechnen wir eine Anzahlung fur die nachfolgend aufgefihrten Leistungen:
Leistung Anz. Pers. Ges. E-Preis/€ Brutto/€ USt.
VP Frahstick/Mittag/Abend stpfl. 5 10 50 14,00 700,00 19%
Ubernachtung 5 10 50 11,75 587,50 7%
Kurtaxe 6 10 60 3,00 180,00
Ust.Satz 199 7% ohne Ust. Summen
UstBetr/ € 111,76 38,43 0,00 150,19 )
Netto /€ 588,24 54007 18000 1.317.31 Summe : 1.467,50 €
vertragsgemaB berechnen wir lhnen folgende Anzahlung:
Ust.Satz 19 % 7% ohneUst. Summen 213,25 €
Ust Betr/ € 16,24 5,58 0,00 21,82
Netto /€ 85,48 79,79 26,16 101,43
Rechnungsbetrag: 213,25 €

Bitte weisen Sie den noch ausstehenden Rechnungsbetrag bis zum 23.07.2020 unter Angabe der

Rechnungsnummer 507000002 und der Kundennummer D55971 an.

Die steuerbefreiten Umséize sind geman §4 Nr.24 von der Umsatzsteuer befreit.

gez.

zu diesem Zeitpunkt werden weder Buchungen erstellt noch wird ein Offener Posten angelegt,
die Umsatzsteuer wird erst fallig bei Zahlungseingang der Vorauszahlungsbetrage




2. Buchungen Zahlungseingang Anzahlungen

- der Zahlungseingang der Vorauszahlungsbetrage wird analog dem bisherigen Verfahren gebucht
- als OP- Nummer wird immer die Reservierungsnummer verwendet

Buchung ZE 1. Anzahlung:

Eontobuchung |

Buchung

Belegdaturn 21.08.2019 ':]
Sall 517070 Bankkonto | der Jugendherberge
Haben 055371 Gruppe Test

OP-Murnmer |2|:|DBDDEI1

Betrag [brutta) 146,75 £

Irt. Beleqrummer |119DE-UU115

Buchungstest 1 &mzahiung Kho.-uszug 123 j

Folgende Buchungen werden zusatzlich automatisch generiert:

Verr. Konto Anzahlung an Erhaltene Anzahlung ust.frei 146,75
(Buchung erfolgt auch, wenn keine Anzahlungsrechnung erstellt wurde)

Automat. Zuordnung zur 1. Anzahlungsrechnung (Aufteilung nach Ust.):

Verr. Konto Anzahlung an Erhaltene Anzahlung ust.frei -146,75
Verr. Konto Anzahlung an Erhaltene Anzahlung ust.frei 18,00
Verr. Konto Anzahlung an Erhaltene Anzahlung Ust. 19% 58,82
Verr. Konto Anzahlung an Mwst. 19% 11,18
Verr. Konto Anzahlung an Erhaltene Anzahlung Ust. 7% 54,91

Verr. Konto Anzahlung an Mwst. 7% 3,84



Buchung ZE 2. Anzahlung:

Kontobuchung |

Buchung

Belegdatum
Soll

Haben

OP-M urnrier
Betrag (brutto]

Int. Belegnurmmer

Buchungstest

Folgende Buchungen wer

Verr. Konto Anzahlung
(Buchung erfolgt auch,

Automat. Zuordnung zu

Verr. Konto Anzahlung
Verr. Konto Anzahlung
Verr. Konto Anzahlung
Verr. Konto Anzahlung
Verr. Konto Anzahlung

Verr. Konto Anzahlung

|21 03203 ':I
|5'| 77 Barkkaonta | der Jugendherberge
||3'559?1 Gruppe Test

|2nnannm

| M35 ¢

|11ans-um1?

2.nzahlung Kho.-Auszug 1234

den zusatzlich automatisch generiert:

an Erhaltene Anzahlung ust.frei 213,25
wenn keine Anzahlungsrechnung erstellt wurde)

r 2. Anzahlungsrechnung (Aufteilung nach Ust.):

an Erhaltene Anzahlung ust.frei -213,25
an Erhaltene Anzahlung ust.frei 26,16
an Erhaltene Anzahlung Ust. 19% 85,48
an Mwst. 19% 16,24
an Erhaltene Anzahlung Ust. 7% 79,79

an Mwst. 7% 5,58



3. Schlussrechnung

Zuordnung der verfigbaren Vorauszahlung

- beim Erstellen der Schlussrechnung wird nach Verlassen des Feldes , Vorauszahlung” eine
Groupbox mit den zur Verfligung stehenden Anzahlungsbetragen aufgeteilt nach USt.Satz
angezeigt

- wird lediglich eine Schlussrechnung gelegt, kann der Gesamtbetrag sofort ibernommen werden

- bei mehreren Schlussrechnungen (Splittrechnungen) mit anteiliger Verrechnung der
Vorauszahlung ist eine manuelle Zuordnung der Betrage erforderlich; dazu sind die
entsprechenden Auswahlfelder zu verwenden

- dabei sollte berticksichtigt werden, welche Leistungen (mit/ohne Ust.) in der jeweiligen
Rechnung enthalten sind, damit eine Ust.-konforme Abrechnung gewahrleistet ist

Allgemein | Leiztung |Eimmer lﬁech. | Hatizen Begleitz, | EBroar.Planung | Teilnehre

R echrungsdaten Eedienerdaten

Eruttobetrag Im Rechnungsdatum Im
Werfugh. Vorkazze lw Bediener IW
Enth. Mehrwert. IW Kazse ll:ﬂ—

£u zahlen l—

K.ennzeichen
Lander-£Z (011 -
Aufteilung Yorauszahlung
Bezahlung ..
werflighar BAizwahl
Yorauzzahlung 360,00
Yorauzz. ohne Anz.Re. | 0,00 | 0,00
Bar | 0,00
4416 4418
EC-/Kreditkarte | 0.00 Anz Fie. ohne st | |
UberweisLing | 0,00 Apz.Re Ust 119 %) | 171,72 | 17,72
ArzRe. Ust 2[7 ) | 14412 | 144,12
AnzRe. Ust. 3 | 0,00 | 0,00
Summe | 360,00 | 360,00

Ubernahme




Belegausgabe

- in der Schlussrechnung werden die verrechneten Anzahlungen in einer separaten Tabelle,
aufgeteilt nach Steuersatz ausgewiesen und von der Summe der abgerechneten Leistungen

abgezogen

- handelt es sich um eine komplett ust.freie Rechnung wird der Vorauszahlungsbetrag wie bisher
unter dem Rechnungsbetrag ausgegeben (,,abzgl. Vorauszahlung” + Betrag)

AbsMeme - AbsSiresse - AbsOrt

Hermerge 7

Hearbergssir. 7

7777 Herbergson

Leitung Herbergsleiizrsieben
Telefon 7777-7777

Telefax 7777-707070
E-Mail  herhergeTdgiestds

ger.

Wir worde n uns frewen, Sie wieder bei uns bagriBan zu doren.

Bitta weisen Sia den noch aussiehendan Rechnungsbetrag bis zum 31.08.2019 untar Angabe dar
Rechnungsnummer 107000039 und dar Kundennummer DS5971 an.
Die stouerbefreiten Umsatze sind gemai $4 Nr.24 von der Umsatzstouer befrait.

Hear
APVomame APMame
Gstr. 34 Rechnung
7IFi7 Gon Dabitor 55471
Resarvierung / GKZ 20080001 /011
Rechnungsnummer 107000039
Rachnungsdatum 21.08.2019
, . ) Stewamummer 11 222 33330
Leistungsempianger: Baarbait
Gruppe Test 59?{9 itung
Galr. 34, 77777 Gort
Ihr Aufenthalt vom 20.08.2019 bis 25.08.2019
Sehr geahriar Harr APNama,
wir dankan for dan Aulenthalt und berachinen folgends Loistungen:
Leistung Anz. Pers. Gos. E-Prois’'s Bruttose  USL
VP Frohstock/Mittag/Aband sipfl. 5 10 &80 14,00 700,00 109
[Obamachtung 5 10 50 11,75 587,50 7%
Kurtaa B 10 &0 3,00 180,00
“Ust Satz 19 % 7% ohne Ust. Summen
Uzt Betr/ € 111,76 3843 0,00 150,18 —
Meto /€  sEE24 54807 180,00 1.317.31 Summe 1.467,50 €
Abzaglich bereits geleisteter Anzahlungen in Hohe von:
Lst.Satr 189 7% ohnelUst. Summen -360,00 €
Ust Bair/ € 27,42 9,43 0,00 36,85
Metts /& 144,30 134,69 44,1 323,15
Rachnungsbetrag 110750 €




Buchungen (werden automatisch erstellt)

- Erlésbuchungen zur Rechnung (wie bisher):

Debitor an Erlose Ust. 19% 588,24
Debitor an Mwst. 19% 111,76
Debitor an Erlose Ust. 7% 549,07
Debitor an Mwst. 7% 38,43
Debitor an Erlose ust.frei 180,00

- Verrechnung der Anzahlungsbetrage:
Erhaltene Anzahlung ust.frei an Verr.Konto Anzahlung 44,16

Erhaltene Anzahlung Ust. 19% an Verr.Konto Anzahlung 144,30

Mwst. 19% an Verr.Konto Anzahlung 27,42
Erhaltene Anzahlung Ust. 7% an Verr.Konto Anzahlung 134,69
Mwst. 7% an Verr.Konto Anzahlung 9,43

- auf die Reservierung bezogen sind die Anzahlungskonten damit ausgeglichen

- bei Zahlungseingang des Rechnungsbetrages erfolgt die abschliefende Buchung (Bank an Debitor)

Rechnungskopie (Dialog ,,Reservierung/Rechnungen*)

- ist in den ,Hausparametern” die Option ,separater Nummernkreis” fiir Anzahlungsrechnungen
aktiviert, werden die Anzahlungsrechnungen in einer separaten Liste angezeigt
- die Funktionalitdt wird dadurch nicht beeintrachtigt

Rechnungen |ﬁnzahlungsrechnungen |

E| Re.-Mr. < | Datum - | Reserv-Mr, . | Debitar Gesamt . Warausz, Barbetrag EC-Caszh | ki

21.05.2019 055971 213,25 0.00 0,00 0,00
RO7000001 20082019 20080001 DE5371 146,75 0,00 0,00 0,00

- bei nicht aktivierter Option sind die Anzahlungsrechnungen in der Liste ,Rechnungen” enthalten,
die Reservierungsnummer ist bei diesen Belegen griin markiert

wunan ) T R
Rechnungen |

EI Re-Mr. T | Datum -l | Reserv.-Mr, . | Debitar Gesamt MJ| Worausz, Barbetrag | EC-skreditk,
BO7000002  21.08.2019 20020001 DEE971 213,25 0,00 0,00 0,00
BO7000001  20.08.2019 20020001 DEE971 146,75 0,00 0,00 0,00
107000039 21.08.2019 20020001 O LA Ll 360,00 0,00 0,00
107000038 D4.03.2015 15030003 | 9°tn markiert - Anzahlungsrechnung 0,00 0,00 0.00
107000037 04.03.2019 19020002 DEO0208 257305 0,00 0,00 0,00
107000036 21.02.2019 13030001 055960 104,04 0,00 0,00 0,00
107000035 04.10.2016 16100002 D55966 -315,00 0,00 0,00 0,00

m 04.10.2016 #5000 ooo] o000l 000
107000033 0,00 0,00

04.10.2016 16100001 D55362 1.257.50 0.00



Sonstige Hinweise

- werden nach der Erstellung von Anzahlungsrechnungen Leistungen gedndert, so dass sich neue
Vorauszahlungsbetrdge ergeben, missen zuerst die bereits erstellten Anzahlungsrechnungen
storniert werden, bevor neue erstellt werden kénnen

- falls schon Leistungen abgerechnet worden sind, kénnen zugehoérige Anzahlungsrechnungen nicht
storniert werden; d.h. zuerst missen die entsprechenden ,,Schlussrechnungen” storniert werden

- Buchungen von Vorauszahlungen (FIBU/Buchung erfassen) diirfen nicht storniert werden, wenn
sie bereits in einer Schlussrechnung verrechnet wurden, d.h zuvor muss die Schlussrechnung
storniert werden



